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Merci d’avoir choisi
MédiStory de
Prokov Editions.

En quelques planches,
ce livret d’accueil vous
présente l'univers de la
version 3.2 de MédiStory:
son dossier de santé
unifié servi par les trois
puissants outils que sont
l'architexte, la plurivision
et la partageabilité.

Pour votre installation, vos
premiers réglages, vos
premiers pas, faites appel
a votre Installateur ou
votre Expert-MédiStory.

Un souci dutilisation, un
besoin d’aide ? Consultez
notre site internet
ou notre assistance
technique.



Installation
de MédiStory

Prokov Editions a formé et agréé
des Installateurs et des Experts
pour vous accompagner. Evaluer
votre configuration, vous en pro-
poser une, étudier le fonctionne-
ment de votre groupe de travail,
installer MédiStory, vous former,
réaliser les premiers réglages et
vos besoins complémentaires,
tels sont quelques aspects de
leur mission.

Lapplication AccésDirect gére
les clés de débridage, I'accés

aux extensions, les mises a jour
personnalisées par I'Internet

et l'archivage des fichiers. Elle
vous dispense également de vous
authentifier dans chacune des
applications de Prokov Editions.

INSTALLATION ET CONFIGURATION DU LOGICIEL

La procédure d’installation et de configuration des logiciels est détaillée dans le document qui
accompagne le cédérom de Prokov Editions.

Au terme de linstallation, les applications prennent place dans le dossier Prokov situé dans le dos-
sier des Applications. Des bibliothéques s’installent dans un dossier Prokov situé dans les dossiers
Bibliothéque et Frameworks, tandis que divers fichiers de configuration et réglage se rangent dans
un dossier Prokov situé dans Bibliothéque et Application Support.

Lancez une premiére fois MédiStory pour ouvrir I'agent de réglage qui va vous aider a configurer
votre environnement de travail. Si vous faites votre installation sans le concours d’'un Expert ou
Installateur MédiStory, lisez attentivement le chapitre consacré a 'administration du réseau, en
page 50. Il vous éclairera notamment sur I'identité numérique dont s’enquiert 'agent.

Les applications fonctionnent désormais en mode temporaire et se fermeront spontanément apres
4 heures. Vous disposez d’'un délai de 15 jours et d’'un crédit de 30 lancements pour les enregistrer.
Contactez Prokov Editions afin d’obtenir la clé de débridage correspondant a votre configuration
et en libérer le plein usage.
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DOCUMENTATION ELECTRONIQUE

Une documentation compléte, au format électronique, accompagne le logiciel.

Pour apprendre l'usage d’une fenétre, consultez I'aide directement en cliquant sur le symbole @
présent dans la plupart des fenétres ou sur le symbole équivalent situé a 'extréme droite du titre
des palettes composables.

Pour rechercher la présence d’'une fonction, ouvrez la documentation par le menu Aide de
MédiStory qui regroupe les manuels de MédiStory et des options qui vous équipent. lls sont
également accessibles depuis le centre d’aide du Finder.

Le guide électronique a la forme d’un livre interactif. Il peut étre feuilleté par page ou en suivant les
liens. Il est tres efficace de l'interroger en tapant le ou les mots recherchés a coté de la loupe.

Grdce au menu Présentation, personnalisez la
barre d’outils en lui ajoutant les fonctions d’agrandisse-

ment de caractéres, d’impression, etc. Recherchez dans toutes les documentations en tapant
les mots-clés en rapport avec le théme recherché puis
L 11 ) Aice d Qi Story = validez avec [-2]. Ou sélectionnez I'application concer-
8 o Tooes u14 oo <" née dans le menu Bibliothéque.
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réponse: son résumé se détaille en dessous.
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L’aide a Pécran

En renfort de ce manuel, vous
pouvez consulter ou interroger
une documentation électroni-
que. Les fenétres proposent un
bouton d’aide qui vous améne
au chapitre concerné. En lais-
sant stationner le pointeur sur
la plupart des boutons ou cases,
vous faites apparaitre une bulle
daide.

Tout au long de ce guide, les
références a la documentation
électronique sont associées a
ce symbole.



Les grandes
lignes de
MédiStory

Capacité d’accueil, bureautique
avancée, faculté d’analyse sont

les maitres mots de MédiStory.

Toutes ses actions se déroulent
dans 4 décors: le bureau, les
dossiers, les préférences et les
adaptations.

UNE FORMIDABLE CAPACITE D’ACCUEIL

Pour conserver les dossiers de vos patients, MédiStory dispose d’une formidable capacité d’accueil.
Chaque dossier est en mesure de contenir et restituer une multitude de documents, des prove-
nances les plus diverses : saisis par vos soins, collectés auprés de vos appareils de mesure, regus
par messagerie électronique, chargés depuis un appareil photo ou numérisés par un scanner.

Des outils efficaces de classement, de tri, de recherche et de synthese, se jouent d’un volume
croissant de documents, accumulés au fur et a mesure de la vie du cabinet. Rassembler ceux qui
ont un méme théme, résumer ceux qui traitent d’'une pathologie, y retrouver instantanément un
événement ou un mot, deviennent des gestes simples. C’est la plurivision®.

Les documents sont horodatés. Un mécanisme de tracabilité archive leurs modifications successives
et rend ainsi le dossier juridiquement opposable.

DES FONCTIONS BUREAUTIQUES SOPHISTIQUEES

Des fonctions de bureautique avancée accélérent la saisie des documents, grace a un traitement
de texte évolué qui met en page texte, images et tableaux, grace a un glossaire qui restitue vos
formules répétitives, a des reports qui recopient dans un compte rendu des informations du dos-
sier, grace au surlignement qui met en évidence les mots clé. C’est l'architexte®.

Le travail en groupe, avec toute sa diversité d’organisation, est facilité par le partage modulé des
dossiers, le dictaphone, le carnet de rendez-vous, la file d’attente. C’est la partageabilité®.

UNE FACULTE D’ANALYSE EVOLUTIVE

Le plus grand apport de MédiStory réside sans doute dans sa faculté d’analyse qui vous assiste dans
les péripéties de votre métier : exercez une vigilance automatique a l'ouverture d’un dossier pour
mettre en évidence un risque, expertisez vos ordonnances en tenant compte du terrain, calculez
vos formules variées pour mesurer le patient ou appliquer les recommandations de bon usage des
soins, retrouvez les patients a qui vous avez prescrit un produit brusquement retiré du marché.

Les criteres d’'analyse se personnalisent a votre guise, par vous-méme, en échangeant avec des
confréres équipés de MédiStory ou encore grace a votre Expert ou Installateur MédiStory. lIs favo-
risent ainsi votre progression dans l'usage du logiciel et I'évolution de vos méthodes de travail.

DES DONNEES QUI TRAVERSENT LE TEMPS

Les données des dossiers sont conservées dans leur format d’'origine, parfaitement maitrisées par
Prokov Editions, actualisées au fil des versions de MédiStory. Quel que soit leur age, elles gardent
toute leur fraicheur et tout leur potentiel a étre analysées selon le dernier état de l'art.



MEDISTORY EN BREF

MédiStory vous aide a gérer des dossiers de santé avec une grande liberté d’aménagement de
votre espace de travail et d'enchainement de vos taches. Les dossiers se rangent dans des fichiers,
localisés sur votre poste ou sur un ordinateur du réseau. Vous accédez a un dossier en l'ouvrant
et vous le complétez de différents documents dont vous organisez le classement.

Pour limiter la saisie, un glossaire, lui aussi stocké dans un fichier, recoit vos formules répétitives
et les restitue ou vous le demandez, y reportant au besoin des informations du dossier.

Des dossiers spéciaux sont réservés a vos correspondants. lls forment un répertoire, bien
utile lorsque vous rédigez un courrier postal ou électronique depuis le dossier d’un patient, et
regroupent une copie de tous les courriers a leur nom.

Les dossiers se réferent a des informations communes, librement définies : les utilisateurs qui
ont acces aux dossiers, les formats d'impression qui fixent la mise en page des documents que
vous imprimerez, les variables de biométrie qui retiendront et exprimeront les mesures que vous
prendrez, les recherches qui faciliteront la sélection de documents ou I'exercice d’une vigilance, les
synthéses par lesquelles vous résumerez vos dossiers. Pour garantir la cohérence des dossiers si
vous les déplacez ou travaillez en groupe, ces adaptations sont rangées dans le méme fichier.

LES DIFFERENTS DECORS DE MEDISTORY

Visible dés le lancement de MédiStory ou accessible au menu Fenétres, le bureau propose diver-
ses fagons d’ouvrir ou de créer un dossier, les actions portant sur des listes de dossiers et les
fonctions connexes comme la facturation, I'accés aux santégrammes, la gestion de la file d’attente
ou des rendez-vous. Il est surmonté d’une barre d’outils personnalisable par le menu Options.

Ouvert ou créé a l'aide d’'un composant de ce bureau, chaque dossier s’affiche dans une fené-
tre. Vous pouvez en ouvrir plusieurs et passer de I'un a l'autre avec le menu Fenétres. Dossiers
de patients ou de correspondants ont une barre d’outils distincte, personnalisable par le menu
Options. Les icones a placer dans cette barre sont doublées par une commande dans un menu.

Vous réglez la plupart des adaptations communes aux dossiers dans le menu Options. Tous les
utilisateurs d’'un méme fichier les partagent.

Vous réglez le comportement de votre poste par le menu MédiStory et I'article Préférences.
Une fenétre permet de définir les réglages qui n’influent pas sur le contenu des dossiers : enchaine-
ment des taches, présentation par défaut des dossiers, comportement de certaines actions, fichiers
en ouverture ou connexion automatique. Chaque utilisateur a ses préférences distinctes, méme
lorsque les dossiers sont partagés. MédiStory mémorise également certaines de vos habitudes,
tailles de fenétres, répartition des zones modulables.

Les versions Régie ou Satellite de
M¢édiStory noffrent pas toutes les
fonctions du menu Options.



Les fichiers qui
conservent vos
données

Les fichiers de MédiStory enre-
gistrent des dossiers de patients
et de correspondants, hébergent
glossaire, file d’attente et ren-
dez-vous. lls conservent aussi
les adaptations communes : liste
et acces des utilisateurs, présé-
lections, recherches, syntheses,
variables et formulaires de bio-
métrie, formats d'impression.

Louverture automatique vous
permet, par le seul clic de
lancement, de retrouver votre
espace de travail habituel.

Aide de MédiStory:
Les fichiers de dossiers.
Partageabilité: sécurité et
droits d’acces.

CREATION, OUVERTURE ET FERMETURE DES FICHIERS

MédiStory accede a plusieurs fichiers simultanément, ouverts sur le poste ou disponibles sur un
autre poste et connectés par le réseau local et/ou I'Internet.

Vous en créez un, uniquement sur le poste méme, par le menu Fichier et Nouveau fichier.
Un agent vous demande d’indiquer son nom et son emplacement, propose de choisir un modeéle
parmi les fichiers accessibles et vous laisse sélectionner les adaptations a copier.

Vous en ouvrez un sur votre poste par le menu Fichier et Ouvrir un fichier.

Vous en contactez un, dans le réseau local ou #ag
au travers de l'Internet, par le menu Fichier et
Se connecter au fichier. En Réseau local,
la détection des postes est automatique. Via
internet, tapez I'adresse du serveur (IP ou

Quvrir un fichier distant
_!ﬂ Choisissez, dans la liste des postes, le fichier & guvrir.

| Réseau local | Viainternet }

Adresse du serveur

nom DNS) et cliquez sur Rechercher. Le serveur NgoTeggin A
peut spécifier les ports qu'il utilise (cf page 52). Postes __ MS531-ServeurApplications.
\MS31-ServeurApplicati  [IE .

Commercial

Sélectionnez ensuite un poste pour obtenir la liste
des fichiers qu'’il publie et vous autorise a voir.

Demandez l'ouverture ou I'accés automatique pour

VoS ﬁchiers habituels. | Accés automatique au lancement de I'application

Vous fermez un fichier ou vous en déconnectez par (CAnnulers) ( Ouwrir
le menu Fichier et Fermer un fichier.

La rubrique Fichiers des préférences, par le menu MédiStory et Préférences, vous permet
également d’ouvrir, connecter des fichiers et d’activer leur ouverture automatique.

8ce Préférences N N ,
Un fichier par ligne. Coché : son ouver-
e ture est automatique. Gras : il est ouvert.
P Cochi oodon: les fichiers i i in | . . . . .
tcc " ‘“‘d f = '"”"“""“'W Maigre : fermé. Italique : inaccessible.
Image + |Nom du fichier . rro
Ordonnance ¥ Commercial paste : MS31-ServeurApplications.S Glissez-les dans votre ordre préféré.
Editeur de texte ™ Assistance poste : M331-ServeurApplications.s
Connexion ¢'appareils . ;
Carie Vitale i Vous fermez ou contactez le fichier sélec-
Clontaire tionné avec le menu local Fichier.
¥ Facturation
Fichier

Se connecter.. ) (Quvrir.. 1

Réglages v
O ( Réglages par défaut ) (@) ( Rétablir Appliquer Vous ajoutez un fichier local par Ouvrir
l'} | —

ou distant par Se connecter.

Factures a Fichier




CHOIX DU FICHIER D’ACCUEIL DU GLOSSAIRE

Le glossaire conserve des textes, dessins ou images et les restitue a tout moment (cf page 32).
Il s'utilise partout ou I'on tape du texte. Il s’enregistre dans un fichier, a votre guise avec vos dossiers
ou a part. Vous pouvez choisir de le partager entre plusieurs postes, notamment pour favoriser
'usage de termes communs. Il ne sera alors modifiable que d’un poste a la fois.

Le choix du fichier d’accueil du glossaire se fait par le menu MédiStory, Préférences, dans la rubri-
que Glossaire, parmi ceux qui sont ouverts. Vous en changez a tout moment.
e 6 Préférances

Préférences

Proks 1 -
e Sélectionnez le fichiar & utiliser comme glossaire parmi les

:_'“"::_ fieniars auverts - Déroulez ce menu local pour obtenir
ioméxrie

Consultation Commercial poste : M1-ServeurAaplications.s | v« la liste des fichiers ouverts et dési-
Courrier = . L .
P e gnez celui qui hébergera le glossaire.

Editeur de texte

Afficher be glossaire contextuel méme si @
Lecteurs de cartes
B

™ i n'y 2 avcune répanse Réglez les conditions d’apparition et
il 'y & qu'une seule réponse

le nombre de propositions du glos-
Limiter la liste affichée a . . . Lol A
Fichiers e 12 s saire contextuel, liste dévoilée par la

Factures - toutes |es réponses (plus lent)

Réglages i @ unmaximumde . 15 2 touche F5 (Cf Page 32)

Pharmaco-carrecteur | ¥

[ Réglages par défaut ) Rétablir Appliquer

EXTRACTION ET SYNCHRONISATION DE FICHIERS

Vous pouvez emporter quelques dossiers ou tout un fichier pour les exploiter en visite ou salle
d’opérations puis, de retour au cabinet, les synchroniser des modifications faites a 'extérieur.

Extrayez quelques dossiers, choisis dans une liste du bureau (cf page 10), a 'aide du menu Actions.
Il est plus rapide, pour la totalité des dossiers, d'utiliser le menu Fichier et Nouveau fichier, et de
choisir Cloner parmi les propositions de I'agent. Particularités du fichier itinérant: il garde I'em-
preinte de son modéle et ses adaptations ne sont pas modifiables. Emportez-le sur 'ordinateur de
votre choix et modifiez-y les documents et les rendez-vous tout comme dans l'original.

Réinsérez ensuite vos modifications par le menu Fichier et Synchroniser. Lextrait et I'original doi-
vent étre ouverts ou connectés. L'agent qui guide 'opération veille a leur parenté. Depuis l'extrait,
il crée les dossiers ajoutés et insére les documents modifiés, respectant chronologie et tragabilité.
Les données du volet identité ne sont pas considérées. Les rendez-vous sont également synchro-
nisés et les conflits alimentent le volet Historique du bureau. L'agent propose, s'il s’agit d’un clone,
de le remettre a jour, y reportant l'intégralité des adaptations et les dossiers modifiés.

Isolé, le glossaire est plus léger a
déplacer. Et plus facile a partager
dans un groupe qui répartit ses
dossiers dans plusieurs fichiers.
Quel que soit votre choix, placez-
le en ouverture automatique.

Veillez a la sauvegarde : copiez
et mettez a l'abri les fichiers dont
traite ce chapitre. A cette fin, la
fonction Archivage d’AccésDirect
regroupe tous les fichiers
nécessaires aux applications

de Prokov Editions : données,
réglages, préférences. Mettez
I'archive produite sur un support
distinct de votre disque de travail
et stockez-le hors du cabinet.

Extraction et synchronisation
n’interrompent pas le travail en
groupe. Les performances sont
meilleures avec glossaire séparé.

Identité, mémo ne sont pas datés
et ne peuvent étre synchronisés.

Aide de MédiStory:
Architexte: le glossaire.

0" Partageabilité: sécurité et

droits d’acces.



Le bureau
pour accéder
aux dossiers

Il regroupe, en une seule fené-
tre, toutes les maniéres d’ouvrir
un dossier, d’agir sur une sélec-
tion de dossiers ou d’enchainer
des opérations. Les applications
sceurs de MédiStory viennent
I'enrichir.

Vous fixez la fonction sur laquelle
s’ouvre le bureau en maintenant
la touche la premiere fois que
vous la choisissez.

PériCollect apporte au bureau la
visualisation des boites a lettres
et l'intégration des messages,
ExpressVitale 4 son traceur et
VigiPaiement son tableau de bord
et la fonction Facturer.

Aide de MédiStory:

Dossier de santé unifié: le _
bureau, le menu local Actions @
sur les listes. :

LE BUREAU DE MEDISTORY

C’est une fenétre qui regroupe les multiples fagons d’accéder a un dossier. Il vous accueille quand
vous lancez le logiciel. Vous le faites apparaitre par le menu Fenétres et il revient au premier
plan lorsque vous fermez un dossier. Toutes ses fonctions ne sont pas accessibles dans les menus,
en particulier celles quapportent d’autres applications de Prokov Editions comme VigiPaiement,
PériCollect ou ExpressVitale. Cependant, elles disposent toutes d’une icone que vous placez a
votre guise dans la barre d’outils par le menu Options, Personnaliser la barre d’outils.

8Neé MédiStory : Utilisateur de démao (=]
t‘f } } ﬁ ’J ;i' ")ﬁ' Ouvrir un dossier :}
Historigue Ouwwrir un dossier Nouveau dossier Carte Vitzle Dossiers récents  File d'attente  Placer en attente Afficher

[Nom recherché - “Faust” ] @)

> ZI =
Cette information est transmise d’une fonction a Ce triangle vire au noir lorsque plusieurs tdches
l'autre. Le dossier cible peut ainsi obtenir un rendez- s’enchainent automatiquement comme la facturation
vous, étre facturé ou mis en attente sans étre ouvert. et la mise en attente a la fermeture d’un dossier. Un
Le nom recherché est utilisé si vous créez un dossier. clic sur le triangle passe alors a la tdche suivante.

Historique affiche les messages d’alerte ou de service. Ouvrir un dossier recherche les
dossiers dont le nom commence par ou contient les lettres que vous tapez. Carte Vitale
lit une carte, dresse la liste des assurés et ayants droit et propose le dossier de celui que vous
sélectionnez. Dossiers récents tient la liste des dossiers ouverts depuis que vous avez lancé
MédiStory. La file d’attente et le carnet de rendez-vous facilitent prise de rendez-vous,
accueil et circulation des dossiers dans le cabinet. Nouveau dossier laisse choisir le fichier qui
va accueillir le nouveau dossier et le modele dont il va s’inspirer. Recherche donne la liste des
dossiers répondant a un critére enregistré. Le Panier montre une sélection de dossiers. Avec
Numeérisation, pilotez votre scanner, regroupez et archivez dans les dossiers les documents
numérisés. Les applications ExpressVitale, VigiPaiement et PériCollect ajoutent d’autres volets.

Toutes les listes de dossiers proposent, en bas et a gauche, un menu
d’actions qui portent sur la totalité de la liste : 'imprimer ou 'exporter, | o e e @ <og

Créer un panier avec la liste

envoyer un mailing, extraire les dossiers, appliquer un modele, poster une  adesser un maiing

. N ’ . . . Ajouter une alerte
alerte, harmoniser les thémes. Pour exécuter ces actions sur une liste dis- | anpiquer un modéle

, . . . . Harmoniser les thémes
parate, sélectionnez en une ou plusieurs fois les dossiers et placez-les dans imprimer ou exporter I lste

Iscler dans un fichier

le panier a I'aide d’'un des 2 premiers items du menu Actions. Lancez | ranstormer en cormesponcants
ensuite 'action sur le panier. Chaque action est opérée par un agent qui
explique sa mission et détaille chaque étape. Ce livret d’accueil n’'en documente donc aucune.




CREATION ET OUVERTURE DES DOSSIERS

Utilisez la fonction Ouvrir un dossier depuis le bureau ou par le menu Dossier ou encore en
tapant [ ] ©. La recherche s'effectue, parmi les patients, les correspondants ou tous les dossiers,
en tapant quelques lettres du nom du dossier. Un double clic ouvre le dossier choisi.

Utilisez aussi la fonction Carte Vitale depuis le bureau ou par le menu Dossier ou encore en
tapant O. Sélectionnez le patient parmi les ayants droit de la carte. Si un dossier existe, un
double clic l'ouvre. En cas d’ambiguité, les dossiers probables s’affichent en dessous. Si I'identité
de la carte et celle du dossier different, MédiStory propose de mettre a jour le dossier.

Pour créer un dossier, utilisez la fonction Nouveau dossier depuis le bureau ou par le menu

Dossier ou encore en tapant [z JN ou N. Le menu propose 2 versions : création directe
du modele préféré dans le fichier préféré ou sélection du fichier et du modeéle par le bureau.

eNne MédiStory : Thierry Kauffmann (o) AfﬁneZ le mode de recherche : début, ﬁn
= } } ﬁ = de nom ou orthographe voisine.

Historigue Quwrir un dossier Nouveau dossier Cane Vitale

et er 1@ » er M&diStory : Thierry Kauffmann (=]
R P *
Quvrir un dossier d'aprés quelques letires de son nom ¥ ¥4 ﬁ »
et dans be ickinr R Historigue Ouvrir un dossier| Nouveau dossier Carte Vitale
les patients +) Commercial poste : M5 I%]  commencepar | |Dossi=r cible . PIERRON 20 'f..;".' >
Daul Racherchaor Ouwrir un dossier depuis une carte Vitale 'm‘
Nom et prénom Kélelle [

Nom et prénom
FIERRON YVES
PIERROM ACMES
PIERRON PATRICK
. o ZOE

- JaN:) MédiStory : Thierry Kauffm n:m.

Néfe) e Numéro 5.5

25/06/1967 167 0687 085 13076 m
12/05/1968 L&67 0B 87085 13078
18/0:3/193€

DAUBICHARD SYLVIE (69)
DALBIM BERNARD (33)
DALCOURT MARIE-CHRISTINE {37)
DAUDE CECILE (84)
DALDL NICOLAS (34)
DALGA PATRICK (76

180371999
25703/1999 m

L 67 06 87 DS 120 78

1

/08/1335 167 0587 085 130 76 2
/091973 1 67 0687 085 130 75 v

CAUMAIL PHILIPPE (63) L 2
hetians "y - V } v E Dans ce fichier, fechercher un atient | dont Ie nam
Histoigque  Quvrir un dossier Nowveaw dow Commercial poste “hS31-5en W] ! s'approthe de E} PIERRON 20€
Supprimer. Nom recherché : “Dau” Nom et prénom -
FIERRON ZOE
feer un dossier depuis un modéle
Fichiers 4 [hetons
. |Assistance poste | M531-Serveurd - Corresponda Mettre 4 jour le doss ossier avec e modéle '-:] Qurvrir )
Lorsque plusieurs Commarcial
. Prospect
fichiers sont ouverts,
précisez sur lequel Cliquez sur ce point
faire la recherche. G Mootle de rigérenae pour choisir les colonnes
T de la liste des dossiers.
-
Indiquez votre modéle préféré. Il suffira, Choisissez le modéle de dossier a créer, patient,
pour créer un dossier, de taper N. correspondant, ou parmi vos modéles (cf page 40).

&

Il existe deux sortes de dossiers:

* Les dossiers de santé qui
conservent les informations
administratives et médicales
relatives aux patients.

* Les dossiers de correspondants
qui forment un répertoire pour
faciliter I'envoi de courriers ou
courriels et qui conservent une
copie des courriers a leur nom.

En bas a gauche des listes de
dossiers, le menu Actions propose
des actions a appliquer sur toute
la liste. Il permet également de
constituer une liste disparate

en plagant le ou les dossiers
sélectionnés dans un panier.

Aide de MédiStory:
Dossier de santé unifié: gestion
des dossiers, les dossiers de
correspondants.



Naviguer
dans un dossier

Le dossier comporte plusieurs
volets qui répondent a la barre
d’outils ou aux menus. Disposez
vos outils, définissez 'ouverture
du dossier.

Lorsque vous dotez MédiStory
d’un document optionnel, placez
son icone dans la barre d’outils.

La touche passe d’une zone a
I'autre dans une fenétre, selon le
réglage de la préférence systéme
Clavier et souris, onglet Raccourcis
clavier, Accés au clavier complet.

Fermez sans enchainer d’un clic
sur le bouton de fermeture de la

fenétre, touche enfoncée.

Aide de MédiStory:
Navigation et particularités du
programme.

NAVIGUER DANS UN DOSSIER

Le dossier tient en une fenétre, surmontée d’une barre d’outils spécifique, personnalisable au
menu Options. Il comporte 6 volets, représentés par des icones rondes et repris dans le menu
Dossier et Navigation : identité pour adresse et profil médical, @ savoir pour une prise de
connaissance rapide, documents pour l'alimenter et le parcourir, compilation pour comparer
valeurs ou documents, €changes pour des données extérieures comme le suivi des paiements,
recherche pour confectionner des critéres portant sur les documents. Des palettes d’'infor-
mations donnent des indications complémentaires sur le dossier ou le document sélectionné.

5 @ @ @ @ ,@ a Les volets du dossier. Un clic prolongé sur une icone

Asaveir Documents Identité Compilation Recherche Echanges Informations dotée d’une ﬂéche dépl’e un menu Complémentaire.

Un dossier que vous créez s'ouvre sur le volet Identité. Par le menu MédiStory et Préférences,
a la rubrique Dossiers, indiquez quel volet vous désirez voir en premier. |l existe un mode multi-
fenétre ou chaque volet s’ouvre dans une fenétre séparée. Vous dérogez au mode choisi en main-
tenant la touche enfoncée lorsque vous choisissez le volet par le menu ou la barre d’outils.

Les icones rectangulaires créent ou montrent les documents selon le réglage précisé dans les
préférences, a la rubrique Documents. Le menu Dossier et Documents permet aussi de
les créer. Les raccourcis au clavier qu’il propose varient selon les documents qui vous équipent.

Les documents. Un clic bref, selon le symbole en haut a gau-
che de l'icone (montage), ajoute, montre les documents de ce
type ou montre le dernier. Un clic prolongé déplie un menu.
Un clic bref, touche enfoncée, crée toujours.

Biométrie /Annexe Consultation /Courrier Ordonnance/ Image

Créer Voir ce type Voir le dernier

Organisez la barre d’outils a votre main, ne gardant que les volets ou documents qui vous servent,
ajoutant les fonctions que vous utilisez fréquemment, les disposant au plus pratique.

Placez la fenétre du dossier sur I'écran et donnez-lui la taille qui vous convient. Par le menu
Fenétres, enregistrez sa position. Lorsque plusieurs dossiers sont ouverts a I'écran, ce méme
menu aide a passer d’un a l'autre. Au fur et a mesure de votre utilisation, MédiStory mémorise la
répartition des zones ajustables a I'intérieur des volets.

Vous fermez un dossier en cliquant dans la case de fermeture de sa fenétre ou par le menu
Dossier. Si vous avez programmé un enchainement de taches dans vos préférences, vous pouvez
aussi fermer sans enchainer. Pensez-y lorsque vous intégrez un message PériCollect a un dossier.

Le dossier s’enregistre a la fermeture, avec ou sans confirmation, selon la préférence exprimée a
la rubrique Dossiers. Vous I'enregistrez sans le fermer par le menu Dossier ou en tapant [ | S.



LE VOLET A SAVOIR

Le volet A savoir présente les informations essentielles du dossier, avec deux outils dynamiques:
la Synthése et les Alertes. Les préférences, a la rubrique Dossiers, permettent d’'ouvrir le
dossier sur ce volet ou d’en forcer 'apparition lorsqu’une alerte est échue.

La synthése est un moyen rapide d’appréhender le dossier, de prendre connaissance de ses
éléments majeurs. Elle combine les recherches qui sélectionnent les documents intéressants, les
reports qui extraient I'information et I'architexte qui la met en forme. Composez vos syntheses
par le menu Options et Adapter les synthéses, et fixez une synthése par défaut pour tous
vos dossiers (cf page 42). Chaque dossier peut également disposer de sa synthése par défaut.

En postant des alertes, vous attirez votre attention sur un dossier ou un document. Le volet
a savoir en dresse la liste, signale en rouge celles qui sont a échéance et en jaune celles qui s’en
approchent jusqu’a ce que vous les supprimiez. Pour manifester qu’'une alerte est échue, I'icone
du volet change d’aspect.

ane A savair ; DEMO Nelly (née VAUTRIN) [30 ans, 10 mois, 20 jours]

@ @ @ @ @ @ a *& Message de |'alerte

A savoir Documents Identité Coenpilation Recherche Echanges Informations Biométrie 4 Faire bilan allergo

' Mémo : 1 Suivi Utilisateur ou groupe concerné
! e
( Changer... )
Synthése du dossier Alertes e J
Madame Nelly DEMO | Date Message Date de déclenchement
@ :30 ang " 3 it Al e e e
Ag & 28/02200 BhanAlkrged e 1

@ 17/03/2003 Prendre Rdv Oy
@ 29/06/2001 Visite de contr| L MM J V5
I==2==0

Commaencer & prévenir

® 4 a date indiguée
J 2 sermaires avant

Saon profil : Allergies
- [08M12/199% -] RHUME FOINS

- [17110/2003 -] ALLERGIE ALIMENTARE CUTANEE a

(farine de blé et blanc dbeuf) -
- [26M10/200%.-) ALLERGIE ASPIRINE 5 6 7 B 9 10 11 e ;ﬂ‘ojl avant
Antécédens médicaux 12 13 14 15 16 17 1§ .‘=’6$::::::
iélil:?::um.-]Pnlomaolmrornnonnlﬁhto de la veine i o

Antécédents chirurgicaux 26 27 28 29 30 31
- [17110/2003,-] CONSULTATION CHIRURGIE
ESTHETIQUE (cicatrice poignet droit & revolr )
Antécédents dermatologiques

- (D81 2/198% -] PITYRIASIS VERSICOLOR
Commantaire Montrer le document a l'ouvertuyre du d
SITZUREA0E Ctlpa Sang (N G J Afficher un megsage & l'ouverture, du fichier

| Ouvrir le dossie

emaines avant

==

Mode d'action

5 Allargies U
lDSnZa!SB! -] RHUME FOINS

Antécédents dermatologiques Supprimer

- [08M12/1988 -] PITYRIASIS VERSICOLOR sy

Commentaire

- [17/08/2004, -] Groupe sanguin O+

Synthése : T_he'n 13 n.p.t.mlmn e‘i"i';luﬂa.l;o -3" Mod Supp or X )
g‘g,.\m“ palf¥ctaut de ce dossier Y Indiquez la date de l'alerte
A

Choisissez la synthése dans ce menu. Cochez
pour la présenter par défaut pour ce dossier. Ajoutez une alerte au dossier en cliquant ici.

et son action a I'échéance.

Le volet
A savoir

Objectif: prise de connaissance
rapide du dossier.

La synthese cible certains docu-
ments du dossier pour en pré-
senter |'essentiel. Autant d’angles
de vue souhaités, autant de
syntheses possibles. Créez vos
premieres synthéses avec votre
Installateur ou votre Expert-
MédiStory. Echangez-les entre
confreres avec OutilProkov.

Retrouvez les synthéses dans la
palette Syntheése (cf page 20).
Elles vous accompagnent ainsi
pendant toute la consultation du
dossier.

Aide de MédiStory:
Plurivision: le volet A savoir, les
syntheses, les alertes.

13
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Le volet Identité

Il recueille les informations per-
manentes du patient: adresse,
rubriques personnelles, profil
physiopathologique codé ainsi
que la date et la raison de son
départ.

Les modéles permettent d’inclure
systématiquement vos rubriques
personnelles dans vos dossiers (cf
page 40).

Le volet Identité des dossiers de
correspondants comporte d’autres
onglets pour accueillir différentes
adresses. Créez, nommez,
organisez courriels, téléphones et
rubriques comme ici les rubriques
personnelles.

Aide de MédiStory:
Dossier de santé unifié : le
volet ldentité - la codification.

LE VOLET IDENTITE

Il enregistre les informations permanentes du patient et peut étre actualisé par la carte Vitale
lorsqu’elle sert a ouvrir ou créer le dossier. Quatre onglets le composent: Etat civil pour les
informations administratives, Profil du patient pour ses antécédents codés, Présélections pour
vos critéres de classement et Cloture pour clore le dossier aprés départ ou décés du patient.

Vous l'ouvrez depuis I'icéne Identité de la barre d’outils ou en tapant 2l

Les présélections sont des

groupes de classement per-
sonnels. A personnaliser par
le menu Options et Adapter
les paramétres des dossiers.

8ene Identité - DEMOS NELLY [30 ans, 9 mois, 19 jours] (=]

O ao oe®@ & e g

A saveir Documents Identté Compilation Recherche Echanges Informations Bioemitrie Annene Consultation

— KO

»

e
e

Mémn

Nom Prénom _ Néle) le _Rang
| DEMOS NELLY 28/00/1973 1%
-E-'IB _ Autre nom _ Tiere de polinesse Sexn
Présdlecions _ Vue condensée »v] }v]
Intitulé =
v _ ExpressVitale [ Exat el Profil du patient  Présélections = Cldture
_ 1-1 Expressvitale MAC Adresse Divers 1
L 1-2 ExprassVitale PC Tapez un code postal, une ville est proposee. Lorsque plusieurs porient
C1-2 Ia méma coda, ulilisez las touches leches pour passer de l'une & Fautre
'__ 1-4 Ou tapaz les premidres |atres de |a vile recherchée,
= 1-5
B1-8 SCE il
C1-7 54290 ST MARD
Cis Téléphone
b _ FournisseuyrAccds -
= Etat civil |“Profl Divers 2
Etats physic- pathol cgiques |
v | Libené .
v Antécédents médicaux Ve = e =
¥ Antécédents chirurgicaux Fax (" ajauer
» Antécédents familiaux E-mail Medifier
Portable | (Supprimer )
"Nouveau groune | (TAsouter un état) (Modifier) (“Supprimer )
: Ajoutez vos rubriques per-

Commentdire | Rappeles dans les alertes

sonnelles a Iétat civil. Pour
les ordonner, enfoncez la

touche cliquez sur un

titre et glissez-le en place.

Le profil accueille pathologies et allergies codées avec vos remarques. Il participe a I'analyse des ordonnances et

&

au suivi du dossier. Créez vos groupes pour le classer. Sélectionnez un groupe avant d’ajouter un état avec un des
dictionnaires proposés. Ou glissez un code depuis une palette de codage (cf page 21). Ou alimentez-le depuis un
document (cf page 18). La zone Commentaire regoit en texte libre ce que vous ne pouvez codifier.



LA PLURIVISION

Un dossier est constitué de documents que la liste Vision par propose d’organiser, de retrou-
ver ou d’inventorier. Choisissez une vision et la liste des documents se dresse a droite. Vous en
sélectionnez un, il s'affiche en dessous. Plusieurs, ils se résument. Selon le besoin du moment,
vous n’affichez que la liste ou que le document. C’est la plurivision.

Depuis la liste des documents, vous parcourez le contenu du dossier, trié d’un clic sur le titre d’'une
colonne. Le menu Fichier imprime et le menu Edition supprime ou duplique votre sélection de
documents. Qui peut étre glissée vers un théme, un codage, une session, voire un autre dossier.
Un triangle devant chaque mode de vision d’un clic révele ou masque ses détails. La ligne qui le
porte affiche tous les documents, a I'exception de Documents récents. Vous la déplacez par un
clic prolongé. Le menu contextuel sous la liste, par son article Présentation, vous propose
d’écarter les visions qui vous sont inutiles. Leur ordre et leur présentation sont conservés.

Choisissez la présentation : Yala) Documents : DEMOS NELLY [20 ans, 9 mois, 19 jours] (=]

liste et document, ou liste, @ e @ @ @ @ a + 0 IL. ;]] -

ou document. wvoir  Documerts Identité  Comnpilation Recherche Echanges Informations Biomdétrie Annexe Consultation

| me - 9@
Un clic sur le triangle mas- | B8 =
ARlni | wvision par... Types Visible : 11, Total : 11, Sélection: 1
que ou deplo.re un modfe de e q e e -
vision. Un clic prolongé sur :I'Cvdwn an i  29/08/2003 1) LABM Luydlin-Masot
. . | ¥ Contrales (11) D, 29/08/2003 ol LABM Luwdlin-Maset
la ligne permet de la glisser. !,.,oolum,,“ St (o T/Y firies & T s
cuments du jo -
) uments du jaur t—- ----- e -‘
Sa:s:sse; un docur’nent par | AV Anaexs, on cussé s A
un clic prolongé dans la i Date Titre Friorité

29/08/2003 | LABM Luydlin-Masot -

Texte du document

liste ou sur sa vignette. Puis
glissez-le sur un théme, une

Audiogramme
Biométrie (2}

. s Consultation (1) " LABORATOIRE O'ANALYSES MEDICALES DU m
session, un codage ou d ces Courrier (1) LAURAGATS
endroits d’un autre dossier. fec . .
Image 7 Quai du Fort-11408 CASTELNAUDARY
ordonnance Tel:04 B8 23 30 30 fax:
PériCallext (4) W) 04 68 23 35 32
i ¥vigilance (11) |
Le champ de recherche cible v ens P———
tous les documents. Chaque Recherchecor Roscaly LOYRLIME
. , ¥ Sessions (11) ¥ sosrom Biologiste
mot tapé est cherché aux Documems du jour 2 Biologiste
. P Ancien Interne des Hopitoux Ancien
endroits précisés dans le A Lote [r-] | Interne des Hopitou =
menu associé da la loupe. A

Composez votre liste de documents. Cliquez sur ce
point pour choisir vos colonnes. Elles se déplacent et
s’élargissent. Un clic sur le titre en trie le contenu.

Dans ce menu contextuel, la panoplie pour
créer théme, codage ou contréle dans un
dossier, ou pour présenter la liste Vision par.

BT
Br

Le volet
Documents

Objectif: créer et modifier les
documents du dossier de santé,
les organiser et les retrouver, les
résumer et les imprimer. Le plus
vite possible!

Les préférences a la rubrique
Documents permettent de
définir votre mode de vision favori,
la présentation du volet et le
classement de la liste.

Explorez le menu Dossier

et Navigation qui propose
fonctions et raccourcis au clavier
pour naviguer dans ce volet.

Sur une sélection de documents,
la fonction Imprimer vous propose
de choisir le format d’impression
et de détailler leur contenu et ou
seulement leur résumé.

0% Aide de MédiStory:
#" Plurivision: le volet documents.



Les documents créés au cours
d’une méme journée (0h-23h59)
font automatiquement partie
d’une méme session.

Laction Harmoniser les thémes
(cf page 10) supprime, renomme
ou regroupe des thémes d’un
ensemble de dossiers.

C’est un geste plus direct que le
volet Codage détaillé plus loin.

Le raccourci propose de
supprimer un document ou de le
retirer du théme ou du suivi ou il
est sélectionné.

Les classements spécifiques

au dossier, thémes, codages et
contréles, peuvent étre apportés
ou appliqués par un modeéle (cf
page 40).

Aide de MédiStory:
Plurivision : visions par themes
ou par recherches.

16

La vision par Types montre tous les documents de méme nature. Les Documents récents
proposent ceux du jour ou d’'une des 2 sessions précédentes. Toutes les sessions sont détaillées
sous la vision par Sessions, nommées par le mois, I'année et le titre de leur premier document.
Déposez un document sur une session pour regrouper un résultat d’analyses et sa prescription.

Avec les Thémes, spécifiques au dossier, vous classez manuellement le dossier. Créez un theme
par le menu contextuel et Nouveau théme puis nommez-le. Ensuite, glissez-y des documents.
Vous les affichez tous en sélectionnant le theme. Un document peut appartenir a plusieurs thémes.
Non classés montre ceux qui n‘appartiennent a aucun. En y glissant un document, selon qu'’il
provient d’une vision par théme ou d’une autre, vous le retirez de ce théme ou de tous.

Avec les Codages, vous suivez des pathologies codées. Déposez-les depuis une palette de codage
(cf page 21). Ou choisissez parmi celles du profil (cf page 14) dans le menu contextuel et Codages.
Ensuite, glissez-y les documents qui s’y rapportent. Vous les affichez tous en sélectionnant la
pathologie. En glissant un document sur Hors suivi, s’il provient d’une vision par pathologie vous
le retirez de ce seul suivi, sinon vous le retirez de tous.

Les visions par Controles et par Vigilance exploitent les critéres que vous constituez, soit
par le volet Recherche du dossier, soit par la fonction Rechercher des dossiers du menu Dossier
(cf page 41). La Vigilance reprend ceux que vous enregistrez en cochant Utiliser comme critére
de vigilance et montre les documents qui y répondent. Les critéres qui testent des caractéres du
dossier — age, sexe, profil — n’apparaissent que si le dossier les posséde. Les Controles sont
propres au dossier. Vous en ajoutez en choisissant dans le menu contextuel et Controles.

Pour trouver des documents particuliers, utilisez le champ de recherche. Tapez les débuts de mots
qui seront recherchés aux endroits précisés avec le menu de la loupe : dans la liste, dans la liste et
les données ou encore dans la liste, les données et le codage. La premiére option, trés rapide, ne
parcourt que les informations figurant dans la liste des documents : date, titre, priorité, dernier
utilisateur. La deuxiéme y ajoute toute la facette Données du document et la troisiéme, la facette
Codage. Cette recherche atteint aussi bien des dates, des textes, des valeurs, des codes et affiche
les documents qui y répondent. Essayez de tapez le nom d’'un mois, d’'un utilisateur, d’une variable
de biométrie relevée... Les résultats sont saisissants !

Tout en rédigeant un courrier, par exemple, parcourez les documents du dossier a I'aide du
menu Dossier, Navigation et Compulser. Un double de ce volet s'ouvre dans une autre fenétre.
Naviguez parmi ses documents et sélectionnez du texte a glisser dans votre courrier.

Petites commodités de navigation, accessibles de la barre d’'outils ou du menu Dossier et Navigation,
la fonction Dernier affiche le dernier document modifié et Session montre les documents éla-
borés dans la méme session que celui affiché.



LES DOCUMENTS

Vous créez un document depuis la barre d’outils ou par le menu Dossier et Documents qui
propose des raccourcis au clavier. Si un théme ou un codage est sélectionné, il s’y place. Sinon, il
n'est ni classé, ni suivi. Les préférences, a la rubrique Documents, fixent le fonctionnement des
icones dans la barre d’outils et la présentation du volet Documents aprés la création.

Un clic, selon le symbole au coin de I'icne (montage), crée,
montre les documents de ce type ou montre le dernier. Avec
la touche [r=_J, il crée toujours. Un clic long déplie un menu.

\.
Blometref-\mexe Consultation /Courrier Drdonnan(eﬁn-age

Creer Voir ce type Voir le dermer

Tous les documents disposent d’'une méme tétiére pour les dater, les intituler et les manipuler.

Alterner entre codage et données
Afficher une des 4 facettes

Naviguer entre documents de la session
Ajouter et revoir une alerte

Changer de document
Identifier et saisir

l Localiser Manipuler la cassette i l Différencier
AV |ﬂ Annexe, Non classé =~ Y Liens v "*\ Données |&
Date Titre Priorité
[ Important &

23/06/2003 LABM Luydlin-Masot

En outre, ils forment une liasse de 4 facettes accessibles par un menu local : Données, Apergu,

Codage et Versions.

La facette Apergu affiche un résumé du document. Pour certains — biométrie, ordonnance — il
se constitue automatiquement. Pour d’autres, il met bout a bout les portions de texte que vous
surlignez dans le style Résumé, choisi dans la palette Style (cf page 20).

W ) Annexe, Non classé ! Lensv Données 3 00C
Date Titre Priorité 11 W Style 7
20/08/2003 LABM Luydlin-Masot - s Interprétation : ﬁ Surlignes
Texte du document Sans | Invisible | Progest | Conse/ Filkésumé
CIUTESTErUT LU tvseis Lies gt (T U Loy

Poin: d'arrée : [(Sany] of Simoie /¥

Maguette - | Sany| Ligne

Typographie Ej S

Rapport HOLALOL......... 0.3

Conclusion : Pas d'anomalie notable

Pour constituer I'apercu, sélectionnez
une portion de texte dans la facette
Données et cliquez sur Résumé. Ou

encore, cochez Surligner et balayez les
4 portions a mettre en évidence.

1/1

&

il B

Les documents
et leurs facettes

[

Objectif: réunir en les distin-
guant vos notes personnelles, un
apercu pour le patient, le codage
pour la collectivité et I’horoda-
tage pour le travail en groupe et
la sincérité du dossier.

Vous définissez vos priorités par
le menu Options et Adapter les
paramétres des dossiers.

Quand vous sélectionnez plusieurs
documents, le résumé qui s'affiche
est 'assemblage de leurs apergus.
Par le biais des reports, intégrez
'apercu dans le glossaire ou dans
une synthése.

Aide de MédiStory:

Les documents: description et
gestion. Architexte : saisie des
textes.



En déposant un document La facette Codage permet de coder les pathologies que révéle ou concerne le document, voire
sur un theme de codage, vous d’enrichir le profil du patient. Lusage de classifications hiérarchiques comme la CIM facilite les
alimentez aussi cette facette recherches par appareil. Selon la préférence exprimée a la rubrique Ordonnance, ces informations

(cf page L e conseltgtrons sont transmises au pharmaco-correcteur lors de I'expertise de 'ordonnance.
codées IMS et SFMG l'alimentent

automatiquement. Il est P’US Simp’e d’ali- W 1) Annexe, Mon classé ! Liens v *{—Cﬁﬂ!ﬂl%\ Le draPeaU s’éclaire
menter ce volet depuis = LEC oot s dés qu'ily a un code.
29/08/2003  LABM Luydlin-Masot - 'v . o
les palettes de codage Survolez-le, il se détaille.
Liste de codes Commentaire
Vous pouvez adjoindre plusieurs (cf page 21). CHOLESTEROL LDL ELEVE Au besoin, cliquez puis
dictionnaires ou classifications a tapez un commentaire.
M¢édiStory selon votre spécialité,
votre méthode ou la tendance du Cliquez ici pour ajouter
moment. une pathologie. Dans
le dialogue, choisissez Ajoutez la sélection au
votre classification pré- 1 profil du volet Identité
férée et tapez le début S e @ dan§ le groupe de votre
des mots recherchés. 2 choix.
Lorsque vous modifiez un document enregistré du dossier, MédiStory en archive la version précé-
dente. C’est a la fois souple d'utilisation et opposable a qui contesterait votre dossier. La facette
Versions présente la liste des versions successives, avec date de création et nom d’utilisateur.
AV @ PériCollect, Non classé ! liens v A versions 2
Date Titre Priorité
24[07/2003  LABM Luydlin-Masot = 5
Date Version élaborée par L t d .
29/08/2003, 10:07:22 frangoise ISte aes versions avec
24/07/2003, 17:23:57 frangoise date et heure de créa-
29/08/2003, 10:16:32 frangoise & . )
tion et nom de [’inter-
Faites un double clic venant.
sur une version de la
liste ou cliquez sur
Montrer. Un dialogue \
dffiche les archives suc- orarer)
cessives. Y
La facette Données contient vos données personnelles. Elle différe selon le type de document
dont les versions de base sont décrites plus loin. Vous pouvez ajouter a MédiStory des documents
Aide de MédiStory: optionnels pour représenter des audiogrammes, collecter les courbes d’ECG Schiller, recueillir les
Les documents: description, (s mesures d’appareils d’'ophtalmologie, recevoir vos photos numériques et les annoter, conserver
gestion. ' les documents numérisés. Tous bénéficient de la méme structure.



LES PALETTES COMPOSABLES

Regroupées dans le menu #, des palettes composables affichent des informations optionnelles sur
dossier ou document, facilitent le codage, agissent sur le style ou I'interprétation d’un texte. En les
plagant comme elles vous servent, vous organisez votre espace de travail. Elles s’actualisent selon
le dossier au premier plan, les documents qui y sont sélectionnés ainsi que le texte ou les codes
qui y sont désignés. Elles s’affichent ou se masquent d’un geste par le premier item du menu.

Disposez vos palettes en une ou plusieurs fenétres. Ces fenétres et les bords de I'écran sont
aimantés, ce qui en facilite le placement. Certaines palettes ont une case d’agrandissement pour
en régler la taille. Lorganisation des palettes est sauvegardée lorsque vous quittez MédiStory.

Déployez ou repliez la palette d’'un 6]
ploy p p AANAT— 1 _Juxtaposez les palettes dont vous

clic sur cette fléche quand votre - — /" vous servez simultanément.
, 4
écran ne suffit plus.

0 //
Un clic maintenu sur ce damier ;o ¥ Style ’
permet de déplacer la palette. P ‘A\ Sones
h (5205 irvaible  ProdetrConsel  Résuma
Avec la touche enfoncée, vous
entrainez la superposition de

palettes. Un trait fort indique ou la
palette va s’insérer.

La double fléche indique une super-
position de palettes et déplie un
menu pour passer de l'une a l'autre.

Titre de la palette. Vous le retrou-
vez dans le menu 4.

Fa
Typographie: |

Les palettes d’information

Au nombre de 6, les palettes d’'information sur le dossier ou sur le document sélectionné sont
également accessibles par I'icone Informations de la barre d’outils des dossiers ou par le menu
Dossier et Afficher les infos. Panachez les informations qui vous sont nécessaires.

La palette Informations générales donne le nom du dossier et

du fichier qui le contient. Elle en indique les dates de création et de oo ceees =
modification ainsi que le dernier intervenant. Le menu Ouverture e

laisse le dossier s’ouvrir de la fagon standard précisée dans les préfé- MU‘;;%E; ééﬁ;ﬁggﬁ; 133617
rence a la rubrique Dossier, ou sur un volet spécifique. Vous déployez Owenu:; —_—————
au besoin les autorisation d’accés au dossier pour désigner un posses- | » autorisations g'accés - L verrouiié

seur et restreindre I'acces a certains utilisateurs (cf page 52). - L

DEMO Nelly (née VAUTRIN)
Type : Patient, Fichier : PatientsDémo poste : M1-

Opération Poignet Droit kyste

Documents sélectionnés décrit le document sélectionné au T G R T B A
. . . ’ . Créé le : 17/07/2001, 16:02:40
premier plan: titre, type, nom du fichier, dates de création et de  wediicie: 3011272005, 131517
ar ¢
modification ainsi que dernier intervenant. Vous pouvez le verrouiller | Themes: Traumazo - cair
N . , . Propriétés : [ Verrouillé ® A retenir
et le marquer comme document a retenir. Vous déployez les autori-

sations d’acces s'il requiert une confidentialité accrue.

b Autorisations d'accés :

Les palettes
composables

Objectif: donner des informa-
tions complémentaires sur le
dossier ou le document et dépor-
ter les fonctions occasionnelles
dans des fenétres facultatives.

Pour superposer des palettes,
glissez 'une sur le titre de l'autre
et reldchez lorsqu’il s’encadre.
Pour juxtaposer des palettes,
glissez I'une au dessus ou en
dessous d’une autre, et reldchez
lorsque le trait fort indique le bon
endroit. Isolez une palette en la
sortant de sa fenétre. Retirez-la
d’un jeu de palettes en la glissant
sur la corbeille du dock.

Aide de MédiStory:

0" Les palettes, icone
Informations.



Le menu Format et Afficher le
texte invisible agit sur I'affichage
a Pécran. La rubrique Editeur
de texte des préférences de
MédiStory définit la coloration du
texte selon son interprétation.

Ces styles figurent également
dans le menu Format et les sous-
menus Police ou Compléments.

Surlignez les mots par double clic,

en glissant dessus souris enfoncée,

ou encore en cliquant devant la
premiére puis aprés la derniére
lettre, touche maintenue.
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La palette A retenir dresse la liste des documents ainsi marqués. T A z

Date Titre

Un double clic sur une ligne affiche le document correspondant. 03/12/1998 Q@ Rhume des foins
18/06/2001 g Opération Poignet Droit kyste
Apergu affiche le résumé de la sélection, constitué automatique- 2108299 % Courrer 0 Rehars -
oo ercu
ment ou a partir des textes surlignés avec la palette de style de I, 18/06/2001, opération Poignet Drait [ﬂ

kyste (Consultation)

’ i Valeurs :
Parchitexte (cf page 17). PR T “32(an(s))

. . . . LN . . . Age lors de I'svénement : 27(an(s)) i
La palette Liens inventorie les dossiers liés a celui qui est au premier TASyst S120{mmHg) 7
plan : une famille, ou non recomposée, une chambre d’'une maison de ¥ tess 7

Dossiers liés 4 ce dossier

retraite, etc. Un double clic ouvre I'un de ces dossiers. En cliquant sur  oemapaut
. . S . . PIERRON ACNES
Lier, une zone de dialogue apparait avec la liste des dossiers ouverts  pierron patricx

et de leurs liens. Glissez-y I'un sur l'autre les noms des dossiers liés.  [ter.| [our

< . 1.V Synthese 7
La palette Synthése permet de garder sous les yeux une syntheése  “ient-1+ o+ 77 Fonds =
MADAME NELLY DEMO 32 ans m

du dossier que vous choisissez dans le menu sous le titre. Elle affiche s alertes :
28/06/2001 - Visite de contrdle (op Kyste

spontanément la synthese par défaut du dossier, si vous I'avez définie  poignetn) :
10/04/2005 - Faire Radio Sinus

dans le volet A savoir (cf page 13). e

Les palettes de style
Deux palettes agissent sur le style ou I'interprétation du texte sélectionné.

La palette Encadrement définit 'entourage du paragraphe. Bordez un c6té en cliquant sur le
méme bord dans la zone blanche. Les icones définissent I'épaisseur du trait.

Accessible également par le menu Format et Afficher la palette de format, la palette Style précise
Pinterprétation ou le style typographique du texte sélectionné. Par l'interprétation, vous attachez
une signification a un texte : Invisible pour qu’il ne soit pas imprimé, Produit pour que I'ordon-
nance le reconnaisse comme une spécialité pharmaceutique et Conseil pour qu’elle l'ignore dans
I'évaluation des posologies, enfin Résumé pour qu’il compose un apergu (cf page 17).

-
- —— vo ! Cochez pour activer le surlignement
g . o e i . L e R S
Un clic définit une interprétation. > s it G ) de l'interprétation sélectionnée.
Deux clics activent le surlignement. | T———
m:dm :“ 'L’ s ¢ g %~ Changez ici la nature d’'un point d’ar-
aguette - [[Sans | Ligne | Textg
Donnez une combinaison de styles - rét ou d’une maqu f
S et ou dune maquette (cf page 33).

typographiques au texte sélectionné.

Une fonction de surlignement limite les gestes quand vous marquez plusieurs portions du méme
texte. Sélectionnez la premiere, puis désignez l'interprétation d’'un double clic dans la palette.
Surligner se coche. Toutes les fractions de texte que vous balayerez prendront la méme inter-
prétation jusqu’a ce que vous sortiez du texte ou décochiez Surligner ou changiez de fenétre.



Les palettes de codage

Les palettes composables apportent également un moyen confortable de coder les dossiers. Tous
les codages disponibles, classifications ou dictionnaires, sont inventoriés dans le menu /4. En com-
binant plusieurs palettes, vous utilisez simultanément autant de sources de codage.

I W CCAMW2 3
Cette double fléeche remonte au < (@ sut paup <
chapitre précédent d’une classiﬁ_ —> Suture de plaie du sourcil et de la paupiére &
cation hiérarchique Suture de plaie du sourcil

Quelques caractéres dans ce
champ de recherche isolent les
items qui les contiennent. Vous
pouvez méme y taper un code.

. Un menu local situe liste ou item

/ Suture d'une plaie cutanée d'une paupiére, awes
Sélectionnez un item de la liste: . attelnte du bord liore L » )
j sélectionné dans la hiérarchie.

Suture de plaies cutanées multiples unilatéralas su
ilatérales des paupiéres, sans atteinte du bord libre

Suture de plaies cutanées multiples unilatérales ou

hilarérales des nauniéres aver atteinte du_hord libre

ce qui différe dans les autres est

surligné, sauf si tout est différent. " .
g f ff Une zone d’information sous la

Avec ou sans : suture de plaie du sourcil homolatéral

CCAM : BACAOD? <—— liste décrit I'item choisi. Réglez sa
R : taille par le séparateur.
@7 (Qume

Les chapitres sont précédés de CM10 =

tumeur maligne des organes génitaux de 'homme,

ce symbole. Un double clic sur un —>® jie:'st non precisés

: . . . Un item suivi de (+) est corrélé a
. > tumeur maligne du rein, a l'exception du bassinet (+) m
Chap’tre IOUVre. tumeur maligne du bassinet

tumeur maligne de l'uretére (+) €—— d GUtres' Un dOUbIe CI,C GV?C
© tumeur maligne de la vessie r les affiche alors, comme l'option
(= tumeur maligne des organes urinaires, autres et non |y . .
2 - Voir aussi du menu contextuel.

Lorsqu’un dossier est ouvert, il suffit d’y glisser un item de codage depuis une palette. Si vous le
relachez dans une zone de texte, seul son libellé s’inscrit. Vous pouvez le déposer directement
dans la liste du profil (cf page 14) ou dans la facette codage (cf page 18) d'un document. Ou encore
stationner un instant au dessus du document ou de la fiche d’identité, hors d’'une zone de texte,
pour que la facette Codage ou le profil se réveéle.

Si vous glissez des codes CCAM facturables dans les documents du dossier, VigiPaiement les uti-
lisera a la fermeture en préparant un modéle de facture. La facture s’ouvrira avec cette cotation
que vous pourrez compléter ou préciser. La facture tirée du dossier s’infiltre dans la liste des
modeles sous le nom Cotation de MédiStory. Vous pouvez ainsi y revenir facilement si vous
faites des changements intempestifs.

Si vous déléguez la facturation a votre secrétaire, passez-lui le dossier par la file d’attente. Quand
elle le refermera, c’est chez elle que VigiPaiement préparera la facture.

En glissant un item d’une classification vers la liste Vision par, vous créez immédiatement un
théme de codage qui montrera tous les documents contenant ce code ou qui codera tous ceux
que vous glisserez dessus (cf page 16).

Parmi les codages proposés, la
palette Codes dossier recense
les plus récents codes utilisés
dans le dossier. Vous déposez
dans le volet Codes favoris vos
codages répétitifs.

Licone A de la tétiere du
document (cf page 17) alterne les
facettes Données et Codage. Elle
s’éclaire s’il y a des codes et les
détaille quand vous la survolez.

Participant a l'observatoire IMS,
associez produits et diagnostics
par la palette Codes dossier. Un
a un, en glissant un code sur la
ligne concernée de I'ordonnance
numérique. Pour tous, avec la
touche ou en le reldchant
dans la partie vide de la liste.

(5% Aide de MédiStory:
Les palettes.
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La consultation
et ses
déclinaisons

Le document de consultation re-
cueille les observations et les va-
leurs relevées. Les prescriptions
éventuelles s’y reportent. Deux
variantes structurées, I'une pour
'observatoire épidémiologique
IMS, l'autre autour du dictionnai-
re des résultats de consultation
de la SFMG font un usage intensif
de dictionnaires de codage.

Vous définissez la répartition
des espaces et MédiStory le
mémorise.

Aide de MédiStory:
Documents: la consultation.
Architexte: le glossaire.

Dossier de santé unifié: la @
codification. :
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LA CONSULTATION ET SES DECLINAISONS

Vous créez un document de consultation par I'action appropriée sur I'icone de la barre d’outils ou
par le menu Dossier et Documents qui vous indique également un raccourci au clavier.

MédiStory en propose 3 déclinaisons différentes pour se plier a diverses méthodes de travail. Celle
de base offre ce qu’il faut pour relever vos observations en texte libre, exploiter la biométrie et
reporter votre prescription. La déclinaison IMS y ajoute une liste d’observations et diagnostics
structurés dont la saisie est guidée par un dictionnaire de termes élaboré par IMS pour son obser-
vatoire épidémiologique. Structurée elle aussi, la déclinaison SFMG exploite le dictionnaire des
résultats de consultation (DRC) de la société savante qui, outre une liste de termes choisis, expose
les multiples critéres qui meénent a la certitude clinique. Tant que les champs spécifiques sont
inutilisés, vous changez de déclinaison du document par les boites a cocher au bas du document.

v e Consultation, Non classé ! Liens v % Données *
Date Titre Priorité
07/11/2006 | Arrét tabac - 2 Utilisez le glossaire pour vos observations et
Observations Biométrie : Consultation type . - "
3 paquets [Variable valewr _Jw| commentaires : tapez les premiéres lettres d’un

focur JL élément puis la touche F5 ou dffichez le glos-

saire par le menu Edition.

AV e Consultation, Non classé ! Lens v % Données * RenSeigneZ cette
| rescriptions________ D Titre Friorts = liste avec le diction-
Nicaret, Buspar, lsoméride 07/11/2006 Arrét tabac - - .
Observations haire IMS’ Pal’ Ia
x NG Remarque palette ou en tapant
Lieu de visite Cal L,
Déclinaigoh @dBase (JIMS  ()SFMG ¥ Motifs le début des mots
.| ARRET TABAC 3 paquets/jour recherchés
¥ Observations
BRONCHITE FUMEUR

DESIR ARRETER FUMER

Ici, changez de for-
mulaire et désignez | -~
votre Préféré pour Biométrie : Valers reh

< === Une remarque com-
pléte le code choisi.
La colonne ALD

depuis 3 mois

“

Varizble Valeur Min Max  |Remargue (il s
ce dossier. Peide (kg) 0 56 1800 dffiche une boite a
Taille (m) 1,68 0,45 230 m h 5 ch
icQ - Corpulence Quéteiet 25,03 18,00 25,00 . cocher face a chaque
. Cet ICQ indique wn bon équitbre p. .. v diagnostic.
ICI se reportent Ies Commentaires Prescriptions
. P 3 paguets Nicoret, Buspar, lsoméride
produits de l'ordon- | '
nance imprimée, si |
le format a I’OPtiOn. Déclinaison : () Base  (3) IMS SEMG ¥

Les préférences du menu MédiStory, a la rubrique Consultation, vous laissent définir la déclinaison
créée par défaut, la mise en page des zones Observations ou Commentaires et Prescriptions.



Les dictionnaires IMS et SFMG sont accessibles en palettes dans le menu ./ et leur fonctionnement

générique est décrit page 21. Glissez un item de la palette vers la liste structurée de la consultation.

Vous pouvez également cliquer sur une ligne de cette liste, taper quelques lettres et choisir parmi
les propositions que vous fait le dictionnaire.

La déclinaison SFMG obéit au cahier des charges de la société savante qui élabore le dictionnaire
et enseigne sa méthodologie aux médecins généralistes.

Alimentez cette liste en
déposant un résultat | 2= Iitre frioré = ses critéres se détaillent
07/11/2006  Arrét tab )
| rret tabac - s

depuis la palette SFMG ~__ : : = et la palette SFMG s’ac-
. Résultat de consultation Position | Suivi Asympto Ald Remargue . .
ou en tapant sur la ligne \g‘mmsms 0 N 3paauessijowr € tualise. La pastille rouge

v 9 Consultation, Non classé ! Lens v 1*\ Données + Sélectionnez un résultat,

. BRONCHITE CHRONIQUE D N . Py \ .
les mots recherchés. disparait dés que les cri-
D pour choi L ——— 4= teres sont au complet.
eux menus pour choi-
sir la position diagnosti- = e o = e Le symbole initial

Critéres

marque le caractére

(1) consommation réguliére de tabac (sous ses diverses formes)
T) moins de 10 cigarettes par jour (ou équivalent) obligatoire ou facultatif;
e 10 A 20 cigarettes par jour (ou équivalent) L, .
T ou dénombre les choix

T' plus de 20 cigarettes par jour (ou éguivalent)
¥ difficulté d'arrér durable

que et le code de suivi.

L'onglet Consultation
offre les zones de la —>
déclinaison de base.

nécessaires dans une
énumération. Cochez
Ici, les critéres du résul- " les criteres appropriés.

tat sélectionné, dévelop- X~ Annotez le résultat ici
pés ou résumeés. _ Décmabon. D s s 2 comme dans la liste.

[ (D sujet exposé (tabagisme passif} 1

Critéres | Consull

3 paquetsfour

Placez un résultat de consultation dans la liste.
Sélectionné, il présente l'onglet Critéres avec ¢
. . . . 4 (Qarr tab
des informations complémentaires. La palette &~ “*"* :
N Tous les résultats de consultation . .
SFMG en donne une description compleéte. ABDOMEN DOULOURELX AIGU (+) (+) = Voir aussi. Un
. . o ASTHME (+)
Une pastille rouge brille tant que les critéres
indispensables n'ont pas été indiqués.

Un menu pour cibler

TasAcisME (+) < double clic vous suggére
. d’autres résultats.
i~ Crivéres— NI S SFMG )
NB : On parle aussi en ™ pagiisgsfannde * :

précisément un appareil.

Précisez votre degré de certitude par le
menu local Position. Avec le menu local Suivi,
indiquez si le résultat est nouveau, persistant,
révisé ou persistant et asymptomatique.

Cochez les critéres que présente le patient
selon les régles expliquées en marge.

La boite a cocher Résumer ne montre que les
items cochés.

i Paguar de cigarenes PTGt 3 ou 4 onglets décrivent
le résultat de consulta-
tion sélectionné : les cri-
téres que vous cocherez
dans le document, les
informations détaillées,
les éventuels risques
~  critiques évitables et des
SFMG : 757 liens vers la SFMG.

COMPLEMENTS SEMIOLOGIQUES
lls permettent de préciser les modalités &
prise en charge de ce probléme.

WOIR AUSSI

La liste évoque |'association fréguents et
grave avec ALCOOL (PROBLEME AVEC L]
et TOXICOMANIE, avec dépendance et
comportements similaires, asscciés au
tabagisme.

POSITION(S) DIAGNOSTIQUE(S)
B

La déclinaison IMS est
imposée pour 'observatoire
épidémiologique d’IMS.

La colonne ALD se renseigne
lorsque le code du résultat figure
déja dans le profil du patient avec
la mention ALD.

- : ce critére est nécessaire,

- * : ce critére est facultatif,

- un chiffre dans un rond : vous
devez choisir au moins autant
d’items parmi les propositions.

Découvrez la SFMG et le DRC sur
Internet a www.sfmg.org.

Aide de MédiStory:
Documents: la consultation.
Architexte: le glossaire.

7" Dossier de santé unifié: la

codification.
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L’ordonnance
et le pharmaco-
correcteur

Objectif: vous laisser toute li-
berté dans la rédaction, la pré-
sentation de vos ordonnances et
en confier I'expertise a un phar-
maco-correcteur optionnel.

Les préférences, au menu
MédiStory, et leur rubrique
Ordonnance, permettent de
fixer le style typographique

des produits et les données
complémentaires soumises au
pharmaco-correcteur.

La typographie du texte est elle
héritée du format d’impression.

Aide de MédiStory:
Les documents: 'ordonnance.

Architexte: le glossaire, @
la saisie des textes.
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L’ORDONNANCE

Créez une ordonnance depuis I'icone de la barre d’outils ou le menu Dossier et Documents. C’est
un document dédié a la prescription, assisté en option par un logiciel spécialisé, le pharmaco-
correcteur, qui 'aide a reconnaitre les noms de produits et qui signale les interactions ou contre-
indications en fonction du profil médical du patient et de ses traitements de fond.

Rédigez votre prescription dans la partie haute, en texte libre. Ne négligez pas le glossaire.
Distinguez les produits en les mettant dans le style Produit, a la fagon d’un style typographique,
depuis le menu Format et Compléments ou, au clavier, par le raccourci [ .- JP. Vous pouvez aussi
les choisir dans la liste du pharmaco-correcteur par le menu Edition et Produits. lls s'inscrivent
dans le style typographique défini dans les préférences a la rubrique Ordonnance.

Pendant la saisie, MédiStory interprete le texte et remplit le tableau qui détaille les produits et leur
posologie. Ce tableau, le profil codé du patient et d’autres données optionnelles, sont soumis au
pharmaco-correcteur qui signale les incompatibilités et peut étre sollicité a tout moment.

MédiStory reconnait une grande variété d’expressions, d’abréviations et méme de fautes d’ortho-
graphe ! Les durées en jours, semaines ou mois. Les moments de prise : matin, midi et soir, lever,
coucher, repas, diner. Les yeux ou oreilles qui vont par 2. Le cycle qui dure 28 jours. Les arréts

Les traitements de 'V £ Ordonnance, Non classé ! Liens v A& ponnées & Le format d’impres-
fond sont analysés | == s : Bl - sion apporte en-téte

~ ___21/07j2004 Traitement angine 1B . o
en méme temps que T S ———— et mise en page révé-

Texte &1 Traitement de fond Format :

Ordonnance

'ordonnance. lés par ces symboles.

Orélox 100

¢p matin et soir pendant 8 jours. |
Thigvalone : B
1 4 2 pulvérisations matin, midi et soir pdt 8 jours.

Pour amener un
doli » .
doli élément du glossaire,
.Dnlipnne (gel - liste de P)/ Prescriptions m taPeZ Ie début de son

Doliprane A (cp effervl/ Prescriptions i
<~ titreet pressez F5.

Doligrane A (cplf Prescriptions
Cliquez dans la liste,

Point d’arrét mal
renseigné = défaut de
compréhension.

Daliprane A (gel)/ Prescriptions
Daliprane A (sachet)/ Prescriptions v

- ili +
RV R Produit Qte Prises | Période | Durée Boite | AR ou Ut’(ls.ez
CfOiX fOUge Ie pro- | ORELOX 100 mg ep pelliculé Ad 5 2 2 1 1 pour ChOISIr et _J ou
. ) ’ | " THIOVALONE susp p pulv buccale y 36 3 1 8 - Id
duit n’est pas reconnu. A4 LOMUSOL 4 % ol p puly nassle 5 6 1 1 pour valiger.
Coche bleue, il l'est. X oou y

Coche grise : précisez
a l'aide du menu.

Détails Infos Changer Expertise

:

Le pharmaco-correcteur signale interaction et contre-indication
par des pastilles colorées. Il vous décrit ou vous aide a changer
le produit sélectionné. Il délivre d’'un coup toute son expertise.

Liste des produits s Choix du pharmaco-

correcteur.




de traitement. Les unités de prise : gélules, cuilléres, injections... Et s’il nanalyse pas «Marquise,
vos beaux yeux me font mourir damoury, il se préte toutefois aux permutations. Sous le tableau,
Détails reformule ce que MédiStory a compris de la posologie du produit sélectionné. Pensez a
y faire appel lorsque l'interprétation du texte semble difficile.

Essayez ! «2 a 3 cp aux repas pdt 2 a 3 semy est compris comme 2 a 3 comprimés, 3 fois par jour
pendant 14 a 21 jours. «l goutte dans chaque ceil 2 chaque cycle» comme 2 gouttes tous les 28
jours. «2 gélules par jour pendant 8 j, puis arrét pendant | sem, puis | gélule le matin si douleur
pendant | my». Ou encore «pendant | a 2 mois faire | injection matin midiy.

Imprimez votre ordonnance avec le menu Fichier ou l'icone ad hoc de la barre d’outils. Le format
d’impression I'entourera de votre en-téte et la sécurisera en barrant I'espace inutilisé et en dénom-
brant les produits. Vous adaptez vos formats d’'impression depuis le menu Options (cf page 27).

Lapercu du document Ordonnance est constitué automatiquement a partir du nom des produits.
En sélectionnant toutes les ordonnances du dossier, vous connaissez tous les produits prescrits.

LE PHARMACO-CORRECTEUR

Prokov Editions n'est pas spécialiste du médicament et MédiStory évolue moins fréquemment
qu’une base de données pharmaceutique. Prokov Editions a donc imaginé un assistant logiciel — le
pharmaco-correcteur — défini un dialogue avec lui pour décrire patient, produit et posologie,
pour obtenir le signalement d’une contre-indication, et aménagé des espaces d’expression a la
facon de 'Internet. Vidal et RESIP, spécialistes de I'information sur le médicament, ont réalisé leur
pharmaco-correcteur et le commercialisent sous forme d’un abonnement.

Dans toutes ses relations avec le pharmaco-correcteur, MédiStory décrit donc le patient — sexe,

age, poids, profil codé, traitements de fond, ordonnances récentes, pathologies codées dans les

documents liés — et tout le détail de 'ordonnance — produits, posologies détaillées.

Sous le tableau de 'ordonnance, trois actions sollicitent directement le pharmaco-correcteur :

* Infos lui demande ce qu'il sait du produit sélectionné. Il répond dans une zone de dialogue, a la
maniére d’un navigateur Internet ou des liens en hypertexte facilitent l'accés a I'information.

* Changer requiert son aide pour remplacer le produit sélectionné. Celui que vous choisirez dans
le dialogue se substituera a l'original dans le texte et le tableau.

* Expertise attend un avis éclairé et complet sur cette ordonnance pour ce patient. Dans ce
dialogue également, la navigation se fait en hypertexte, a la fagon de I'lnternet.

Les préférences, sous la rubrique Pharmaco-correcteur et selon le votre, proposent de paramétrer
la sensibilité de I'expertise et les conditions de détection de grossesse et allaitement.

Lorsque l'ordonnance est

utilisée pour l'observatoire
épidémiologique d’IMS, chaque
ligne du tableau propose un menu
pour associer le produit a un des
diagnostics de la consultation.

Les palettes de codage s'utilisent
avantageusement (cf page 21).

Au moment de I'impression, si les
options du format le spécifient, les
prescriptions sont reportées dans
la consultation liée a I'ordonnance.
Les préférences laissent le choix
d’en créer une s’il n'en existe pas.

Avantage de ce découplage:
lorsque le pharmaco-correcteur
s’enrichit de nouvelles
fonctions, vous en bénéficiez
immédiatement sans attendre
une mise a jour de MédiStory.

Aide de MédiStory:

("5% Les documents: I'ordonnance

numérique.
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Le courrier et
les formats
d’impression

Objectif : faciliter la rédaction
de courriers et leur expédition,
par voie postale ou électronique,
vers vos correspondants.

Responsabilité oblige, un courrier
doit étre imprimé ou envoyé par

un possesseur de données. Ainsi,

en groupe, au moment de I'envoi,
il arrive qu’un dialogue demande
aux secrétaires de le désigner.

PériCollect est nécessaire, pour
envoyer des courriels. Si l'adresse
de votre correspondant lindique,
le courriel est chiffré par Apicrypt.

Aide de MédiStory:

Les documents: le courrier.
Architexte: le glossaire, les i f'r)“ﬂ
reports, la saisie des textes. u
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LE COURRIER

Créez un courrier, depuis la barre d’'outils ou le menu Dossier et Documents, pour remettre une
lettre a votre patient et pour correspondre a son sujet avec vos confréres, par voie postale ou
électronique. Le document conserve votre texte mis en page. Lors de I'impression, un format
choisi I'entoure d’éléments standard, en-téte, date, adresse du destinataire, etc.

Rédigez dans l'onglet Texte en utilisant la panoplie d’aides a la saisie de MédiStory : le glossaire
émaillé de ses reports et points d’arrét, la reprise d’informations du dossier par le menu Edition
et Insérer un report, une synthése que vous copiez ou faites glisser depuis la palette Synthése.
Servez-vous des menus Edition et Format pour mettre en page et enrichir le texte de variations
typographiques et de couleur. Constituez déja votre apergu en surlignant les mots clés avec le
style Résumé pris dans la palette de format au volet Compléments.

Vous adressez le courrier a des confréres depuis 'onglet Destinataires. || exploite les dossiers
de correspondants comme un répertoire et permet, selon les préférences a la rubrique Courrier,
d’y placer une copie du courrier, gardant ainsi la chronique de votre relation. Envoyez par les
boutons appropriés. Le format d’'impression se personnalise alors au nom du destinataire.

Longlet Suivi garde la trace datée des impressions et envois, selon la préférence exprimée.

Laction Imprimer, par le menu Fichier ou la barre d’outils, personnalise toujours le format d’im-
pression au nom du dossier. Envoyer un courriel recherche une rubrique intitulée Courriel
dans le volet identité, correctement renseignée, et y envoie le courrier électronique.

AV R courrier,Nonclasse ! uensv A pomnéess D’un clic, tous les
. . Date Titre Priorité I . tent
Ajoutez un destina- 22/07/2004] | Courrler - ® exerrllp allres P:j" ent,
taire en cliquant dans Destinataire(s) : “Docteur ESSA CORRESPONDANT,  Format : | Courrier =) / se ;)’n eu.r adresse,
N . vers 'imprimante ou
Ia Premlere I’gne V’de' - Texte | Destinataires | Suivi - P L.
Tapez le début de son e vers PériCollect
nom ou de sa spécia- Nom du correspondant Adresse '/_Tout anveyer | ) .
lité. Choisi Z 1 — Envoi aux seuls desti-
II el OISISSGZI ans CORRESPONDANT DEUX TEST [SPECIALITE) Apicrypt : -’T nataires sélectionnés.
a liste proposée. | -
(AN Quvre le dossier du
Choisissez parmi ses * destinataire choisi
adresses, postales ou
électroniques. Avec le \ Ajoute ou supprime
menu ou le clavier. un destinataire.
Du dossier du corres- Le courrier original est dans le dossier de
pondant, retrouvez voir Poriginal
celui du patient. 4



LES FORMATS D’IMPRESSION

Tout ce qui s'imprime dans MédiStory le fait dans un format d’'impression qui entoure la zone
d’intérét de mentions systématiques. Vous les adaptez par le menu Options.

Un format d’'impression présente 2 modeles de page : pour la premiére page du document et pour
ses suivantes s’il en compte. Chaque modéle comporte des blocs, librement disposés sur la page.
Loption duplicata imprime 2 exemplaires, I'original et le duplicata, aux blocs distincts.

Un bloc est obligatoire, Texte a imprimer, ou se place le contenu du document. Une palette
d’outils permet d’en tracer d'autres. Des images peuvent étre collées ou déposées. Les blocs s’ali-
gnent ou se superposent, se colorent et s’entourent, se positionnent avec précision, s'impriment
sur loriginal et le duplicata, se placent sur chaque modéle de page a des cotes différentes.

Personnalisez vos impressions en insérant des reports dans les blocs de texte avec le menu Edition
(cf page 34). Dans un groupe de travail, partagez les mémes formats en reportant dans leur en-téte
des informations de I'utilisateur courant ou du professionnel responsable.

Les formats sont rangés avec les
dossiers. Ciblez le bon fichier.

Réglez I'impression, le report
des prescriptions, le duplicata.

8e0e Ada

les formats dimpression

Fﬂ Formats d'impression, pour le fichier :*) Commercial poste : M531{ServeurAppl 3v]
-&E\ (?) Pour définir les formars d'impression des documents des dossiers.

Pour choisir, créer, supprimer. ————— > Format ] Commande

Voir la page d’en-téte, de suite, les 2. — > Vuedensembe [%

Options :‘
Aligner =) [Plans 1w

=S

La fléche intervient dans les blocs, @
la lettre dépose un bloc de texte, ._"\'. —}
le diése place un numéro de page, —>* i
la bouteille dénombre les produits, 8 =
et le rectangle trace. = =
Le contenu du document s’imprime =
dans le cadre Texte a imprimer.

3
Insérez des reports par le menu [ —3
Edition pour personnaliser le format A
a Pimpression : date du jour, nom, Zoomez. Alignez, superposez Position, couleur, cadre

adresse, nom de [utilisateur, etc. les blocs sélectionnés. du bloc sélectionné.

-

&

Pour adapter, il faut disposer
d’une version Régie ou Premium et
du droit d’'adapter.

Echangez vos formats
d’impression avec vos confréres
grdce a OutilProkov (cf page 54).

Si vous baptisez un format
d’impression du nom d’un type de
documents, il est spontanément
choisi pour les imprimer.

Sélectionnez un bloc, touche
enfoncée : il se place a l'identique
sur les 2 modéles de page.
Otez-le d'un modeéle par la touche
(<) Supprimez-le en le retirant

des 2 modéles.

Aide de MédiStory:
Architexte: impression des
documents.

Réglages, adaptations: les
formats d'impression.
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La biométrie et
son adaptation

Objectif: regrouper ce qui se
mesure, ce qui se calcule, dans
des formulaires d’examens pour
mieux cerner votre patient et
suivre les recommandations de
bon usage des soins.

Recopier vous laisse choisir les
variables, toutes ou un formulaire
précis, et n‘affecte pas celles que
vous avez saisies. Un clic sur le
bouton avec la touche recopie
celles du formulaire courant. Les
variables recopiées conservent
leur ancienneté.

Dans le volet de Compilation et
la synthése de biométrie, obtenez
un graphique dévolution sur un
formulaire ou quelques variables.

Aide de MédiStory:

Les documents: la biométrie. @
Plurivision : la compilation.
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LA BIOMETRIE

Créez un document de biométrie, a partir de la barre d’outils ou du menu Dossier et Documents,
lorsque vous mesurez votre patient ou recevez un résultat d’analyses par PériCollect. Il affiche
une liste de variables, a relever ou automatiquement calculées, groupées par formulaires. Vous
pouvez choisir et remplir successivement plusieurs formulaires.

Les valeurs précédentes, s'il en existe, s’inscrivent en gris, suivies de leur ancienneté. Complétez
celles qui changent et recopiez d’'un clic celles qui sont restées stables. Saisissez vos valeurs, en
prétant attention aux unités. Les normes, facultatives, mettent en évidence les valeurs anormales.
Les formules se calculent quand tous leurs opérandes sont disponibles.

Pour conserver des valeurs stables ou un examen de début d’épisode, cochez Valeurs de référence.
Vous les recopierez facilement ou pourrez les intégrer a vos formules en calculant, par exemple,
la prise de poids pendant la grossesse.

Cochez le document

qui consigne les
valeurs stables.

W il Biométrie, Non classé ! Liens v % Données %
Date Titre Priorité

Pour faciliter la saisie,
prenez un formulaire, |

, 24/10/2006 Test sport - +
ensemble ordonné de \ 72/

Formulaire £ Examen sportif ! :] | Recopier...| |} eurs de référence

variables. . - .
ol il L Recopier des valeurs
Poids (kg) 30 s
. Tale (m) 045 précédentes stables
En gris, les valeurs 100 - Compulore... 19,00 !
A TA Syst. (mmHg) 100 alimente vos formules.
précédentes et leur TA Digst-rsiiFg) 80
ancienneté (j, m ou a)s 7 . Tapez la valeur. Suivie
En italique, les varia- hos . d’une unité, elle sera
bles calculées. s 140 50 convertie dans celle

Ruffier Dickson 120 . .
Médiocre C du formulaire. Hors
3

normes, elle rougira.

Ce Ruffier est,
Poaic-Fiow

ou changent
de colonne, ou
de ligne. Copier
fournit un tableau a ‘

coller dans un texte. 7,

Annotez la valeur
dans cette colonne-ci.
Ou le résultat dans
cette zone-la.

Parachuisme diconseillé !

Mettez a profit la puissance de calcul et d’analyse de la biométrie pour approfondir votre suivi
et guider vos décisions. MédiStory calcule a partir de nombres, de dates, de textes, vérifie des
conditions, met en forme du texte. Apprenez-lui a calculer un calendrier de grossesse a partir de
la date des derniéres regles, a évaluer le risque cardio-vasculaire a partir d’'un taux de cholestérol
et de facteurs de risque, a indiquer s’il est judicieux de prescrire des statines...

Lapercu est constitué des valeurs relevées et calculées ainsi que du commentaire. Les reports
proposent des mises en forme variées des valeurs du document.



ADAPTER LA BIOMETRIE

Seules les valeurs relevées restent dans le dossier. Unités, variables, formules et formulaires sont
communs a tout un fichier et se réglent par le menu Options et Adapter la biométrie.

Pour rester cohérentes entre documents et dossiers, ou lorsque vous exportez un dossier, les
variables numériques sont associées a une unité. Dans l'onglet Unités de mesure, vous défi-
nissez une grandeur physique, son unité de référence et les différents multiples ou systémes que
vous utiliserez avec leur coefficient de conversion vers l'unité de référence. MédiStory saura ainsi
assurer les conversions lorsque vous ferez suivre une valeur de son unité.

Dans l'onglet Variables biométriques, vous créez les variables de différents types pour
recueillir les valeurs a relever ou renseigner : nombre, date, texte et énumération. Vous composez
des formules pour calculer des nombres, établir des dates ou déterminer du texte. Choisissez
d’abord la variable ou la formule selon la nature des données qu’elle doit restituer.

Ciblez le fichier. Type, libellé et
couleur du nom

Adapter la biométrie

Triez la liste par -~

% Adapter la biométrie pour le fichier : 7 Patients

ordre personnel, .4&»

alphabétique ou
type de variable.

|

' Formulaires

7 Indiquez vas unités faverites et leurs multiples,
=/ les variables et formules & relever et les formulaires o les regrouper,

| Unités de mesure

de la variable.

Ce qui sort des
normes est mis

At Liste des variabl cmule | Poids idéal Rebin: 1 Lvi
Détaillez une Liste devverinbicy gy orstie Poids kdéa) Rabinsor) Eoues | en évidence.
variable d’un glcg‘:'ﬁlﬂ awen ) peal: P =k Lunité favorise

: e Mesure : Unité : | kg

clic. Classez-la \| )

Surface corporelle

les conversions.

d’un clic long e Fonctions Variables o

puis glissement. 15 Age lors de Fevenemen Expression : s Rédigez la
1 Ta sy .
i i formule en pio-

Variable, fonc-
tion, nombre,

¢ Pression pulsée

Nar mEqfi

[sexe]=1;
(51,65 +(L.85*(([Taille

chant fonctions

1 > (48,67 +(1,65%(([: . ..
1 K mee/l % et variables ici.
texte, chacun a 1 cimean [rien]
1 Réserve alcaline mEg/l ) T
sa couleur. Hand | Eliminez les
. . 1 Prothrombine (Taux) ; ;
Créez une varia- 1 Cricimis I e e s que [l be temes, I¢ fals une Fomule wbleas variables inter-

son type.

_! Masguer hors des formulaire

+
[ Enregistrer

médiaires des
valeurs relevées.

Lénumération expose une liste de choix et de scores associés que le document de biométrie
présente en menu. Dans un calcul, la variable de '’énumération prend le rang de 'item choisi. Dans
une fonction de texte, elle adopte son libellé. La fonction Score([variable]) donne son score.

Pour vous faciliter la rédaction des formules, deux menus recensent le nom des fonctions et celui
des variables. En tapant le début d’un nom et pressant la touche F5, vous obtenez une proposition
des fonctions et variables qui commencent ainsi. Les opérandes sont colorés par nature : fonctions

Ne vous privez pas de biométrie
au prétexte que la logique
arithmétique ou informatique
vous répugne. Les outils d’échange
d’OutilProkov vous permettent

de bénéficier des réalisations
pertinentes de vos confréres.

Dans les formules, mettez le
nom des variables entre crochets,
éventuellement suivi d’'un point
virgule et de l'unité requise pour le
calcul : [nom de variable; unité].
Entourez de guillemets le texte
passé en argument : Existe
(“Poids“). Les opérateurs sont :

+, -, * multiplie, / divise, * éléve
a la puissance, & et logique,

| ou logique. Les parenthéses
fixent I'ordre d’évaluation des
expressions. Fermez-en autant
que vous en ouvrez !

Le premier item a le rang 0.
Avec les énumérations, cotez vos
échelles d’évaluation.

(5% Aide de MédiStory:
Réglages : la biométrie.
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Les formules du tableau peuvent
utiliser la valeur a comparer sous
le joli nom de [ValeurAComparer].
Cette variable n’a pas de sens
hors d’une formule tableau.

Explorez le menu des fonctions et
l'aide électronique.

La variable prédéfinie [sexe] vaut
0 s’il nest pas précisé, | pour
masculin, 2 pour féminin et 3
pour indéterminé.

Aide de MédiStory:
Réglages : la biométrie.
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&

en rose, variables en rouge, nombres en bleu, textes en brun. Les parenthéses qui séparent les
expressions sont animées. Tapez une parenthése fermante, 'ouvrante qui lui correspond clignote.
Faites un double clic sur une parentheése, 'expression qu’elle englobe se sélectionne.

Si votre calcul consiste a comparer une valeur a une liste d’intervalles, utilisez plutot une formule
tableau qui en simplifiera I'écriture et la maintenance. Une valeur a comparer est calculée, qui est
ensuite confrontée a des bornes successives énumérées dans une liste. La formule trouvée dans
la ligne qui contient la valeur est enfin évaluée et fournit le résultat de la formule tableau.

8ne Adapter la biométrie

Fﬁ Adapter la biométrie pour le fichier :  Patients vl

@ ,.-;, Indiquez wos unités favarites et leurs multiples,
. =4 les variables et formules 3 relever et les formulaires ol bes regrouper,

Formulaires | Variables biométriques  Unités de mesure |

. E::;e des variables v Tableau de textes :  RCV_LDL résultat Couleur -l Rédlgez la formule dont le résul-

o

1 Coo Fonctions | w)) Variables = — tat numérique sera COmPGfé
s Colo . 1 Y ='94 f
Valeur & comparer: [RCV_LDL_somme_paints) aux dlfferentes Ilgnes du tableau.

1% Score coxarthrose

AJ Coxathrose commenta L.l Borme inferieure  Expression du résultat

1 RCV_LDLage % de ris Indiquez chaque seuil et son

1 LOL mmel/ . B

1 RCV_LOL Cholestercl résultat sous forme d’une valeur
1 HOL mmolfl N .

10 REV_LBLHDL - ou d’une formule. Supprimez un
10 RCV.LDLTAS .

10 AEVABLTAD seuil en effagant sa valeur.

& RCV_LDL_Diabere

3 RCV_LDL tabagisme
13 RCV_LDL somme_paint
A7 RCV_LDL_statistiques |4

> ou 2 d’un clic sur le symbole.

= PRI
hd Ceommentaire : Score fimal du risque cardio-vasculaire global NOteZ IUt’I’te de cette formu,e
|- [ Nouwelic variable v L) Masquer hors des formulaires  { Enregistrer ) ou son usage. Le document de

biométrie vous le rappellera.

MédiStory offre des fonctions mathématiques sur les nombres et les dates, d’autres pour mani-
puler le texte. Choisies par le menu ou grace a la touche F5, elles s’inscrivent avec des arguments
factices qui évoquent la valeur attendue. Remplacez-les par I'expression appropriée.

Quelques fonctions accédent aux informations du dossier : I'dge ou le sexe du patient, la présence
d’un facteur de risque codé dans son profil, la valeur antérieure ou de référence d’une variable
nommeée, ou encore |'existence d’'une valeur. Vos formules peuvent tenir compte du terrain.

Pour tester la présence d’'un code dans le profil, déposez dans la zone de formule le code recherché

depuis une palette de codage (cf page 21). La fonction est directement rédigée. A vous de tester
la valeur qu’elle retourne, | sile code est présent et O s’il ne I'est pas.

Une fonction «si» est disponible pour tester une assertion et prendre la valeur adaptée. Elle se
décline sous trois formes selon la nature du résultat : NSI pour un nombre, TSI du texte ou DSI une



date. Elle recoit 3 arguments : le premier est l'assertion, le deuxiéme est 'expression du résultat
adopté quand elle est vérifiée et le troisieme du résultat quand elle ne I'est pas. Pour stopper un
calcul en chaine, adoptez le résultat [rien] qui équivaut a une variable non renseignée.

En effet, une formule est évaluée lorsque toutes les variables qu’elle exploite sont renseignées.
S’il est nécessaire qu’elle s’évalue en toute circonstance, intégrez-lui les tests sur I'existence des
variables. Par exemple, formulez ainsi un indice de masse corporelle qui se calcule sur les valeurs
du jour ou, a défaut sur les valeurs antérieures : NSI(Existe(“Poids”);[Poids]; ValeurPrecedente(“Poids”))/
(NSI(Existe(“Taille”);[ Taille]; ValeurPrecedente(*Taille”))~2).

Plus vous avez de variables et de formules, plus il est indispensable de les organiser. Avec l'onglet
Formulaires, vous formez des groupes de variables qui simplifieront votre saisie en ne présen-
tant que les variables nécessaires, dans l'ordre et les unités souhaités, accompagnées des formules
connexes. |l sera facile, dans le méme document Biométrie, de remplir successivement plusieurs
formulaires comme autant d’examens successifs.

Elisez votre formulaire préféré.

Il s’affichera a la création du
document ou du service désigné.

eneé Adapter la biométrie

#%, Adapter la biométrie pour le fichier : | Patients fw)

y Indiquez vos unitds favarites er leurs multiples,
les variables et formules L relever et les formulaires ob les regrouper.

Cliquez, maintenez et glissez

| Formulaires | Variables biométriques  Unités de mesure X
pour ordonner les variables.

Liste des formulaires ¥ | Formulaire :  Grossesse Dxam, Clinig.

Consultation type f i e T

S b Préféré pour - [ biométrie _fonsultation ) compilarion Lunité utilisée pour afficher la
Saisie KCQ Variables Unité H 4 ; 4

Surface corparelle Date des dernidres régles A m Var’able selectlonnee. E”e peUt
s cholestérol OFG mm varier d’un formulaire a l'autre.

Suivi Ta, Age de |a grossesse (SA) em

Vaccinations : Dates Folids en début de grossesse d),

Calendrier grossesse Poids

Grotsesse Exam. Clinig. Prise de palds = 5
Paramitres grossesse “ Le prise de poids et variables du formulaire

Visite gynéeo ThA Syst. Sélectionnez et classez lex/variables & utiliser dans be formulaire . .
INR Ta Giast, e o Triez par le titre
V
:::": iuhe;.r == 1 @ Date des/Semiires rigles Date t hewre - d’une colonne.
TR KRS - 2 # DPG Ealeul de date m
Bilan Inflammatoire
= 3 ¥ Age delagrossesse (SA) Formule
Adulte - Saisie Clearance N f
i v 4 @ Poids en débur de grossesse Nombre
Pédiatrie - Saisie Clearance
—_— 5 ® Poids Nombre .
Nouveau formulaire 7 6 # Prise de poids Formule Les variables
7 ® Laprise de poids est Formule texte h .
- B # TASyst Nombre cocnees se
9 @ TA Diast. B Nombre groupent et se
10 @ Hauteur utérine Nombre L=k ol — ,
11 & 7 feetal Nombre numerotent
) Poids ordo Formule d I; d d
Un clic ici affiche cette liste O Taile Nombre ans fordre du
[ Périmétre crinien Nombre v f'ormulairE.

pour désigner les variables
qui formeront le formulaire.

( Annuler ) ( D'accord )

A

Q,Nom de la variable

Pour tester I'existence d’une
variable ou reprendre sa valeur
antérieure, nommez-la entre
guillemets et non entre crochets.
Attention, les espaces comptent.

Cette préférence se contourne,
dossier par dossier, avec ['item
Préférer du menu des formulaires
dans les documents ou la
compilation.

Les exemples de formulaire

ne manquent pas : les valeurs
et résultats du test de Ruffier-
Dickson, un suivi d’obésité
d’adulte, ou d’enfant avec des
unités différentes, un calendrier
de grossesse, une formule de
lentilles de vue.

Les variables masquées peuvent
apparaitre dans les formulaires.

oW Aide de MédiStory:
# Réglages : la biométrie.
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Le glossaire,

Péditeur de
texte et les
reports

Objectif: accélérer la production
des textes répétitifs, personna-

lisés par des reports d’infor-
mation du dossier, préts a étre
complétés d’informations varia-
bles. C’est la partie intime du
logiciel, 'espace réservé a votre
expression, a votre méthode de

travail.

Les éléments de glossaire
s’échangent entre confréres avec

OutilProkov.

Aide de MédiStory:
Architexte: le glossaire.

Réglages : le glossaire.
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UTILISER LE GLOSSAIRE

Le glossaire de MédiStory conserve des textes, dessins ou images et les restitue sur les documents
du dossier des patients. Il est enregistré dans le méme fichier que vos dossiers ou dans un fichier

séparé, et vous le désignez dans les préférences, a la rubrique Fichiers et Glossaire (cf page 9).

Il est constitué d’éléments qu’il peut afficher en
liste, par le menu Edition et Afficher le glossaire ou
par le raccourci [ jesc. Des tiroirs en facilitent

& 7 O Glossaire

'E Glossaire ¥ .?.(—’—

¥ ALD Crivéres

Pour naviguer dans la
hiérarchie des tiroirs
ou rechercher.

l'organisation. Lajout d’éléments au glossaire se fait |} 82
en déposant une sélection de texte sur la liste ou en | | ST /rholegee Un clic sur le triangle

déployant le volet d’adaptation attenant.

Vous naviguez dans la liste avec les fleches, en tapant
les premiéres lettres de I'élément a atteindre. Vous
linsérez par ou [2]. Vous pénétrez dans un tiroir

P Crilles d'examens <€
¥ Imagerie

P Laboratoire

P Lettres

P Frescriptions

P Rétducation

»

fAptitude spart

déplie le tiroir. Un
double clic sur le tiroir
dffiche son contenu.

———————

{8lan bislogiaue Touche enfoncée,
- - . (Check-U) N N
par et en sortez par [z J[_J. Vous le dépliez | icmice - un clic dans la liste
iOtite

par et le repliez par [z )= . rénupual <& déploie un menu pour
(Rhinite . .
. . L, . . e dupliquer, faire un
Depuis la liste, vous insérez un élément de glossaire | (i Snieae siase liquer, f
. it = i ilul
dans un document de plusieurs fagons : par un double | (i - aemerv. oo
clic, en glissant le ou les éléments sélectionnés dans
le texte, en les copiant puis en les collant.

alias, supprimer I'é1é-
(Ravit = Rencuv. ordo

Surv. TA ment sélectionné.

{Visite de + “age"
- Ald : Titré central seulement

e e AL 3 T Déplacez un élément

~ACF N par un clic long.
-Amygdales ++ o
Survolez un tiroir, il se

En le connaissant bien, vous utilisez le glossaire sans
~Cérumen oreille D
~Cérumen orellle C , . N .
déplie. Arrivé a desti-
nation, reldchez.

afficher la liste. Dans le texte ou vous avez besoin :
d’un élément, tapez le début de son titre puis la tou- E&E:m . 1
che F5. Un glossaire contextuel se déplie, selon vos

préférences a la rubrique Glossaire, avec la liste de tous les éléments commencant ainsi, sortis
de leurs tiroirs. Bougez avec les fleches et validez avec ou [2].

Lorsque I'élément inséré contient des points d’arrét, le premier se sélectionne. Passez de I'un a
l'autre avec les touches et (= J, avec ou sans selon la préférence de I'éditeur de texte.

ADAPTER LE GLOSSAIRE

Vous adaptez le glossaire a partir de la liste, en déployant son volet d’adaptation. Il accueille 3 types
d’éléments : des tiroirs pour organiser la liste et dont I'apparition peut étre réservée a certains
volets ou documents du dossier, des éléments titre sans contenu associé et des éléments texte
comportant un texte avec ses variations typographiques, sa mise en page, d’éventuelles images. De
chaque élément, vous pouvez faire un alias pour le retrouver en différents lieux du glossaire.



(- JaX:] Clossaire Le volet d’adaptation s’ouvre
= == et se ferme d’un clic ici.
(= = (1) #0%, Adapter le glossaire

¥ ALD Critéres lecti le tirpir de destination. Créez un €lément P PZ1A Y 4

P Bicleg é - en choisissant son type. Complétez-le ¢t enregistrez. Cho’s’ssez Ielement acreer.

» Carnet de vaccination | = T — |

= CAT /Pathologl réer un element f T .

v Contliats - |' = SO Texe _— Sa couleur dans la liste.

ST LU T | Titre :  Je as, certifie que Couleur : | Noir [

Aide Ménagére = .

ALD (Derance) Type d'élément - @ Texte () Compteur ) Modile<—— Compteur : le texte contient
olongation) T .

AMD (Prise en charge) Conserver: [|Police  [ITaille  #{Style Régle un nombre qui s’incrémente

Art 115 faggravation) ——— \ . . N

Assurance (cartf paur préts Je soussigné, <Utilisateur/Nom> , Docteur en Médecing; - a linsertion. Modéle : seule

Assurance (constatation de
Autopsie (demanded

Benne santé

Certif. Médical Cssurance) | . (psW jp <Né(8) le>), I
Chaussures orthopédiques
Consultation ce jour
Corset [Renouv.)

Coups et bles. (déclar)
Coups et bles. (séquellesh
Curatelle

Décés ¥
Decis (Assurances)
Déglacerment Impassible
Enfant Malade
Grossesse (Certificat)
Grossesse (Interruption) W
gg:;ﬁﬁ :;t;cbll::::;':i U <Utilisateur/ville> le (&
IDE (Obsenvance ttt) <Date du jour> X
1DE (Pansement)

IDE (Piqures) n

IDE (pratocole perf ana +tri| * E=Révéler=)
IDE (s0ins/nursing] b 4

<Titre de politesse> <Prénom> <Nom:>, s’applique la mise en page.

Les caractéristiques cochées
demeurant <Adresse> - <Code postal> <Ville> s’imposeront & Pinsertion.
(N*F de 85 = <Numero 55> ) ;
Emaillez le texte de points

"~ d’arrét aux endroits a com-
pléter et de reports pour les

informations du dossier.

Certificar réalisé & la demande de Fintéressé¥ et remis en main propre pour [I|
servir et faire valoir ce que de droirt.

Révéler montre I'élément
(Enregistrer &——  dans la liste. Enregistrer le
place dans le tiroir courant.

Points d’arréts, reports et maquettes

Vos éléments de glossaire seront particulierement pertinents au moment de les insérer, s'ils
reprennent des informations du dossier, si le point d’insertion s’arréte aux endroits a compléter
et si vous pouvez condenser un examen exhaustif en ne conservant que les réponses utiles. C’est
le role respectif des reports, des points d’arrét et des maquettes.

Un point d’arrét marque un emplacement a compléter au sein d’'un texte. En saisissant votre
texte, insérez-en aux bons endroits depuis le menu Format et Compléments. Le point d’arrét
obligatoire exige d’étre rempli, selon la préférence de I'éditeur de texte. Soyez astucieux en
pré-remplissant un point d’arrét du texte le plus probable.

Une maquette délimite un texte qu'’il faudra condenser aprés avoir rempli ses points d’arrét. La
contraction dépend du type choisi. Dans une maquette ligne, un paragraphe est conservé s’il
compte au moins un point d’arrét rempli. Dans une maquette texte, le texte qui suit un point
d’arrét rempli est conservé jusqu’au point d’arrét suivant ou la fin de la maquette. Délimitez une
maquette en sélectionnant le texte et ses points d’arrét et en choisissant dans le menu Format et
Compléments. Elle se surligne aux couleurs choisies dans les préférences de I'éditeur de texte.

&

Le volet d’adaptation est aussi
accessible en tapant G.
En groupe avec glossaire partagé,
il ne peut étre ouvert que sur un
poste a la fois.

Le volet d’adaptation différe
selon I'élément visualisé ou
créé. Le tiroir demande un titre,
une couleur et une éventuelle
restriction d’apparition. Le

titre n‘attend qu’un titre et une
couleur. Lalias montre son titre
et sa couleur et peut révéler son
original dans la liste.

Naviguez entre points d’arrét par
les touches et~ ], avec ou
sans selon la préférence de
I'éditeur de texte. Condensez une
maquette, aprés en avoir rempli
les points d’arrét nécessaires, par
le menu Format et Réduire les
magquettes.

Aide de MédiStory:
Architexte: le glossaire, la
saisie, les maquettes, les
reports.
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Les reports s'utilisent aussi
directement dans le dossier.

Vous étes par exemple secrétaire
et ne possédez pas de données.
M¢édiStory pioche dans l'identité
du possesseur qui a été désigné
d la création du document ou

du dossier ou a la demande
d’impression.

Certains reports d’éléments
en nombre indéfini, comme les
images du document Image
ou les originaux du document
Numérisation, proposent de
reporter tous les éléments ou
seulement un sous-ensemble.

Aide de MédiStory:
Architexte: les reports, la
saisie des textes.
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Un report est une information symbolique qui sera évaluée plus tard. Personnalisez ainsi éléments
de glossaire, formats d'impression et syntheses, par le menu Edition et Insérer un report.

Longlet Général affiche en liste toutes les informations du volet Identité, le mémo du dossier, la
date du jour et les coordonnées du professionnel de santé responsable telles que définies dans I'ad-
ministration du fichier, onglet Utilisateurs. Choisissez-y le report désiré et cliquez sur Insérer.

En adaptation du glossaire, ce menu person-
nalise le dialogue avec les formulaires, varig- —————>Avec les adaptations de : | Patients B ®
bles, synthéses et priorités du fichier choisi. " Général | Documents | Autres |

Précisez le type du document si 'information
a reporter lui est spécifique.

Dans synthéses et formats ce choix désigne /)8 gui est en cours de saisie, d'impression ou de traitement
s S =

) qui est le plus récent

Dans fe dorument dont fe type &5t 2 Consultation I

ar

le document qui se résume ou s'imprime. ) qui est le plus ancien
Le plus récent ou plus ancien se puise aussi Bl e e Titre cu thime
dans un théme, par son titre ou sa priorité. e == = =

_ldont la priorité : est = - v
Les champs dépendent du type de document. Bl bt B Titre du document
Quelques-uns sont communs a tous.

Prendre la valeur du champ = Lien =
(RS CRERERE Gl SOl Mise en page : (* Texte d'crigine Texte d'accueil

{ Général | Documents = Autres

Reporter le champ ou I'information :
rdauen PO acun 1

Patient Profil en alerte

Patient Profil actif en alerte s s —— ——
; A ([ Insérer et continuer { Fermer )
Patient Présélections \—X\ i e
Patient Divers 1 P
Patient Divers 2 m

Patient Téléphone

Insérer et continuer laisse le dialogue ouvert

Patient  Rubrique cependant qu’lnsérer le ferme.
Dossier  Variable de biométrie

Dossier  Formulaire de biométrie Toutes les informations générales du dossier,

Dossier  Synthése de lutilisateur et de date sont reportables.
Selon le report, des options affinent choix et

Formulaire : | Valeurs relevées = présentation. Au besoin, un menu inventorie

Avec les colonnes : [ Mini-maxi | Remarque [ Date formulaires, variables ou synthéses. Les

Mise en page : ) Texte @ Tableau " e reports d’informations en tableau ont des

colonnes optionnelles. La mise en page sait

(" Insérer et continuer ) ("Fermer ) (Insérer ) étre brute ou sophistiquée, garder celle d’ori-
Z gine ou prendre celle du texte d’accueil.




Pour obtenir le contenu d’'une rubrique personnelle, tapez précisément son libellé dans la case
appropriée. Pour la derniére valeur relevée d’une variable de biométrie ou un formulaire de valeurs
récentes ou encore une synthése particuliére, choisissez dans le menu proposé qui se garnit selon
l'adaptation du fichier désigné.

Longlet Documents propose des critéres de sélection du document qui détient I'information.
Chaque document expose ses informations. Certaines sont communes a tous les documents de
MédiStory : date, titre, priorité, apergu, lien... Ce dernier affiche un pictogramme tres pratique
dans les synthéses car, d’un clic, il affiche le document concerné.

Longlet Autres est destiné a recevoir des reports extérieurs a MédiStory. VigiPaiement y propose
les informations administratives dont il dispose sur le patient.

Certains reports complexes offrent des options. Le profil du patient, les alertes du dossier, les
valeurs ou formulaires de biométrie reportent des listes de données auxquelles vous pouvez ajouter
des colonnes. Ces reports s’inserent en texte, les colonnes séparées d’un caractere de tabulation
et les lignes d’un retour, ou sous la forme d’un tableau bien mieux présenté. Les reports de textes
riches savent garder leur mise en page d’origine ou se couler dans celle du texte d’accueil.

LEDITEUR DE TEXTE

Léditeur accueille du texte, dactylographié, déposé, collé, provenant du glossaire ou d’un report.
Il offre de numéroter des listes énumérées et de construire des tableaux élégants. Il recoit éga-
lement des images.

Vous mettez un texte en forme a partir du menu Format. La typographie, par le menu Police et la
palette des polices. Les paragraphes, par le menu Texte et en affichant la regle ou marges, alinéa,
justification, interligne, tabulations se réglent par pictogrammes. Les listes et tableaux par le menu
Texte ou les items correspondants affichent des dialogues de construction.

Pour vous éviter les réglages répétitifs, les documents qui utilisent I'éditeur de texte proposent
dans leur rubrique de préférence de définir la regle et la police par défaut. Pour leur part, le
courrier et 'ordonnance prennent leur réglage du format d'impression choisi.

Les particularités de MédiStory figurent dans le menu Compléments et sont reprises dans la
palette de style. Il y a tout d’abord des styles d’interprétation, a la fagon typographique, qui ren-
dent le texte invisible, indiquent a 'ordonnance qu'il s’agit d’un produit ou d’un conseil a ignorer,
permettent de constituer I'apercu (cf page 20). Il y a également, pour le glossaire, les points d’arrét
et les maquettes (cf page 33). Le menu Format et Surligner les compléments colorie le texte selon
le style avec les couleurs définies dans les préférences, 4 la rubrique Editeur de texte.

La palette composable Encadrement permet enfin d’encadrer tout ou partie d’'un paragraphe.

Les reports de biométrie tirés de
l'onglet général indiquent la valeur
la plus récente ou qu’elle soit
dans le dossier. Ceux de l'onglet
documents reportent la valeur
contenue dans le document.

La plupart des listes de MédiStory
et de sa suite peuvent étre
copiées puis collées dans I'éditeur
de texte sous forme de tableau.

Les palettes de polices, de couleur,
de construction de tableau
appartiennent au systéme et ne
se composent pas avec celles de
MeédiStory. Pardonnez-nous !

Avec le menu Format, affichez ou
masquez le texte invisible.

Aide de MédiStory:

("5 Architexte: les reports, la

saisie des textes.
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La numérisation
des documents
sur papier

Objectif : fluidifier la numérisa-
tion, la reconnaissance des ca-
racteres, I'assemblage des pages
d’'un méme document, l'inté-
gration et I'exploitation dans le
dossier des courriers que vous
recevez encore sur papier.

Conservés sur le poste jusqu’'a
leur intégration, les originaux sont
archivables par AccésDirect.

Réglez la répartition des zones en
coulissant le point qui les sépare.
S’il le faut, 3 icénes offrent 3
géométries de la fenétre.

Résumez la transcription grdce a
la palette Style (cf page 20).

La liste du bas montre les fichiers
auxquels vous avez accés. La
recherche porte sur ceux dont le
triangle pointe vers le bas.

Aide de MédiStory:

Dossier de santé: le bureau @
Numérisation. :
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LA NUMERISATION DES DOCUMENTS SUR PAPIER

MédiStory propose une solution élégante pour numériser des piéces et les intégrer aux dossiers.
Le volet Numérisation du bureau pilote un scanner ou aspire un répertoire du disque, stocke les
images en transit, accueille leur transcription tapée ou issue d’un logiciel de reconnaissance des
caracteres, facilite leur annotation, le regroupement de plusieurs pages, puis I'intégration dans les
dossiers directe ou via PériCollect selon l'organisation du cabinet. Dans les dossiers, un document
Numérisation conserve images et transcriptions sous une forme appropriée a la consultation.

Le bureau Numérisation

Vous accédez au service de Numérisation dans le bureau de MédiStory par son icone a glisser
dans la barre d’outils (cf page 10). La fenétre se divise en 3 parties modulables : a gauche une liste
pour organiser les pieéces numérisées en attente, a droite deux onglets pour piloter le scanner
ou commenter une piece sélectionnée, en bas une zone de recherche pour intégrer le document
sélectionné au dossier concerné ou le glisser dans une boite a lettres de PériCollect.

ene MédiStory : Sylvain ADMINISTRATELR ¢y Glissez l'icone
. ¥ ¥ x & B B o7 B % &= parmivosoutils.
Parcourez, titrez, [Dossier cible : DEBUTLER CATHERINE ] @) » Ch I
ssier cible : (2 anser l'a
datez les docu- Q‘/ o] ger laspect
Numériser iler umen spintion... [ nétre.
ments a lntegrer. mériser et ventiler des documents (26) Angiration BE e la f'e étre
Documents numénises | Date

(Fimage | scanner | Consentementcata.. AV | S & G%\ Changer d’,‘mage,

U isolé " Rx genou RAS 12/09/2006
ne page isolée. — > crardia 15092006 |} 4 ' X .
pag CRade e[| Opération de la cataracte pivoter, grossir.
Consentemaent cata .. 08/03/2006 m S I I’
- SFOL 08/09;2006 [} i _
4 p{ages regrou 5F02 08/08/2006 | Mudume, Mademoiselle, Mensiewr, .ur ’gne{ essen
pées en liasse. sra3 08/09,2006 tiel sur 'image.

Vous éres atteint d'une catarsclE®esponsable de ves troubles

5FO4 08/09/2006 ~ " : 3 ¥
vous propose 'opémtion, car la chirurgie constilue le o o
CR anapath 26/09/2006 t Asion.
Agrafez une i s votre vision . Transcription

CR sortie hosp. 20/09/2006 e eniap Sty libre ou recon-

CR preume 18/09/2006 - X
CR gcc:u-:ncmnrt zo:'e:uzans ry Commemaire ou transcription . / naissance des
Letia GeA. 27/09/2006 v Madame, Mademaiselle. Monsisug \

Vous #1es aneint duna calaracie f8Sponsable de vos roubles caracteres.

visuels. Voire ophtalmologiste vous propose 'opéralion, car
*, o mhin wnks conetitio la sl mowsn Aamblinnas witns wiginn

sélection. Ou
glissez un docu-
ment sur l'autre.

Sélectionnez le

Dans ce menu,

Nom et prén, Né(elle  Sexe | R.G. Numéro 5.5, dossier concerné.
importer ou NDRADE MARIA CECILIA 231031948 F 0
~ DEBUTLER CATHERINE 26/04/1959 F 1] H
reconnaitre les R T e e T 1170897 nes 120 7k Ventilez vers le
caracteéres. charchar - o\f‘@\ ntégrer : | Dans le cossior < dossier ou une
| N _T_ boite PériCollect.
Plusieurs Le menu offre  Tapez le début  Clic long : choisis-

fichiers ? Dépliez  plusieurs modes du nom du
ceux d interroger.  de recherche.  patient concerné.

sez, mémorisez.
Clic: intégrez.



Pilotage du scanner ou aspiration d’un répertoire

Le scanner est piloté depuis I'onglet Scanner du bureau Numérisation qui le détecte automati-
quement. Le cas échéant,
cochez Chargeur dans
le menu des scanners.
Choisissez le format du

document a numériser
(Image [ “Scanner | XPSON Perfection 1200, Ad, Texte N/B | humériser ¥| 5 N X0 Q

et indiquez la définition - :ﬁ:l

nécessaire. Puis cliquez GESSESEsssesessees ST
sur Numériser.

Un clic maintenu
pour choisir la
fonction tester.

Le nom du scan-
ner, du format,
de la résolution.

Choisir un scan- Choisir une défi-
ner. Signaler un nition. En ajouter
chargeur. dautres.

Choisissez un
format ou cli-
quez sur une
marque.
Ajoutez de nou-
veaux formats
par le menu.

CARINET DE RATHOLOGIE. T I'PMAGERTE METMCALE
MAJORFELLE

AR

Limage s’ajoute a la liste I -
des documents, a la date
du jour et sous un nom
calculé. Avec un char- o Ha
geur, la numérisation se o

poursuit jusqu’a épuise-
ment des feuilles.

Escamotez la
régle par le
menu Format

ot TV
ch

Lorsqu’il fonctionne en aspiration, le bureau Numérisation teste régulierement un dossier du dis-
que et insere les fichiers d'image dans la liste des pieces. Apreés copie, ils sont effacés et les fichiers
inexploitables sont déplacés dans un dossier nommé Erreurs, créé dans le dossier d’aspiration.
Réglez 'aspiration dans les préférences de MédiStory a la rubrique Documents puis Numérisation.
Cochez Aspirer les images du dossier et, a 'aide du bouton Choisir, indiquez son emplacement
sur le disque. Le mot Aspiration s’inscrit en haut du bureau de numérisation.

Reconnaissance des caractéres

MédiStory pilote par AppleScript I'application Readiris de la société belge IRIS. Si vous en disposez,
signalez-le dans la préférence Numérisation en indiquant son emplacement sur votre disque. Optez
éventuellement pour une reconnaissance de caractéres a chaque numérisation ou aspiration.

Organisation des piéces

La liste de gauche recense les documents numérisés a intégrer. Titres et dates deviennent éditables
d’un double clic. Tapez ceux que prendra le document dans le dossier.

Une piéce sélectionnée se détaille dans l'onglet Image ou la zone Commentaire recueille votre
texte ou une reconnaissance de caractéres. Surlignez les mots importants avec la palette Style.
Mettez en évidence une partie de 'image en tragant un rectangle autour.

M¢édiStory pilote les scanners
reconnus par Mac OS X et son
application Transfert d’images.

Si le votre a sa propre application
comme le ScanSnap de Fujitsu,
préférez l'aspiration.

Ajoutez vos propres formats
et définitions par l'option
Personnaliser du menu approprié.

Gare d la définition ! Plus
grands sont la finesse et la
profondeur, plus 'image pésera.
Vérifiez en sélectionnant I'image.
Son poids s’dffiche au dessus.

M¢édiStory aspire les formats
d’image reconnus par Mac OS X:

pdf, jpeg, png, tiff...

Intégrez un fichier image a
MEédiStory en glissant ce fichier
sur le dossier d’aspiration.

Gare au temps de reconnaissance
sur une grosse aspiration !

Vous pourrez aussi nommer et
dater lors de l'intégration.

Aide de MédiStory:

7" Dossier de santé: le bureau

!
Numérisation.
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Exportez une piéce en la glissant
de la liste sur votre disque.
Importez une piéce en glissant un
fichier image sur la liste.

Aprés ventilation, le document
disparait de la liste. Confié

a PériCollect, il sera intégré
par son destinataire avec les
mémes gestes que les courriers
électroniques (cf page 63).

Impossible de modifier la
transcription ? Sélectionnez
d’abord une page ou décochez
l'option Document.

Un double clic sur sa séparation
avec 'image masque ou dffiche la
transcription.

Aide de MédiStory:
Dossier de santé: le bureau
Numérisation. Les documents :
la numérisation.
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Dans la liste, assemblez plusieurs pages d’'un méme original en les sélectionnant simultanément puis
en cliquant sur Agrafer ou encore en les glissant une sur l'autre. Une liasse se forme préte a étre
nommeée et datée. Vous en ordonnez les pages en les glissant. Sortez une page de la liasse pour
lisoler ou cliquez sur Détacher apreés I'avoir sélectionnée. Supprimez une piéce par E=h

Intégration et ventilation des documents numérisés

Les piéces annotées, transcrites, mises en liasse, nommées et datées, il est temps de les ventiler.
Sélectionnez-en une, lisez le nom du patient dont vous tapez le début dans le champ de recherche.
Désignez le dossier concerné puis agissez par le bouton Intégrer : un clic maintenu déplie un menu
qui offre d’intégrer le document au dossier ou de le diriger vers une boite PériCollect du réseau
local. Le bouton mémorise le titre de la derniére action que vous réitérez alors d’un simple clic.

Le document Numérisation

Directement ou via PériCollect, le document se crée dans le dossier sous le type Numérisation,
avec le titre et la date qui lui ont été donnés dans le bureau numérisation. Il entraine les originaux
et transcriptions de toutes les pages. Sa présentation varie selon son contenu.

Un menu pour la V < Numérisation, Non classé ! Lensv 96 pomnées ¢ | Rang, type et
Date Tire EEEREA poids de I'image

[ )
Loy S “\w‘" Transcription de
tout le document.

reconnaissance

d N ! 8/09/2006 Consentement cataracte
€ caracteres et Pages age v 1/4,1ff, 271 KEKAT | B
v -

autres fonctions.

Sauf contrordre Elle n’est alors
Madame, Made lle, Monsiaur, .
dans ce menu, Vous dles atteint dungsalaracts ragponsabla pas modlflable.
de vos roubles visy Q'_S. Vi ntalmologisie

les vignettes s'af-—>
fichent s’ily a
plusieurs pages.

——————

conslilve le seul moyen d'ameliorer vomn

wigion.

Cemte fiche contient linformation sur

taperation qui vous est proposée, sur ses

résultals et sur ses risques.

La cataracte

- . e Elle correspond & l'opacification du eristallin,

Operatlon de la catara | lentille de forte puissance située & intérieur
| - de loeil (objectif d'un appareil

phoiographique).

Pourguoi cla?

gue ni les collyras, ni le laser ne

Défilez, pivotez.
Le facteur zoom
est mémorisé.

FICHE d'information n°1

Ordonnez les
pages en glissant —>-
les vignettes.

———=

Surlignez l'essen-
tiel sur 'image.

d Mademoiselle, Mansieur,

lmportez ou | Vous &es arteint d'une cataracly’ Tesponsable E;::er;ﬂ“ig:a;; ;:":;:‘;;:‘e constituée. Texte libre ou
vous propose 'opération, car la chicurgie < || 'iyiervention est réalisée alors que le patient

est installé sur le dos, en milieu chirurgical reconnaissance

stérile et sous microscope. Elle représente uneg A
geste chirurgical majeur, car elle consiste & des caractéres.

exportez en glis- | " || votre vision.
sant du disque —> ..

| Cetie fiche contient Iinformation sur Popéral 4 |

i | sur ses risques. | inciser l'oeil et & en exiraire Iun de ses 2
vers cette liste ‘ < | | @éléments internes, le cristallin, v Usez du Style
ou vice versa. #  Résumé.

La turbo-recherche fouille la transcription, I'apercu montre soit la totalité de la transcription soit
ses seuls mots surlignés en style Résumé, 'impression reproduit les originaux. Les reports extraient
la transcription, les images, originales ou surlignées, ou seulement les rectangles surlignés.



LE DICTAPHONE ET LES NOTES VOCALES

Grace a sa palette composable Dictaphone, MédiStory propose d’enregistrer des cassettes virtuel-
les, de les associer aux documents et d’en restituer le son de maniére continue ou sous la forme
d’une dictée liée aux gestes de dactylographie.

Vous accédez a la palette dans le menu # (cf page 19) et la combinez aux autres. Elle exploite

les réglages et périphériques de ] Arréter Enregistrer en effacant

la préférence systeme Son. Elle Ecouter, relire Enregistrer en insérant

contient d’emblée la derniére cas- Dicter Deébut ou fin

sette enregistrée ou lue, figurée par C _
i ivi i 3 de sortie.

un pictogramme suivi de son poids JraT 3 ORI « _/

en octets. Le curseur de la réglette  Saqisir la cassette —

Régler le volume

| | |

Niveau d’entrée

e o - : ) ———— = :
inférieure indique la position de pour la glisser —Cessene» 162k & 2 < ou de sortie.

, : _
lecture ou d’enregistrement. Avec  sur un document. =" X Longueur de la

le menu engrenage, vous rognez
la fin de la cassette a partir de ce
curseur ou vous l'effacez.

Un menu pour importer, \ piste et position
exporter ou pour retrouver  de lecture.
les 20 cassettes précédentes.

Il'y a deux modes d’enregistrement depuis le curseur : I'un efface la suite, 'autre s’insére devant.

Vous déposez la cassette dans un dossier ouvert en glissant son pictogramme de la palette a la
tétiere d’'un document. Le document la stocke désormais et voyage avec au travers du réseau.

Un document qui posséde une cassette affiche un pictogramme. En le survolant, vous lisez I'espace
occupé. Un clic maintenu déplie un menu pour dicter ou écouter la piste sonore. Elle se place alors
dans la palette dictaphone pour défiler et y remplace la cassette précédente.

En mode dictée, une incrustation affiche informations et consignes.

Cliquez dans la zone ou dactylographier puis enfoncez la touche esc

pour démarrer. La piste sonore se déroule alors selon les préférences

a la rubrique Dictaphone. Entre les durées mini et maxi, MédiStory

dicte jusquau dernier silence qui sépare deux mots. Si I'option est

cochée, il reprend la dictée dés que vous cessez de taper, répétant quelques syllabes. Sinon, il
repart lorsque vous pressez esc. Au cours du défilement, une pression sur esc arréte la dictée, des
pressions successives reculent la piste d’autant de segments dictés.

Lorsque vous écoutez une cassette dictée pour relire votre dactylographie,
MédiStory sélectionne le texte tapé pour chaque segment dicté. Il le répete
si et tant que vous apportez des corrections. Une pression sur esc affiche une
incrustation dont les boutons facilitent le saut de segment en segment.

Le dictaphone
et les notes
vocales

Obijectif : exploiter les capacités
sonores du Mac pour enregistrer
et restituer des notes vocales,
ou pour dicter son courrier et
le faire dactylographier.

- ou &+, par ce menu, effacez
la cassette ou marquez qu’elle est
transcrite. Licone refléte cet état
que vous testez par une recherche
pour trouver les dossiers avec des
cassettes a transcrire.

(5% Aide de MédiStory:
Les palettes.
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Les modeles
pour structurer
les dossiers

Objectif: permettre a chacun
d’'organiser ses dossiers a sa
maniere et d’en faire évoluer la
structure avec le temps et avec
les pathologies du patient.

Pour n’oublier aucun document
nécessaire au suivi d’'une
grossesse, utilisez un modéle ot
ils ont été préparés.

Il'y a des modéles de dossiers
pour les patients et pour les
correspondants. OutilProkov en
permet I'échange.

Dans les listes de dossiers, le
menu Actions applique un modéle
a un ensemble (cf page 10).

Aide de MédiStory: _
Dossier de santé unifié: gestion @
des dossiers, dossiers modeéles.
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LES MODELES DE DOSSIERS

Vous aimez créer des dossiers plus riches que ne le propose d’emblée MédiStory. En outre, au
fil du temps, vos méthodes de travail évoluent, vos patients développent d’autres pathologies.
Lorganisation des dossiers doit pouvoir le refléter. C’est le role des modeles.

Commencez par préparer un dos-
sier générique d’une pathologie ou
d’un type de patient, avec ses rubri-
ques personnelles, ses themes, ses
codages, ses controles, éventuelle-
ment des documents, une priorité,
des restrictions d’acces. Puis, avec
le menu Dossier et Modéle, vous
en créez un modéle dont vous
ferez de nouveaux dossiers (cf
page Il) ou que vous appliquerez
sur d’anciens.

APPLIQUER UN MODELE

Créer un modéle de dossier

Le modéle conserve les rubriques et |‘organisation du dossier.
Choisi 4 la création d’un dossier, il lui donne sa structure.
Appliqué a un dossier existant, il lui superpose ses propriétés.

Donnez-lui un nom,

Nom du modéle : . .
unique pour le fichier.

Utilisateurs autorisés a I'appliquer :

@ Tous les utilisateurs

e Limitez son utilisation
(_ Seulement ['utilisateur ou le groupe :

a quelques happy few.

thk Changer...
Conserver les restric-

<—— tions d’'accés le rend
moins partageable.

Conserver dans le modéle :

le possesseur des documents et du dossier
__ les autorisations d’accés

( Annuler ) Créer
=

Devant un dossier dont vous souhaitez compléter la structure, appliquez un modéle par le
menu Dossier et Modéle. Ceux du fichier vous sont proposés avec une série d’options. Si vous n’en

cochez aucune, les thémes, coda-
ges et controles qui n'existent pas
dans le dossier y seront créés avec
leurs documents. Dans un théme
existant, sont créés les documents
du modeéle qui n’y figurent pas.

Pour suivre différents épisodes,
les options permettent de recréer
des thémes et documents. Sauf
avis contraire, les documents sont
libres et appartiennent au posses-
seur de données qui les crée.

Choisissez le modéle
dont vous adopterez

/ thémes, documents,
et les options cochées.
Les rubriques person-

nelles font partie de
Iétat civil.

Appliquer au dossier le modéle choisi :

Corresp Confrére
Corresp Fournisseur

Grossesse t

Petite enfance F
Petite enfance G

Reprendre thémas et documents du modéle et :
[ Garder le méma et la priorité du modéle
__ Completer I'état-civil et le profil du patient
__ Garder le possesseur des documents du modéle
__ Appliguer les autorisations d’accés du modéle

_ Créer les documents méme s'ils existent déja €«——
__ Créer les themes méme s'ils existent déja

(_Annuler ) (Appliquer)

o] o]

Un document existe

s’il en existe un de
mémes type et titre
dans les mémes the-
i mes que le modéle.

1

Les champs vides du volet identité peuvent également étre complétés par le modéle.

Appliquez et admirez ! Tout y est: thémes, rubriques, documents.



LES RECHERCHES

Grace aux critéres de recherche, MédiStory retrouve dans vos dossiers le plus petit grain d’infor-
mation. lIs s’enregistrent dans le fichier comme les dossiers et la fonction Recherche du bureau y
donne un acces direct. Le volet Documents des dossiers les utilise pour exercer la vigilance et les
controles. Les syntheses également qui sélectionnent ainsi les documents a résumer.

Vous les élaborez, de fagon trés similaire, en 2 endroits : au volet Recherche ou ils n’atteignent que
les documents, et par le menu Dossier et Rechercher des dossiers ou ils explorent tous les champs.
Sélectionnez un document dans la liste : des onglets détaillent les champs accessibles. Cochez le
ou les documents ot chercher, puis les champs a sonder en y indiquant la valeur désirée.

Gestion des critéres sur cette Iigne. 06 Recherche multi-critéres : MonFichier

Ce menu détermine I’usage des crite- O~. Recherche ;] Nouvelle recherche %) @ (Enregistrer. ) s r “Rechercher )

res portant sur les documents.

Dossier | IGentite | Profl | Présélections | Alene

Documents

7 Documents # dontle nom contient H
Dossier

Les critéres concernant les dossiers”.

e . Crittres communs [ oupius =1 [“ne
Cochez ici pour explorer les critéres i =
A dont le sexe
L Audisgramme
communs dans tous les documents. B At e O mestose Moo »
| Comsultation
Ou cochez un type. Quand les crite- = if:;i*r"“
ISt - e -
res communs sont rassemblés, leurs —» ecc %) las A 50a
, =N - A
onglets ne sont pas proposés. S :

/y’_ Résumner la recherche )

Résultat de la recherche
Nom et prénom

La recherche est reformulée ici. e

INé{g) le Sexe  R.C. Numiéra 5.5.| »
Liste des dossiers qui répondent a

la recherche. Un double clic surun  —>
louvre sur les documents concernés”. Aetions v § B . BRI

Choix d’actions a exercer sur les dos-
siers de la liste”,

Cochez le champ a inspecter, indiquez la ou les
valeurs a y confronter et la fagon de les chercher.

Certains champs offrent un nombre de choix fini proposés dans un menu.

Les textes permettent la recherche de mots en vrac, ou ordonnés si le groupe est précédé et
suivi du caractére /. Remplagant le début, le milieu ou la fin d’'un mot, l'astérisque (*) permet d’y
chercher des bribes. Exemples : bouteille, /bouteille vide/, *teil*, bout*, *ille, bo*le.

Nombres et dates sont recherchés a I'intérieur ou I'extérieur d’un intervalle dont une borne peut

étre omise. Les dates s’apprécient de trois fagons : par la date elle-méme, par I'age du patient ou
par 'ancienneté de I'événement. Exemples : le 10/05/1981, a I'age de 25 ans, il y a 3 ans.

"t

<«

Les recherches
et la vigilance

Objectif: élaborer des critéres
sophistiqués pour retrouver
des patients exposés a un ris-
que, mettre en évidence des
documents, exercer une vigi-
lance, extraire des dossiers.
Demandez-les a votre Expert,
échangez-les avec vos confréres
par OutilProkov.

Les critéres communs explorent
les champs communs a tous les
documents. Rassemblés, ils
complétent les critéres définis
pour les documents cochés.
Cochés, ils s'appliquent a tous
les documents qui ne le sont pas.

“Recherche de dossiers seulement.

En enregistrant une recherche,
indiquez votre désir qu’elle serve
de critére de vigilance.

"> Aide de MédiStory:
Plurivision: la recherche.
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!

Les syntheses
pour exprimer
vos dossiers

Objectif : vous donner des outils
pour résumer un dossier, éclai-
rer un angle de vue sur une pa-
thologie suivie, dresser I'histoire
de la maladie.

Rendez invisible une synthése qui
sert d en construire d’autres.

Placez le report «lieny. Un clic
dessus dffichera le document.

Dans les synthéses «documentsy,
utilisez les reports du document
en cours de traitement. Dans les
synthéses «patienty, situez les
documents plus précisément.

Echangez vos synthéses grdce d
OutilProkov (cf page 54).

Aide de MédiStory: @
Plurivision: les syntheéses. s
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LES SYNTHESES

Une synthése réunit et met en forme des informations éparses du dossier, en exploitant les reports
et les recherches. Vous les utilisez dans le volet A savoir et dans la palette Synthése ou elles vous
aident a prendre connaissance du dossier sous divers angles de vue. Elles s’enregistrent dans le
fichier et vous les créez par le menu Options et Adapter les syntheéses.

Il existe deux variétés élémentaires que combine une troisiéme. La premiére offre un unique
texte pour décrire un patient a partir du volet Identité ou de documents faciles a situer dans
le dossier. La seconde, itérative, sélectionne des documents a l'aide d’une recherche, les classe
par date, en limite éventuellement le nombre et résume chacun en un texte et ses reports. Dans
la troisieme, sous forme d’une liste classée a volonté, vous combinez des synthéses élémentaires
en une plus compleéte, pour résumer tout un dossier.

[:Raks) Adapter les synthéses

72, Synthéses de dossier, pour le fichier : | Patients Ciblez le fichier ici. Créez le type

désiré ou gérez les synthéses la-bas.

“g 3y Pour créer des modéles de syrthise qui résumeront
TR 2 les dossiers en regroupant lewrs Eléments essentiel

La synthése -_flrliumem de fond

_ Synthése par défaure—— Pour dossier sans synthése imposée.

Synthése "Documents” _ Visible aux dossiers
Rechercher :  Traitement de fond Tl [ enordre inverse [ Limitera: 0 [s€+— Cherchez, CIGSSCZ, limitez le résultat.
Cornmencer par : Résumer chaque document = AnlFpar: - — , ,
*++* Débul des irallements de <Indifférent/Lien> < —=“Findestafiementste———— Le résumé de chaque document.
ford du dossier Date : <Ordonnance/Datex ford
o wlessynthéses -
A chier : Patients Iv!
152 qui résumeront
liéments essentiels.
I ] Synthése par défaut
\j Visible aux dossiers
donnant des synthéses "patient” et "documents”.
Ma synthése se compose de
Biométries a suivre Identité + profil
, N Consultations importantes Traitement de fond
Le début et la ﬁn de la synthese. \dentité Relevés de poids

Identité + profil
Ordonnances
Relevés de poids
Synthése type
Traitement de

Les synthéses élémentaires conte-
nues dans le fichier. Déplacez votre
choix dans l'autre liste par (2], un
double clic ou encore en glissant
pour composer votre synthése.
Classez-la en déplagant ses lignes. Vi




LA FILE D’ATTENTE ET LA CIRCULATION DES DOSSIERS

Pour passer des dossiers de poste en poste, sans les rechercher a chaque fois, utilisez la file d’at-

tente. Chaque utilisateur dispose de la sienne, alimentée ou consultée de n'importe quel poste du
réseau. Elle s’enregistre dans le méme fichier que les dossiers et peut étre préparée a I'avance.

En utilisation conjointe, elle compléte le carnet de rendez-vous. Elle consigne alors les patients
arrivés a I'improviste et alimente l'ordre de passage des détenteurs des carnets (cf page 47). Entre
les autres postes, elle conserve sa fonction de circulation des dossiers.

Vous placez en attente un dossier pour un utilisateur depuis le bureau de MédiStory. Vous
y consultez une file d’attente pour voir ou déplacer les patients sans rendez-vous. Le menu
Dossier et Dossier suivant ouvre directement le prochain dans votre file d’attente.

Automatisez la mise en attente dans les préférences de MédiStory, a la rubrique Dossiers et
Circulation. En cochant I'option appropriée, le bureau vous proposera de mettre en attente le

dossier des que vous le fermerez.

ené MédiStory : Thierry Kauffmann = Cliquez sur l'icone avec la
< = f, = touche et la file d’atten-
File d'attente Plager én atténte Historigue  Ouwrir un dossier te se présente par défaut.
[Gossier dble : DEMOS NELLY | @ »
Editer la file d'atente de: thic ;):> Choisissez la file d’attente et
poue: @ auoundhul - ©) tous et jours les dossiers qui s'afficheront.
+  Date Nor du dossier Message
® 30oct 17:0 DEMO NELLY (NEE VAUTRINY _Au bord de la syncepe
# 30ect. 1?:115 PIERRON PATRICK amné MédiStory : Thierry Kauffmann (=]
& 3000t 17:2 FALC'HUN CATHERINE = = 2
= —
» = 7’ »
File d'attente Placer en attente Historigue Ouwrir un dossier
[Dossier able - DEMOS NEWLY @ 3

Mettre en attente le dossier
Actions  y DEMOS MELLY

Pour Iurilisareur

(_Retirer ) ( |Modifier ) ( Ouwrir o B Choix du destinataire.
™ Rendez-vous
) préw e ) urgent Owisvrgem €———F——— 71—
Le dossier sélectionné peut 27,07,2004, 08:53

o prés
étre ouvert, retiré de la file \
Joindre le massage

ou voir son heure de pas-
Au bord de 12 syncopd

sage modifiée. "\
Ctnregistrer )

strer

Un clic sur le triangle
saute cette étape.

Clest le dossier cible
qui est mis en attente.

Les dossiers urgents
se classent en téte.

Heure darrivée.
Lordre de passage
utilise la présence.

Associez un message

La file d’attente
et la circulation
des dossiers

Objectif : faciliter le travail en
groupe et la circulation des pa-
tients entre secrétariat, salle
d’examen et cabinet médical. La
file d’attente s'utilise seule ou
en conjonction avec le carnet
de rendez-vous.

Le fonctionnement du bureau de
MédiStory est détaillé page 10.

Aide de MédiStory:
7" Le dossier de santé: circulation
* des dossiers et file d’attente.
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LE CARNET DE RENDEZ-VOUS

Le carnet de rendez-vous de MédiStory saccommode d’horaires différents chaque jour de la
semaine, accepte des rendez-vous normaux ou en double file, propose ses plages disponibles selon
les souhaits des patients, conserve le lien avec leur dossier, fonctionne en réseau. Carnet de rendez-
vous et file d’attente se combinent pour ordonner le passage des patients devant le médecin.

Les données des carnets de rendez-vous s’enregistrent dans les mémes fichiers que les patients.
Dans un fichier, chaque possesseur de données (cf page 51) peut détenir un carnet de rendez-vous.

Le carnet de

rendez-vous Vous les créez et les réglez par la fonction Adapter les carnets de rendez-vous du menu
Options. Dans la fenétre, désignez ceux qui détiendront un carnet et définissez les parameétres
Objectif : faciliter la prise de partagés du carnet. Chaque carnet a ses propres réglages, horaires, durée, objets.
rendez-vous, l'organisation du 600 P e ———— Désignez le fichier qui détient le carnet.
temps et préparer l'ordre de /
passage des patients devant le ’g Carnets de rendez-vous, pour le fichier : f_a_tu_e_n_r_s T‘ Cochez les POSSCSSCUFS de données qu,
médecin, en conjonction avec la T @ > Trnuie chna da Tabden veud Eoe At sk Rl disposeront d’un carnet dans ce fichier.

file d’attente.

Por T i = Be———— | i . .
N T S CoulEh essoal=te du e e SRR La couleur différencie les calendriers.
0 rs1 Durée de base d'un rendez-vous : M
& ut : . . -
SRS B cConfirmer Ia présence des patients Cochez si vos patients sont accueillis.
= Supprirmer | ndez- is *! jou .
’ o 0 A e H Lordre de passage tiendra compte des
Selon l'organisation de votre 5 e {Foraires douverture | Objets . . . L
- 4 p B i seuls présents. Sinon, il considérera
cabinet, gardez vos rendez-vous FET [ i aires d'ouverty L
» 8 X joura la amaie | Roges horaime domaniine tous les rendez-vous, arrivés ou non.
dans le méme fichier que les lungi 10:30-12:00, 14:00-15:00, 18:00-20-00
. q ) margi 09:30-11:00, 14:00-17:00
dossiers ou dans un fichier a part. ]r::;-em Tﬁig'iiﬁﬂ 14.00-15.00, 18:00-20.00 Cet onglet offre 8 couleurs et libellés
Dans tous les cas, ils seront nnc—:_d- 14:00-16:00 pour distinguer 'objet des rendez-vous.
. AN samedi
sauvegardés par AccésDirect. e
De son c6té, MédiStory peut e jour bes plages d'ouverture himm-hhimm séparées d'une Les plages de rendez-vous que peut
supprimer les rendez-vous écoulés e peupler automatiquement MédiStory.
au bout d’'un délai précisé. Vous en déborderez manuellement.

Les modifications apportées aux carnets se répercutent dés la fermeture de la fenétre. Si vous
modifiez la durée de base ou les plages d’ouverture, les rendez-vous pris ne seront pas modifiés.

Le menu Fenétres vous améne Vous utilisez les carnets de rendez-vous sur un poste depuis le bureau de MédiStory et son volet
aussi au carnet de rendez-vous. Rendez-vous. Placez éventuellement son icone dans la barre d’outils qui surmonte le bureau.

Vous devez tout d’abord y ajouter le ou les carnets de rendez-vous auxquels le poste doit avoir

acces. Utilisez le menu engrenage en haut et a droite et sa fonction Ajouter un carnet. Un dialogue

propose une liste des utilisateurs qui détiennent un carnet dans les différents fichiers ouverts ou

@ connectés sur ce poste. Sous chaque utilisateur, la liste des fichiers dans lesquels il possede un
- carnet. Sélectionnez le bon et refermez le dialogue.

Aide de MédiStory:
Partageabilité : le carnet de
rendez-vous.
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eno MédiStory : Thierry Kauffmann k//u/// Installez I'icone parmi les outils
* T - a P ~ ﬁ . - =

o * €9 od B e E» . )
— Ajustez la hauteur du calendrier.
IDnssier cible : TAUWACC| CENEVIEVE M
Carnet de rendez-vous de "UT" e [ Ici, notez vos absences, ajoutez,
2006 mar. 12 sept.  mer. 13 sept.  jeu. 14 sepl. ven. 15 sept. Camaets | publiez ou exportez un carnet,
+ UT -> Patients Déma S . . d
IR DD T T Frederic -> Patients... T importez votre ancien agenda.
0355342118 (383177700 (0334678700 Wl N
Jour SRR Vs . Les carnets auxquels vous avez
_mt septembre 2006 A N N
0383452618 < T wWW VS0 accés de ce poste. A gauche, le
| ] 123 i dactionnd
T R R T | calendrier du carnet sélectionné.
05 11 78 && 59| 20 min llgli[&:ﬁls 1617 .
SR w2 z23za<——— Naviguez dans le temps.
N
0134 15 18 23 2526 27 18 29 30 ) . )
3 ! Faites défiler le calendrier du
20 ammne A aIETRIV 301 Crndinan Danke 30 DeniiCiaine T | < Maimtenant | > € N .
== carnet, revenez a cet instant.
Titre :  GABORIT ANNIE Ohjet - L :f
Note : 05 11 78 66 53 Début: 13/09,2006 10:40 3] | [ Traite Le détail du rendez-vous sélec-
= i = . = et . ;o .
Créé = lundi 4 seprembre 2006 & 14:24:37 par Olu\.-ri! Durée = 40 min . = sent tionné. Fixez son Objet, une note,
{(Prendre un rencez-vous | ghercher indiquez la présence du patient.
Nom et prénoem Flage kbre le Fin Durée
TAUACCI CENEVIEVE Jewdi, 14 seprembre 2006 1040 200 min D I
TALLEC MARIE CHRISTINE " jeudi, 21 septembre 2006 1000 19:00 9A eux onglets pour donner un
Dossier: (G tl Associer] R (@ jeudi = 12:00 Déplacer] | Créer rendez-vous et pour chercher

toutes sortes d’informations.

Dans la liste des carnets, sélectionnez celui que vous désirez voir. Le calendrier s’affiche et son
titre se remplit de la couleur personnalisée. Vous distinguez ainsi visuellement le carnet affiché.
Réglez I'amplitude horaire, I'affichage des jours de fermeture et la couleur des plages, par le menu
MédiStory et Préférences, a la rubrique Dossiers puis Rendez-vous.

L ffich Le Iosange marque 2006 vendredii?u(mbre Plage assombrie =
e carnet affiche en Z iy
. renaez-vous traite.
is | sriodes d jour et heure actuels. e LA endez-vous traité
gris les periodes de Nom en gras =
fermeture, en blanc les Double file e 52 patient présent.
plages sans rendez-vous Rendez-vous normal. / 04 5634 89 00 |
des périodes d'ouver-  Le téléphone est tiré — 1220 : Le cartouche coloré
ture. Les deux types du dossier. il indique l'objet, et le
de rendez-vous et les 2 plages proposées, nombre les minutes.
plages libres proposées la ¥ sélectionnée. Cadre rouge = ren
i 13,0000 GABORIT ANNIE = -
>¢ rem.plléser?t de cou- g couleur des zones . - dez-vous sélectionné
leurs distinctives selon s choisit dans la pré- - . détaillé en dessous.
les codes ci-contre. férence Rendez-vous. 40 min I

&

Lorsqu’un utilisateur posséde
un carnet dans plusieurs fichiers,
vous n‘accédez qu’a un.

Sous la liste des carnets,
choisissez de visualiser le
calendrier par jour, par semaine
ou par mois. Le dernier mode,
pour chaque jour du mois,
présente le taux de remplissage
de chaque plage d’ouverture

en regroupant les rendez-vous
par objet. La hauteur des
plages est proportionnelle a leur
durée et leur remplissage se lit
horizontalement.

Ces préférences sont propres au
poste et s‘appliquent a tous les
carnets de rendez-vous consultés.

Le menu engrenage permet de
noter une absence. Attention ! Si
vous la superposez a des rendez-
vous, ils seront effacés.

Aide de MédiStory:
Partageabilité : le carnet de
rendez-vous.
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Les rendez-vous hors de vos
horaires d’ouverture ne peuvent
étre notés que de cette maniére.

En glissant le point qui surplombe
les onglets, vous répartissez
I'espace a votre convenance.

La loupe offre un menu avec
d’autres conditions de recherche.

Sauf contrainte, le rendez-vous
est donné pour la durée de base.

Les plages libres de vos horaires
d’ouverture sont proposées pour
les rendez-vous normaux. Pour les
doubles files, ce sont les fins de
rendez-vous normaux.

Si le patient n'a pas encore de
dossier, tapez alors son nom.

Aide de MédiStory:
Partageabilité : le carnet de
rendez-vous.
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Prendre, modifier et déplacer un rendez-vous

Vous pouvez noter un rendez-vous directement sur le calendrier, en cliquant a I'endroit désiré et
en étirant la zone qui prend une taille multiple de la durée par défaut du carnet sélectionné. Si
un dossier cible est inscrit sous la barre d’outils, le rendez-vous le concernera. Emplacement et
durée sont contraints aux plages disponibles, sans chevauchement.

Sous la grille des rendez-vous, 'onglet Prendre un rendez-vous offre des fonctions puissantes pour
attribuer une plage disponible selon les souhaits du patient.

{ Prendre un rendez-vous  Chercaer

Les propositions concernent le

Morm ¢t prénom Plage libre le Début Fin Durée < A i A -
¥ PATIENTSDEMO vendredi, 27 ectobre 2006 15:20 16:00 3 ha0 nﬂm carnet SeIeCtIOnne. Change.Z en
DABIN PATRICIA mardi, 31 octobre 2006 sans perdre les contraintes.

o mercredi, 1 nevembre 2006 10:00
Jeudi, 2 novembre 2006 10:00
wendredi, 3 nowemnbre 2006 10:00

e man Erwry

ssler: (O-da ) | Associer 3@ a>1600 |

Plusieurs fichiers ? Rendez-vous ou
Déployez ceux a double file, la liste de
interroger. propositions s‘adapte.

DABO FLORENCE
DAMOUR DRISY

» MONFICHIER La liste montre la totalité de la

plage. Pourtant, le rendez-vous
se placera selon la contrainte.

.
v

Choisissez une des
plages proposées. Le
calendrier I'dffiche.
Une contrainte ?

Indiquez-la en quel-
ques caracteéres.

Tapez quelques lettres
pour localiser le dos-
sier. Sélectionnez-le.

Un clic pour créer le
rendez-vous ou dépla-
cer celui sélectionné.

Avec la liste de gauche, vous sélectionnez le patient a recevoir. Dans la partie droite, indiquez le
type de rendez-vous, normal ou double file. La liste recense toutes les plages disponibles. En des-
sous, utilisez le champ de recherche pour indiquer les souhaits ou contraintes du patient : un jour,
un mois, une heure approximative, une durée particuliere. Par exemple : «mardi apres 17:00 durée
0:30» ou «demainy ou «+15 jours» ou encore «2nd jeudi matin maiy. La liste s’ajuste. Choisissez
une plage, elle s’affiche et s’encadre. Cliquez sur Créer pour ajouter le rendez-vous. Sous le calen-
drier, ajustez son objet ou tapez une note derriére le numéro de téléphone tiré du dossier.

Vous modifiez un rendez-vous en le sélectionnant dans le calendrier. Il se détaille en dessous.
Pour changer le dossier auquel il est associé, utilisez la liste de gauche de 'onglet et son champ de
recherche. Sélectionnez le bon dossier puis cliquez sur Associer. Pour le déplacer, localisez une
nouvelle plage dans la liste de droite, avec d’éventuelles contraintes, et cliquez sur Déplacer.

Pour le faire manuellement, cliquez sur la plage dans le calendrier, maintenez le bouton enfoncé,
puis glissez-la sur un nouvel emplacement. Changez de carnet en glissant la plage sur un autre
carnet de la liste, ce qui actualise la liste des plages proposées. Bouton de souris toujours enfoncé,
glissez vers la liste des plages proposées et relachez sur la plage désirée.



Rechercher un rendez-vous

Dans I'onglet Chercher, vous retrouvez les patients par leur nom, par une date, par leur objet
ou le contenu de leur note. Tapez I'information recherchée sous la liste. Par exemple * pour les
rendez-vous d’aujourd’hui, ou demain ou mardi ou janvier, etc. Par défaut, la recherche s’opere
sur les rendez-vous a venir. En cochant Tous les rendez-vous, vous considérez aussi le passé. Un
rendez-vous sélectionné dans la liste s’affiche dans le calendrier et se détaille en dessous ou vous
le modifiez. Vous le supprimez en tapant (). Par le menu Fichier et Imprimer, vous imprimez
la liste. Imprimez ainsi votre programme du lendemain, de I'aprés-midi, du mois...

Ordre de passage des patients

Le carnet de rendez-vous et la file d’attente se conjuguent pour organiser la circulation des patients
dans le cabinet. Coté secrétariat, lorsquarrive un patient sur rendez-vous, sélectionnez-le dans
le carnet, soit visuellement, soit par 'onglet Chercher. Cochez ensuite Présent sous le calendrier.
Sur sa plage, le nom se dessine en gras. Le rendez-vous s’insére alors dans I'ordre de passage du
médecin concerné. Si un patient sans rendez-vous se présente, localisez son dossier, par exemple
par la fonction Ouvrir un dossier du bureau de MédiStory puis placez-le en attente en indiquant
le degré d’urgence (cf page 43). Vous préparez ainsi I'enchainement des dossiers du médecin.

De son c6té, ce dernier ouvre les dossiers par la fonction Dossier suivant, depuis le menu Dossier
ou la barre d’outils du bureau. Ils s’enchainent par ordre d’urgence, de rendez-vous et d’arrivée.
A leur ouverture, une bréve incrustation indique I'heure, le nombre de patients en attente, la
nature, I'’heure et la durée du rendez-vous du patient, son objet et le message éventuel.

Lorsque l'ordre est ambigu, MédiStory affiche un dialogue qui expose le dilemme, propose une
attitude et la liste des présents ou vous désignerez le suivant. En cas de retard d’'un patient, vous
pouvez en prendre un autre en laissant ou retirant le retardataire de l'ordre de passage. Si le retard
vous agace, une troisieme option vous offre d’ouvrir son dossier pour noter la défection.

La palette composable Ordre de passage, accessible dans le menu clé, affiche la liste des patients

en attente pour l'utilisateur courant. Si & ¢
. 11 W Ordre de
le réglage du carnet de rendez-vous et la ", poaecornnr

Le pictogramme indique la pro-
T . \

— venance. Ici trés urgent, urgent,

préférence de la file d’attente prévoient - e sur rendez-vous et en attente.

{» DUPOND FRANCOIS 00:00
de confirmer la présence des patients,  Dag raTRrIA 1015 Les noms en gras portent un
seuls les patients présents y figurent. & saTTvzoouaro w1 message lisible sous la liste.

Sinon, la liste des rendez-vous des 4 -

. 3 . Clest lui qui <rie dans la salle d"amente
prochaines heures s’y dresse. Au besoin,
laissez cette palette ouverte sur votre
écran, associée a d’autres (cf page 19).

Selon le patient désigné, affiche
le carnet ou la mise en attente.

ivan re le premier ier
o o Suivant ?uv e <,e premier dossie
. etleretire de l'ordre de passage.

trer

S patienis) en amente

Formulez votre recherche comme
les contraintes du patient lors de
la prise de rendez-vous.

Pour cette organisation, cochez
l'option Confirmer la
présence des patients dans
Adapter le carnet de rendez-vous.

Il est Patient recu en

10:12 RV de 00:20
3enattente  Prévu a 10:00

Homéopathie
02 38 54 56 53
Elle est pressée la dame !

Arbitrez entre urgence et rendez-
vous, entre le patient en avance
et celui en attente, ou le patient
en retard et celui qui est Ia.

Aide de MédiStory:
0" Partageabilité : le carnet de
* rendez-vous. Les palettes.
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Au besoin, sélectionnez le rendez-
vous et intervenez sur la boite
Traité sous le calendrier.

Pour échapper ponctuellement a
I'enchainement, pensez a fermer
sans enchainer (cf page 12).

Avec la souris ou par les boutons
Monter et Descendre, classez

les rendez-vous simultanés : le
premier sera normal, le second en
double file et les suivants ignorés.

MEédiStory exporte le carnet au
format ouvert iCalendar.

On s’abonne avec iCal aux carnets
publiés. Sur .Mac, on les consulte
via I’Internet et via le réseau local
sur le serveur Web personnel. Ils
s’actualisent sans intervention.

Aide de MédiStory:
Partageabilité : le carnet de
rendez-vous.
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Deés que le rendez-vous a été ouvert par I'appel du dossier suivant, il prend l'indication Traité et
s’assombrit dans le carnet de rendez-vous.

Lorsque votre carnet comporte des rendez-vous sans lien avec un dossier, MédiStory vous emmeéne
vers la recherche ou la création d’un dossier selon la préférence exprimée dans la rubrique Dossier
puis Circulation. Optez pour la recherche quand vos rendez-vous proviennent d’une importation
car les patients ont peut-étre un dossier. Préférez la création si vous associez méticuleusement
dossier et rendez-vous et qu’une exception est forcément un nouveau dossier.

Cette préférence permet également d’enchainer, a la fermeture d’un dossier, vers la prise de ren-
dez-vous ou la mise en attente. Le bureau de MédiStory se place alors sur le volet adapté, tandis
que le dossier refermé devient la cible qui obtiendra le rendez-vous ou sera placé en attente.

Importation d’un carnet

Si vous teniez votre agenda avec un logiciel qui exporte au format iCalendar, passez sans transition
a MédiStory. Sélectionnez le carnet de rendez-vous a garnir et, dans le menu engrenage, choisissez
Importer. Attention, cette opération remplace tous les rendez-vous de ce carnet par le contenu
du fichier que vous désignez. Si MédiStory reléve des chevauchements de rendez-vous, il présente
un dialogue pour que vous leviez les ambiguités. A sa fermeture, les rendez-vous ignorés seront
isolés dans un fichier au format iCalendar, lisible par exemple par iCal, vous autorisant a juxtaposer
le carnet de MédiStory et celui d’iCal pour parfaire manuellement 'importation.

Exporter ou publier un carnet

Exportez un carnet pour exploiter ses données par un autre logiciel ou publiez-le pour le visualiser
hors de MédiStory. Sélectionnez le carnet concerné puis votre choix dans le menu engrenage.

Exporter crée un fichier avec tous les rendez-vous passés et a venir.

Informations de publication automatise la publication des rendez-vous du jour et a venir
sur le compte .Mac désigné dans vos préférences systéme et/ou sur votre serveur Web person-
nel. Cochez le canal de publication approprié et indiquez sa fréquence de mise a jour. La zone de
dialogue fournit les adresses auxquelles sabonner pour consulter les rendez-vous et propose par
ses boutons Régler d'ouvrir les préférences systéme sur le panneau de réglage approprié.

Synchroniser un carnet

Le carnet de rendez-vous, tout comme les dossiers, peut étre extrait ou cloné (cf page 9) pour
évoluer simultanément sur un ordinateur portable et au cabinet. Au retour, la synchronisation
consolide les rendez-vous des 2 ordinateurs. Attention, lorsqu’un rendez-vous pris au cabinet
et un autre sur le portable se chevauchent, la synchronisation en rejette un, tout en prenant la
précaution de le décrire dans le volet Historique du bureau de MédiStory.



FACTURER ET ENCAISSER PAR VIGIPAIEMENT DEPUIS MEDISTORY

Profitez de la complicité entre MédiStory et VigiPaiement pour facturer, de fagcon plus ou moins
fluide, a la fermeture des dossiers. Lorsque tout est automatique, dés le dossier fermé, un bor-
dereau de paiement se présente, recouvert d’une facture déja préparée. Vous la complétez, la
certifiez. Elle s’insére dans le bordereau, rappelant d’éventuelles factures en souffrance.

Réglez la liaison. Dans les préférences de MédiStory, a la rubrique Facturation, sélectionnez votre
facture et votre mode de paiement préférés. A la rubrique Facturation et Fichier, choisissez le ou
les fichiers de VigiPaiement auxquels vous connecter (cf page 8). Et a la rubrique Réglages, défi-
nissez les conditions du déclenchement de la facturation a la fermeture du dossier.

Pour facturer ou recevoir un paiement en dehors d’un dossier, lorsque 'automatisme échoue ou
est moindre, utilisez la fonction Facturation du bureau de MédiStory. Vous y précisez que le
patient est un nouveau payeur, désignez le fichier de facturation lorsque plusieurs sont ouverts,

gérez laffichage des bordereaux de paiement.
ane MédiStory : Thierry Kauffmann (=)

S ] "‘a r’; %&' »

Facturation File d'attente  Placer en attente Historique

Le dossier cible est pro- ssier cible : DEMOS NELLY
posé. On peut le factu- <1Eu R
Si VigiPaiement ne le

rer sans l'avoir ouvert. e ] L 1 3 A
‘Houveau paveur L DEMOS NELLY connait pas, le nom est

Si un bordereau dé paiement existe : rouge. Ajustez—le ou Pfé'
cisez qu’il est nouveau.

Un clic sur le triangle

T > / saute cette étape.

® Le compléter _ En crder un nouveau

Fichier de facturation : | jean 2003 poste : VP-Thi.F 18]+ |
_ Utiliser ca fichier par défaut

> [ Recevair ) [ Facturer

Indiquez le fichier par
le menu. Il manque ?
Cliquez sur +.

Facturer présente
votre facture préférée.
Recevoir ouvre un bor-
dereau de paiement.

La fonction VigiPaiement du bureau de MédiStory affiche le tableau de bord de vos factures et
paiements. Utilisez-le pour corriger le dernier bordereau de paiement ou supprimer la facture.

Pour vous informer sur la situation comptable du patient, le volet Echanges de son dossier affiche
ses factures et paiements. Placez-y une alerte pour refuser le tiers payant lorsque vous constatez
qu’il ne fonctionne pas.

@

Facturer avec
VigiPaiement

Depuis MédiStory s’enchai-
nent les opérations de factu-
ration et de comptabilité. La
facturation est prise en charge
par VigiPaiement, épaulé par
ExpressVitale. La comptabilité
est déléguée a VigiCompta. Le
tout forme un systéme d’infor-
mation complet, composé et
réparti selon I'organisation du
cabinet.

Entre le nom d’usage de votre
dossier et I'identité administrative
de la carte Vitale, il arrive que
MédiStory et VigiPaiement
connaissent le patient sous des
noms différents. Synchronisez-les
dans le volet Echanges du dossier.

Aide de VigiPaiement:
Facturation dans MédiStory.
Aide de MédiStory:

Les services connexes.
Plurivision : le volet Echanges.
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Administrer
répertoire,
poste et fichiers

Objectif: un mot de passe
dans une application de Prokov
Editions suffit 2 vous identifier
pour votre poste, vos différents
fichiers et a vous donner des ac-
ces différenciés.

Les données du répertoire
s'archivent avec AccésDirect.
Sauvegardez-les.

Aide de MédiStory: i

Partageabilité : sécurité et @
droits d’acces.
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ADMINISTRATION DES RESEAUX

Méme utilisé sur un seul poste, MédiStory fonctionne en réseau. Cest ainsi qu'il partage ses don-
nées, communique avec PériCollect ou facture avec VigiPaiement. Pour préserver la confidentialité,
étiqueter chaque contribution, différencier les droits d’utilisation, chaque application de Prokov
Editions sur un ordinateur, appelée poste, et chaque fichier référencent les utilisateurs qui y
ont, ou ont eu, accés. Un nom et un mot de passe indiqués au lancement déterminent l'identité de
l'utilisateur. Elle est soumise, a chaque accés aux données, au poste ou fichier concerné qui réagit
selon les droits accordés. La communication est ainsi transparente mais son réglage initial a étages
incline a recommander le recours a un Expert ou Installateur formé par Prokov Editions.

Le référencement des utilisateurs et I'attribution de leurs droits d’acces se fait par le menu Options
et Administrer le poste ou Administrer les fichiers. Les identités sont puisées dans un répertoire,
préalablement renseigné, qui garantit leur unicité et, fournissant des coordonnées détaillées, évite
de les saisir dans chaque poste ou fichier.

LE REPERTOIRE

S’il n’y a qu’un ordinateur dans votre cabinet, le répertoire est créé implicitement au premier lan-
cement de la premiére de nos applications, a partir des informations que vous donnez a I'agent.

En réseau, il doit étre unique et disponible chaque fois que vous importerez un utilisateur dans
un poste ou un fichier. Sur l'ordinateur choisi pour lui, lancez le logiciel AccesDirect depuis le
dossier Applications et Prokov. Dans son volet Applications, sélectionnez chaque application et,
dans la liste de ses extensions, cochez usrv. Sur les autres ordinateurs du réseau, au contraire,
décochez-la, sous peine de recevoir des messages d’erreur et d’encourir la confusion.

Lorsqu’une application a cette extension, son menu Options offre la fonction Administrer le
répertoire. Vous l'activez pour tout le réseau par I'onglet Réglages.

Ajoutez les utilisateurs dans I'onglet de méme nom. Une succession de dialogues, similaires a 'agent
de premier lancement des applications, demande quelques informations essentielles. Soignez le
nom complet qu'utilisent les reports d’utilisateur. Prenez un nom abrégé, plus rapide lorsque
vous devrez le taper, suivi du mot de passe, pour entrer dans les applications de Prokov Editions.
Choisissez attentivement votre phrase codée, cette identité numérique que vous ne pourrez
changer. Ni trop commune ni fantaisiste pour qu’elle reste unique si un jour vous vous associez, de
préférence intime pour qu'aucun tiers n'usurpe votre identité. Si vous travaillez en plusieurs sites
sur les mémes données, veillez a bien reproduire la méme phrase codée pour vous identifier.

En constituant en groupes des utilisateurs de mémes prérogatives ou habilitations, vous faciliterez
la gestion des droits d’accés et la rotation de personnels.
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ADMINISTRER LE POSTE

Dans chaque application sur chaque ordinateur, par la fonction Options et Administrer le poste
et 'onglet approprié, importez le ou les utilisateurs susceptibles d’y travailler.

C’est dans l'onglet Réglages que vous décidez si votre poste donne accés au réseau et si les fichiers
qu’il détient sont publiés. Si, de ce poste, vous vous connectez a un fichier au travers de I'Internet,
il vous est possible de le mettre a disposition du réseau local.

Définissez la facilité de lancement de MédiStory. Préférez la commodité, par 'ouverture de session
automatique sous l'identité précisée. Ou exigez la sécurité, avec dialogue d'authentification. Dans
ce cas, l'application AccésDirect pourra vous dispenser de trop saisir nom et mot de passe.

ADMINISTRER LES FICHIERS

Lorsque vous administrez les fichiers par le menu Options, désignez le bon. Par 'onglet Utilisateurs,
importez tous les membres du cabinet qui pourront y avoir accés. Pour un médecin responsable de
ses dossiers et documents, cochez Autorisé a posséder des données. Pour une secrétaire, cochez
plutot Doit désigner un possesseur, notamment s’il y en a plusieurs. Loption Autorisé a signer
prend son sens lorsque l'onglet Réglages revendique d’exiger la signature d’un responsable.

Dans l'onglet Acces, vous définissez 3 niveaux d’habilitation : le groupe ou utilisateur possesseur
qui détient tous les droits, un groupe ou utilisateur privilégié et 'ensemble des autres utilisateurs.

Vous prenez un remplagant :
pensez a l'ajouter au répertoire,
au poste et au fichier. Il part:
désactivez-le au moins dans

le fichier. La confiance ne se
présume pas. Donnez a chacun,
médecin, remplagant, secrétaire,
une véritable identité.

Dans le répertoire, le bouton
Actualiser... devient Mot de
passe. Utilisez-le pour redonner
un mot de passe a un utilisateur
qui I'a oublié.

AccésDirect peut vous dispenser

de saisir nom et mot de passe :

* Il est déja lancé, vous a
authentifié : MédiStory s’ouvre.

* Vous le lancez aprés MédiStory
et vous authentifiez. Revenez a
MédiStory : le dialogue séclipse.

Pratique, si vous utilisez plusieurs

applications de Prokov Editions !

Aide de MédiStory:

0" Partageabilité : sécurité et
droits d’acces.
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Il n’est pas nécessaire que tous les
membres du groupe Possesseur
soient possesseurs de données.
Ainsi, une secrétaire qui en fait
partie crée dossiers et documents
au nom du groupe. A linverse,

les remplacants, possesseurs de
données, peuvent constituer un
groupe avec moins de droits.

Pour chaque dossier et document,
la palette Informations propose
également des droits d’accés. En
les combinant a ceux des fichiers,
mettez vos données sensibles

a l'abri des regards ou des
modifications intempestives.

Si vous partagez des fichiers au
travers de I'Internet, attribuez
des ports IP fixes pour franchir
les routeurs, par les boutons Fixer.
En haut a droite, définissez le
port commun a tous les fichiers
ou transitent leurs messages
existentiels. Dans l'onglet
Réglages, fichier par fichier, fixez
le port ou passeront les données.
Donnez ces numéros distincts a
I'administrateur de votre réseau
en y ajoutant le port 4948.

Aide de MédiStory:
Partageabilité : sécurité et

droits d’acces.
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Désignez plutot des groupes, plus faciles a recomposer, que des individus. Mesurez les droits des
deux derniéres catégories a I'aune de leur responsabilité et des dégats qu’elles peuvent causer.

ene Administration des fichiers
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Longlet Réglages détermine 'accessibilité du fichier depuis le réseau local ou Internet.

ene Administration des fichiers
#2%, Administration des fichiers portutiisé : aune (Fixer &—— | e port commun a tous les fichiers.
'ﬁf t‘} Partage et accés du fichier: | Patients ":[

(“Réglages | Accés Utilisateurs V Masquez votre ﬁCh'er ou publtez—le.
™ Rendre ce fichler accessible par le dsew Sivous accueillez des étudiants.
__ Exiger la signature d’un responsable s
= Veiwi"er?es e Les documents enregistrés ne sont
= < .
plus modifiables.

Port utilisé pour le partage en réseau : Auto

Un port fixe facilite I'usage des pare-feux | Fixer Le port IP pour les données du
Créé e : mercredi 14 juillet 2004 17 h 07 Europe/Paris fichier. Ne le fixez qu’en connais-
Modifié le : vendredi 30 juillet 2004 14 h 48 Europe/Paris sance de cause.

Modifié par : thi




OUTILPROKOV

OutilProkov compléte MédiStory d’'une panoplie d’'outils : migration des données de versions anté-
rieures, entretien et réparation des fichiers, échange de personnalisations ou de dossiers. Fermez
MédiStory avant de I'utiliser sur vos fichiers habituels. Lancez-le en cliquant sur son icone. Vos nom
d'utilisateur et mot de passe controlent I'acces au poste et aux fichiers. Vous pouvez éviter de les
taper en adoptant AccésDirect ou par le menu Options et Administrer le poste (cf page 5I).

eNne OutilProkov : Thierry Kauffmann (=] La barre d’OUt”S se Per—

La boite a outils offre Q = R sonnalise par le menu
. . o % . .

une liste de fonctions. i Tk HistoyePersomnier Options. Cliquez sur

C 1 @) » votre fonction préférée,

touche enfoncée. Le

ol ot bureau s’ouvrira sur elle
Mous serez guidé par un assistant. .

Un tiré a part traite des e

. —— >V Réorganisations
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Optimisation de La taille ¢"un fichier MédiStory
Réorganisation d'un fichier VigiCompta
3 n du fichier PériCallect
R isation d'un fichier VigiPai
organisation d'un fichier MédiSto 3
v r5ions b

Succés, échec, erreurs,
PHistorique conserve
les messages émis par
les outils.

Ré/clrgan:sa(ion d'un fichier MédiStory
Réorganise et optimise un fichier MédiStory

Faites un double clic
sur la fonction choisie
ou sélectionnez-la puis
cliquez sur Exécuter.

Exécuter )

La plupart des fonctions d’OutilProkov font appel a un agent spécialisé qui collecte les paramétres
nécessaires et vous informe sur le déroulement de l'opération.

Les réorganisations

Les outils de réorganisation recopient vos fichiers, pour les réparer, en optimiser I'usage ou
les rendre compatibles avec une nouvelle version de MédiStory. Le fichier réorganisé conserve
son nom, tandis que l'original voit le sien complété de la date et 'heure de I'opération.

Si vous avez I'habitude d’émailler vos textes d’images et que votre fichier enfle démesurément,
utilisez 'optimisation de la taille qui le recopiera en comprimant les images qu’il contient et
en supprimant les versions intermédiaires superflues des documents. Allegement spectaculaire !

Quand vous les enrichissez, vos dossiers se morcellent en stockant les nouveaux documents ou
il y a de la place. Parfois, quand MédiStory évolue, certaines structures de données changent. La
réorganisation d’un fichier optimise un fichier en regroupant tous les documents qui com-

&

OutilProkov
pour dépanner
ou échanger

Objectif : vous fournir des outils
d’auto-dépannage pour entre-
tenir vos fichiers ou vous tirer
d’'un mauvais pas et des fonc-
tions d’échange avancées pour
partager vos réglages avec vos
confreres ou déplacer des dos-
siers choisis.

Les conversions font l'objet d’'un
autre fascicule. Loutil Synonymes
des variables de biométrie
inventorie, dans un fichier de
'ancien MédiStory, les variables
utilisées dans les consultations
puis vous laisse les associer avec
des variables de MédiStory 3. La
conversion MédiStory 2 convertit
ensuite le fichier en utilisant ces
correspondances.

Aide de OutilProkov:
La migration. Les
réorganisations.
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Clest un outil sophistiqué qui
évolue avec le savoir-faire de
Prokov Editions en matiére de
réparation de fichiers.

Vous devez étre référencé et
autorisé a adapter dans chacun
des fichiers que vous ouvrez.
Pensez-y lors d’échanges entre
confréres.

Aide de OutilProkov:
Echange entre glossaires,
de formats d’impression,
de biométrie, de spécimens
d’imprimés.
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posent un dossier, 'adapte aux nouvelles structures ou reconstitue ce qui est récupérable d’'un
fichier endommagé. Réorganisez vos fichiers une a deux fois par an pour les maintenir en forme.

Un agent vous informe du déroulement des opérations, puis vous propose de choisir le fichier
parmi ceux dont 'ouverture est automatique ou d’en ouvrir un autre. A peine désigné, il est analysé,
ce qui peut occasionner un temps de réaction. Options complémentaires a cocher, 'optimisation
du fichier regroupe tous les documents qui constituent un dossier tandis que la réorganisation de
bas niveau vérifie la validité de chaque objet du fichier. Le fichier original est conservé et son nom
complété de la date de la réorganisation. A vous de le jeter quand vous le jugerez bon.

Les échanges de données

La fonction d’échange vous laisse copier des
éléments d’'un fichier a l'autre. Des personna-
lisations comme des dossiers. Utilisez-la pour
échanger des adaptations avec des confreéres,
extraire des dossiers avant de quitter le cabinet
ou archiver ceux de patients perdus de vue.

eo0e

Echanges entre deux fichiers

(-'J.} Choix de I"échange a réaliser

Souhaitez-vous :

@ échanger des éléments de glossaire

() échanger des formats d'impression

. échanger des spécimens d'imprimés
& échanger des adaptations de biométrie
échanger des synthéses

échanger des recherches

échanger des modéles de dossiers

) échanger des dossiers de santé

_ synchroniser la biométrie

Léchange entre glossaires affiche la liste des : : =

_ synchroniser les groupes et utilisateurs
éléments de chaque fichier, surmontée du nom O copier des libellés de présélections
du ﬁchier et d’un menu pour naviguer dans la Echanaer des éléments choisis d'un fichier & Fautre.
hiérarchie des tiroirs a la fagon de MédiStory.
Cliquez sur un élément, il se détaille sous les lis-
tes. Sélectionnez les items a copier et glissez-les
dans l'autre liste. Pour rester uniques, les titres qui existent déja sont complétés d’'un compteur.
Au besoin, créez un tiroir par le bouton + qui surmonte le glossaire visé. Supprimez les lignes
sélectionnées par [<J. Copie ou suppression, la durée des opérations dépend du volume.

Lagent vous propose d’ouvrir deux fichiers.
Sélectionnez-les parmi ceux qui sont en ouver-
ture automatique sur ce poste ou ouvrez-en
d’autres. Choisissez ensuite I'échange a réaliser.

YW

(7) ( Précédent | ( Suivant )

Léchange de formats d’impression présente la liste des formats de chaque fichier. Copiez
en glissant d’'une liste a l'autre. Pour en dupliquer un, sélectionnez-le, changez son nom sous la
liste puis cliquez sur Copier.

L’échange de biométrie nécessite plusieurs étapes pour conserver la cohérence des variables
et formules. Copier une formule ou un formulaire exige en effet que les variables utilisées soient



définies, avec leur unité, dans le fichier de destination. Utilisez le menu surmontant les listes
pour choisir ce que vous désirez échanger. Copiez une grandeur en la glissant d’une liste a l'autre.
Quand elle existe, elle est complétée des unités définies dans le fichier d’origine. Echangez une
variable de la méme fagon, l'unité est créée si nécessaire. Les formules et formulaires requiérent
une sélection individuelle. Les variables référencées se détaillent alors sous la liste. A chacune,
associez son équivalent dans le fichier d’accueil. Pour celles qui nexistent pas, laissez OutilProkov
les créer au moment de la copie.
Les éléments de biométrie sont groupés par nature et dépen-
dent les uns des autres. Choisissez successivement dans ce
menu les unités, les variables, les formules et les formulaires.

ane Echanges entre deux fichiers

§ Echange d'adaptation de biométrie

Uninés de mesures I¥enod @ 0 O thanges entre deux fichiers Pour Chaque fofmu’e ou fOr—

MonFichier SanFichi mulaire copié, il faut apparier
- . % Echange d'adaptation de biométrie . oz ez
. e 2 variables et unités utilisées,
Energie Frequence pour conserver sa validité
Fréquence 4| Longueur _ .
Longueur v| Masse Formules 18] @ £n ordre alphavétiaue dans les deux fichiers.
- . MonFichier SonFichier
Nouveau mam :  Dibi 3bme Echograghie (Date) Age [ date cu jour
i = Agefévénement m Age lors de 'éwénement m
{ymn, ml/mn) A Clearanee mifmn mg/l - Adi

Cleasance

& | Clearance mifmn ymol = Ad &
ockroft) mifmn » | Date imite ler ¢xamen L

Au besoin, changez le nom de
élément avant de le copier.

Nouveaw nom : | Clearance (Cockroft) mi/ma mg/ Copier >>

Varlables de la sélection | Unité Variables destination

Poids kg Poids kg€~
Age [ dvénement an
Créatininémie mg/1 mgsl

Méme nom, méme unité, I'as-
sociation est automatique.

(@) (Préciden ) Pas d’association proposée.
Cliquez, tapez les premiéres
lettres et choisissez dans la
liste. Prenez garde a l'unité.

~

Unités et variables se compor-
tent a l'identique. Sous la liste (7) ( Précédent | (Terminer)
se décrit la sélection.

Les recherches, les modéles, les dossiers dépendent en partie de personnalisations qu'il
faut synchroniser avec le fichier d’accueil. Comme la biométrie, qui donne leur sens aux valeurs
relevées. Ou les utilisateurs, dont les documents conservent I'empreinte. Ou encore les préseé-
lections qui forment des groupes de patients. L'échange se déroule donc en trois temps. D’abord,
vous emplissez un panier des éléments a copier. Ensuite, l'outil en explore les dépendances avec
les adaptations du fichier et vous propose les synchronisations nécessaires, qu’il mémorise afin
d’accélérer les échanges ultérieurs. Enfin, il procéde a la copie.

L’échange des synthéses se
déroule comme celui des formules.
Sous les 2 listes, vous associez

les recherches référencées par

la syntheése sélectionnée a leurs
équivalents dans le fichier de
destination. Il est préférable de
les avoir préalablement copiées.

Lorsqu’un élément de méme
nom existe dans le fichier de
destination, avec une signification
différente, donnez-lui un nouveau
nom puis cliquez sur Copier.

Aide de OutilProkov:
0) Echange de recherches,
modéles, dossiers, synthéses.
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ane Echanges entre deux fichiers
tﬁ:?- Echange de dossiers de santé avec synchronisation
L

Choisissez le sens de la copie. Sous le menu,

le fichier de départ. Tapez quelques lettres ————De SonFichier vers MonFichier 2 e
Pour y atteindre un doss,’er connu. Nom et prénon h.i(nllc Sexe RG. Muméra §.5.
CARD CHRISTELLE - CARDID 14/05/1969 F [i]
CARABEAU JOSETTE 01/11/1968 F [} m
. . CARAMANIAN MARIE NOELLE WMy F 0
Cliquez sur un nom de la liste. Celle de CARCAGND GEORGETTE capsiasss F o
. 5 . . CARCOUET DANIELLE 13/03/1955 F Q
Pour les dossiers, outil propose l'autre ﬁchler afﬁche le nom le PIUS proche. CARCOUET MIE PAULE 2081031 F o
g . . CARFANTAN MARIE CHRISTINE 1B/07/1948 F 1] 5
le choix entre une synchronisation . ' redptbio il porioch e £ 13 :
compléte ou un balayage Les dossiers que vous glissez de haut en bas
préalable des dossiers. Décidez garnissent un panier. Il sera copié d’un coup. > ManFichier | Panier }
selon le nombre de dossiers et la Au besoin, passez du panier au fichier. Nowm ex prénom G g OB Ok
g . BERNARD BERNADETTE 15709/1958 F Q
puissance de votre ordinateur. BERNARD CHRISTINE 2/06/1968 F 0
i i i BERMARD MADELEINE 2L709/1961 F Q
En gras, les dossu.ers qui ex:ste.nt et serorztl p i gigns. 2 2
fusionnés. En maigre, ceux qui seront créés. BERNARD SYLVIANE 10/03/1957 F  ©
BERNARD ¥VELINE 2B8/10/1957  F Q
BERNARDIN VERONIQUE 13/02/1948 F 0

Retirez un dossier du panier par (= — z

Cliquez sur Suivant pour analyser le panier,
synchroniser I'essentiel des utilisateurs et de > (2) ( Précédent | ( Suivant )
la biométrie, puis débuter la copie.

Qu’elles soient présentées lors d’'un échange de dossiers ou sollicitées directement, les scénes de
synchronisation de la biométrie ou des utilisateurs, ou encore de copie des libellés de présélections
fonctionnent a I'identique. Le sens de copie est indiqué en haut de la fenétre. La colonne de gauche
de la liste détaille le fichier d’origine.

Pour les présélections, les libellés des deux S L ;
fichiers sont affichés de part et d’autre et les =
=]
T oere s , , N . ! wCorrespondants >>| Correspondants Spécialités (A a Gé)
possibilités d’échange se résument a une simple Cardiologue >>] Anesthésiste
. - . Dermatologue [=>] Angéiclogue
copie. Dépliez les triangles de chaque groupe pour Gastro-entérologue [53] Cardiologue
B . . . Général Ch i
les comparer un a un. S'il ne s’agit que de simples Conécalonue % Dermatstoque
différences d’'orthographe, copiez la présélection o e e
Psychiatre »> | Généraliste
par |e bOUton Centl"a|. 1 »Type de patient E Correspondants Spécialités (Gy a Pn)
. A . . . ] wFacteurs socio-profess E Correspondants Spécialités (Po & U)
Cochez les groupes qui ont une méme signification. 5 »racteuss exogenes  [55] -
, , ] »Type d'habitat [>>] Type de patient
. . . Seules les données les concernant seront transfé- 0 »Cardio path. [55 Catégories Socio-Professionnelies
Aide de OutilProkov: ] pPulmo path. [=>] Facteurs exogénes

Copie des libellés de

@ rées et les autres remises a zéro au moment de la
présélections.

copie des dossiers.
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La synchronisation de biométrie propose de faire correspondre les variables relevées des

deux fichiers, avec leurs unités, tout particuliérement celles qui portent des noms différents.

A gauche les variables a synchroniser, au milieu leur
unité, a droite une colonne pour mettre en corres-
pondance. Lorsque libellé et unité sont identiques,
l'association est d’emblée suggérée. Quand ce n’est
pas le cas, établissez une équivalence en cliquant face
a une variable et en tapant le début du nom de son
homologue dans le fichier de destination. Faites votre
choix dans la liste qui se développe en prétant atten-
tion a l'unité. Lorsqu’une variable n’existe pas, créez-la
d’un clic sur le bouton +.

Les dossiers ne seront copiés qu'aprés compléte syn-

chronisation et leurs valeurs relevées se rangeront
dans les variables indiquées. Veillez a leur validité

scientifique ! Pour accélérer les synchronisations ultérieures, les équivalences sont mémorisées

dans le fichier de destination.

La synchronisation des groupes et utilisateurs crée, dans le fichier d’accueil, les utilisa-
teurs qui n’y sont pas référencés afin que leurs contributions dans les dossiers copiés leur restent

attribuées. lls y sont spontanément désactivés et un
administrateur devra leur accorder ensuite les droits
d’accés souhaitables. Les groupes qui existent des
deux cotés sont complétés et les autres sont créés.

La colonne du milieu montre le groupe de méme
nom ou l'utilisateur de méme identité numérique.
La colonne Etat propose I'action adaptée dont vous
obtenez le détail en sélectionnant la ligne et que vous
déclenchez d’un clic sur le bouton.

Les dossiers ne seront copiés qu'aprés compléte syn-
chronisation et resteront ainsi attribués, tout comme
leurs documents et versions, aux mémes utilisateurs
ou groupes.

Au prix de ces quelques manipulations, la tragabilité que MédiStory assure a chaque dossier est

donc préservée méme lorsqu’il change de fichier.

' De MonFichier vers SonFichier

Variables de la sélection  Unité

Poids kg
Taille m
Périmétre cranien cm
Périmétre thoracigue cm
Prochaine visite

TA maxi mmHg
TA mini mmHg
Pouls

Cholestérol total g/l
HDLC afl
LDLC g/l
Triglycérides g/l
Apo AL afl
Apo B agfl

Clycémie a jeun

"De MonFichier vers SonFichier

Variables destination

Poids; kg
Taille; m
Périmétre cranien; cm !

Prochaine visite

Créatininémie pmol/| [+]
Créatininémie pmol/|
Créatininémie mg/|

Créatinine mg/dL - Pédiatrie

Utilisateurs/groupes  Eguivalent

thk thk
SN

harry

seb

utT ut

ancien utilisateur ancien utilisat
Echange

Etat
Mettre 3 jour le groupe
OK
Ajouter Futilisateur |
Ajouter l'utilisateur
Ajouter l'utilisateur
. ——
eur OK
Créer le groupe

Admin : Compléter le groupe avec tous les membres manquants

SN : Ajouter |'utilisateur

Contenues dans les dossiers,
seules les variables relevées
doivent étre copiées. Les formules
peuvent I'étre séparément.

Les dossiers de méme identité
de part et d’autre sont fusionnés
dans le fichier de destination.

Les groupes s’inscrivent en
italique.

Aide de OutilProkov:

(9" Synchronisation de biométrie,

des groupes et utilisateurs.
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Masquer ne présente aucun
risque pour votre fichier car les
valeurs ne sont pas supprimées.
Par contre, convertir une formule
crée de nouvelles valeurs.

Loriginal est préalablement copié.

Voici 4 exemples de remise en
ordre de relevés de poids dans la
variable Poids. Chacun se résout
par la formule «Poids kg», d’unité
kg, ayant I'expression conseillée.
Changement d’unité

Vous avez inscrit les poids en kg
quand la variable avait 'unité g.
Expression : [Poids].
Changement d’échelle
Poids avait I'unité g mais

vous préférez maintenant kg.
Expression : [Poids;kg].
Homogénéisation

Poids avait I'unité kg, mais vous
avez inscrit certains en kg et
d’autres en g. Divisez ce qui
dépasse 1000. Expression :
NSI([Poids]>1000;
[Poids]/1000;[Poids]).
Regroupement

Vous avez relevé le poids dans 2
variables, tantot Poids, tantot Pds.
Expression : NSI(Existe(“Poids”);
[Poids];[Pds]). La formule prendra
Poids s’il existe et Pds sinon.
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Réorganisation des variables de biométrie

Cette fonction vous aide a remettre de I'ordre dans la biométrie d’un fichier : masquer des variables
inutiles sans perdre les valeurs relevées, exploiter des formules pour remettre d’aplomb les valeurs.
Utilisez-la avec discernement, aprés vous étre fait la main sur une copie de votre fichier!

Un agent vous informe du déroulement des opérations. Désignez ensuite le fichier a remanier. Sa
biométrie est analysée en profondeur avant d’apparaitre en 4 onglets. Les onglets Formulaires,
Variables biométriques et Unités de mesure fonctionnent comme dans MédiStory (cf page 29).
Faites le ménage depuis I'onglet Opérations et son menu local. Il mémorise les transformations que
vous demandez et les appliquera sur le fichier, en une fois, lorsque vous cliquerez sur Suivant.

Affichez vos variables en choisissant dans le menu local la liste des variables actives. Elles sont inven-
toriées avec le nombre d'utilisations et les valeurs extrémes de chacune. Déployez-en une pour
lire toutes les valeurs relevées. Sélectionnez une ligne pour connaitre les dossiers qui l'utilisent.

Pour masquer une variable, cochez-la. Lopération s’inscrit dans la liste en bas a droite. Pour
restaurer une variable masquée, cochez-la dans la liste des variables masquées.

Remettez d’aplomb certaines valeurs en créant d’abord les formules appropriées qui calculent
une valeur cohérente a partir de variables bancales. Vous les élaborez dans MédiStory ou dans

, . . o
I onglet Variables blometrlques' ane Réorganisation des variables de biométrie

Transformez ensuite ces formules en
valeurs en les cochant dans l'onglet
Opérations ou vous aurez choisi la
liste des formules.

tﬁ"}- Organisation des variables de biométrie

[ Opérations | Formulaires  Variables biométriques  Unites de mesure

. . Liste des Fermules 3]
Lorsque vous cllquez sur Suwant, Convertir le résultar d'une farmule en valeur de méme vpe,
votre fichier original est sauve- Variable biométrioue 5 Mn Max
- N .. N <> Elimination Q
gardé sous le méme nom suivi de YT S
;. . . =3 Sewri nicotin 1]
la date précise et de _bio, puis R e
tous les documents sont parcourus, ~ Mg b > i
ces formules sont évaluées et leur .
, . , , . Dossiers concernés par la sélection Résumd des opbrations & effectuer :
résultat intégré. Le nouveau fichier = - =
Variabie sélectionnée "=> Habillage Habillage B Supprirrer la variable
ne contient plus I'expression de ces _ Habillage H Supprimer La variable
A . Habillage M Supprimer La varable
formules mais les valeurs, comme si => Toiletze Convertir Ia formule
=3> Habill age Convertir la formule

vous les aviez toujours relevées.

Apreés vérification, vous pourrez
masquer les variables de départ en @ (priciden ) T
utilisant a nouveau cet outil.




PERICOLLECT ET LES SANTEGRAMMES

PériCollect est un systéeme d’information qui recgoit ou collecte les messages électroniques de
santé, dits « santégrammes », les range dans des boites a lettres et les distribue dans le cabinet
médical pour qU’ils soient intégrés dans les dossiers de santé. Il se charge également d’acheminer
le courrier électronique que vous rédigez dans MédiStory. Il comprend une application pour col-
lecter les messages et compléte MédiStory d’un visualiseur et d’'un document.

LE COLLECTEUR DE MESSAGES

PériCollect, le logiciel collecteur, s’installe sur un poste relié a I'extérieur par modem ou un acceés
Internet. Par ces moyens, il regoit directement les messages, ou les recherche et les émet sur
Internet. Il les débarrasse des enveloppes de transport et de sécurité, les stocke puis les distri-
bue dans les boites a lettres du cabinet médical. Chaque destinataire en posséde une. Une boite
commune conserve les messages dont le destinataire n’est pas désigné.

LA DISTRIBUTION ET LINTEGRATION DES SANTEGRAMMES

Vous prenez connaissance des messages a partir du bureau de MédiStory ou vous disposez des
fonctions de suppression, transfert et intégration dans les dossiers. Vous les intégrez dans les
dossiers de santé sous forme d’'un document PériCollect qui préserve le message original et I'ex-
prime, selon le protocole qui I'a structuré, en texte ou tableau de valeurs. Il vous sert a alimenter
d’autres parties du dossier, comme la biométrie.

Vous envoyez les messages électroniques depuis le document courrier de MédiStory (cf page 26).
lIs sont automatiquement chiffrés lorsque vous et votre correspondant étes abonnés a Apicrypt.

UN LOGICIEL PERICOLLECT PAR CABINET MEDICAL

Un seul logiciel PériCollect suffit au cabinet médical et communique par le réseau local avec les
postes équipés de MédiStory. Choisissez la licence selon le nombre de destinataires de messages
dans votre cabinet.

INSTALLATION DU LOGICIEL PERICOLLECT

PériCollect est installé en méme temps et au méme endroit que les autres applications de Prokov
Editions. Comme elles, il fonctionne en réseau grice aux identités numériques du répertoire (cf
page 50), il s'enquiert d’'un nom et un mot de passe a chaque lancement dont l'usage d’AccesDirect
dispense. Il bénéficie de la mise a jour personnalisée par Internet.

Enregistrez-le sur un poste relié a 'extérieur par modem ou un accés Internet.

-

@

Communiquer
par PériCollect

Dédié a la communication de
données de santé — les santé-
grammes — PériCollect place le
courrier électronique au cceur
de vos dossiers. Il attend ou
collecte celui de vos correspon-
dants et leur expédie le votre, en
le cryptant si nécessaire.

PériCollect recoit les messages
spécialisés HPRIM-médecin des
versions | a 3, et collecte ou
envoie le courrier électronique
ordinaire et crypté par Apicrypt
(www.apicrypt.org). Il vous
abonne au MédiStoriel, bulletin
d’information collecté sur le site
de Prokov Editions.

Aide complémentaire :

* aide électronique dans le
menu Aide de PériCollect.

* bulles d’aide lorsque le
pointeur stationne sur une
case ou un bouton.
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ATTRIBUTION ET PARTAGE DES BOITES A LETTRES

) . Vous attribuez et contrdlez les boites a lettres dans PériCollect, par le menu Options et
La licence limite le nombre de - N , - . . .
boftes offert Administrer les boites a lettres. Dans 'onglet Utilisateurs, importez du répertoire tous ceux
qui posséderont ou exploiteront une boite. Sélectionnez chaque destinataire et cochez Posséde
une boite a lettres. Une boite commune est spontanément partagée entre tous.

Dans l'onglet Accés et pour ©060 Administration des boites i lettres
chaque boite, modulez les droits
des autres utilisateurs. Qui peut
Accéder obtient la liste des
messages, Lire en voit le conte-
nu, Intégrer les range dans Les possesseurs de [a botbe & lettres [ Utilsateur de démo %) permettent
les dossiers et Supprimer

s Administration des boites aux lettres

@_h (2) Pour définir les autorisations...

r_ Accés  Utilisateurs  Groupes

. . K al'utilisateur ou au groupe désigne : _ Choisir... )
nettoie la boite. Il faut le droit oo

ul
de Parametrer Pour regler |a’ de : EA‘.céder Q‘ Lire @Intégrer gSupplimer @Paramélrel

releve des messages et celui de =

A aux autres utilisateurs
paramétrer la boite commune, de: M Accider | Lire
pour régler les connexions avec
I'extérieur.

wrimer _ Paramétrer

REGLAGES DES ACCES EXTERIEURS

PériCollect se raccorde a I'extérieur par un modem et/ou une configuration Internet. Vous le réglez
depuis le bureau et son onglet Parameétres PériCollect, en sélectionnant successivement,
dans la liste des services, Modem puis Accés Internet.

PériCollect s'accommode de

la plupart des modems. Si le

votre éprouve des difficultés Service

Messages regus Envois | Paramétres PériCollect | Suivi -

de connexion. demandez @ ActE Tiger Part série : | Modem interne f«———— [’'emplacement du modem et sa réactivité.
> - BioServeur Décracher aprés : | 2 sonneries -C] "Oplmns, 3 ,
I'assistance de Prokov Editions o T Foncrionnement : | programmé | 34€ Ecoute permanente ou programmée. Par
quelles options préciser. HPRIM Programmation Plages d'activite — défaut est votre horaire régulier. Les jours
Integration Par défaut 08:00-12:00, 13:00-19-00 z hé I h . dulé
MédiStariel N Dimanche ouvrés sont cochés et leur horaire modulé.
e # Lundi 12:00, 13:
& Mardi 0-12 13:(
# Mercredi 8 12:00, 13
™ Jeudi 08:00-12:00
M vendredi 2 1

) samedi
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= e —— Configuration réseau pour 'accés a Internet.
Messages requs  Envois  Paramétres PériCollect | Suivi

Précisez Courante pour utiliser celle du sys-

service —— / téme. Signalez une connexion par modem.
-— Configuration : | Courante B

BioServeur Acces : | Permanent %) ! par mocem - R . .
st | Relever: (toutesles 15 mioutes 16— | Si Facces est programme, la connexion se
HPRIM i TP e — fera aux collectes dans les plages indiquées.
[ i ici 4
b Choisissez la fréquence de collecte.
Modem

Limitez les connexions en attendant les relé-
ves pour envoyer les messages émis.

REGLAGE DES COLLECTES

PériCollect comporte plusieurs services de collecte : HPRIM, BioServeur, Apicrypt. Chacun a
ses réglages qui lui permettent de savoir ou chercher ses messages et lesquels accepter. Vous les
définissez pour chaque boite a lettres sur le bureau de MédiStory ou de PériCollect dans l'onglet
Parameétres PériCollect. Sélectionnez le service de collecte dans la liste de gauche, puis la boite a
lettres concernée et complétez les rubriques selon vos correspondants.

Pour relever ou émettre des courriers électroniques et des courriels Apicrypt, indiquez au service
Courriel les références d’'un compte de messagerie, a partir des informations données par votre
hébergeur. La collecte se fera selon les réglages définis pour I'accés Internet.

- Messages recus Envois | Paramétres PériCollect | Suivi -

Service

5 T PEE—— T —— . A .
Acces intermet Paramétres de : | Utilisateur de démo [ 35 Ciblez la bonne boite a lettres.
BioServeur y

Type du compte POP =

Epuriel Amtypt ] Boite sécu Réglez les paramétres de votre compte.
HPRIM ——

Intégration Nom du serveur : pop.demo.com

Médistoriel = T T — . X )

Modem LR ut-ateur.demo Fixez le sort du courriel non Apicrypt. Le

Mot de passe @ sses

cache de reléve retient quels messages, lais-
sés sur le serveur, ont déja été relevés.

- Courrier standard Relever et supprimer s
Vide cache de reléve

Les services Courriel... gérent |e courrier spécialisé.

Destination par défaut des pieces jointes qui
ne seront pas intégrées aux dossiers.

Enregistrer les Pl . | Deskrop e

fUsers/thm fDesktap

Votre adresse @ utilisateur.demo@demo.com . . .
Votre adresse de messagerie est nécessaire
Serveur SMTP : ' mail.demao.com o

pour envoyer des courriels. Choisissez le ser-
veur d’envoi dans le menu ou ajoutez-en un.

( Rétablir ) I'Appliquer ]

Y.

&

Si votre ordinateur n’est pas
encore relié a I'Internet, réglez
les Préférences Systéme de
MacOS X selon la documentation
du systéme et les paramétres de
votre fournisseur d’acceés.

Vous étes abonné a BioServeur.
Le réglage s’enquiert de vos
identifiant et mot de passe.
Les messages seront relevés a
la fréquence définie dans les
réglages Accés Internet.

Il est préférable de dédier un
compte a PériCollect pour lui
éviter les courriels indésirables.

Consultez laide en ligne
disponible par le menu Aide
de PériCollect ou depuis le
centre d’aide du Finder.
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En réseau, installez la clé Apicrypt
sur votre poste ou celui de
PériCollect. Il est plus commode
de l'avoir sur les deux, et plus
confidentiel de ne I'avoir que sur
votre poste.

Ces informations ne sont pas
nécessaires lorsque les messages
sont déposés sur votre compte
d’abonné BioServeur ou sur
votre compte de messagerie,
éventuellement crypté.
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Le courriel Apicrypt utilise le méme compte de messagerie avec des réglages spécifiques. Votre
adresse est indispensable pour émettre des courriels cryptés vers vos correspondants Apicrypt.

Messages recus | Ervois | Parambtres PéniCollect | Sumi

Service —_— . A, \

Fre P — Paramétres de : | Utilisateur de demo 1 $3€ Ciblez la bonne boite a lettres.

BioServeur z 7 = — . . .

Courricl Courrler Apicrypt: { Melevrstlaicser WS Fixez le sort du courriel Apicrypt.
picryp JE=

:IF‘RIM : Votre adresse :  demo@medical 54.apicrypt.org \ Votre adresse Apicrypt est indispensable

ntégration . 5 L

HédiSoriel pour que les courriels soient cryptés.

Modem

Les santégrammes au protocole HPRIM directement transmis par modem sont brouillés par des
clés convenues avec vos correspondants. Répertoriez-les dans le réglage HPRIM.

Messages recus | Envois | Paramétres PériCollect | Suivi

Ciblez la bonne boite a lettres.
Service = = = - /
Accés internet Paramétres de : | Utilisateur de déma s A

\joutez chaque correspondant. Notez son

BioServeur [ ———
c jel ‘Cabinet & Medecin Emetteur | Clé B £ .
e N e e Drmwe  tamned e nom et convenez d’une clé de brouillage.
HeRIM | Cabinet du Duc Démo Labo Lejay marcel o Dictez-lui le nom du cabinet et le votre.
Intégration Cabinet du Duc_Dr Etienne Labo Lejay cuiller N , . N
s diciasial == primer) [ Ajouter 3 Soyez trés précis dans l'orthographe !
Modem u

£ niabir PAniie} Importez les réglages de I'aieul LaboStory.

v
LE MEDISTORIEL

- Messages recus  Envois | Paramétres PériCollect | Suivi ]

Deux fois par jour, lors d’'une collecte
par Internet, PériCollect recherche Service

T . . Acces internet Paramétres de : | Utilisateur de démo (3

les MédiStoriels sur le site de Prokov Bioserveur = :

Lo Courriel rendredesnouvellesanrokaEdltl?ns.et
Editions. Ce sont de courts messages Courrel Apicrypt oraem meft.Celles refailves alnt prodilfs

" . .. , HPRIM ™ Médistory ¥ Expressvitale
d’information sur vos logiciels pour reflé- | inegration W vigiPaiement ¥ VigiCompta

. L ~ & péncollect

ter leur actualité, annoncer une mise a N

ainsi que celles de la région :

jour, décrire une fonction, conseiller une
utilisation. Dans le réglage MédiStoriel, , _

Départements : 54, 75
cochez les produits qui vous équipent et ex.:01ou 1, 54,55, 88
précisez votre région pour filtrer les mes- = i
sages essentiels. Restez en contact ! Y

Code internet pays : fr ex. : fr ou pf




DISTRIBUTION ET SUIVI DES MESSAGES

PériCollect est un complément optionnel de MédiStory pour envoyer et recevoir les messages
électroniques ou les santégrammes structurés au standard HPRIM. A Iécoute directe de vos
correspondants ou scrutant des comptes de messagerie, il distribue les messages dans les boites
a lettres du cabinet médical et en signale la présence dans la barre de menu. Chaque destinataire
posséde une boite et une boite commune conserve ce qui n'a pu étre distribué.

Lacces aux boites, le réglage des parameétres de messagerie ou d’intégration, le suivi des collectes,
se font depuis le bureau par la fonction PériCollect, accessible également au menu Fenétres.

Longlet Envois montre les messages qui ont été envoyés depuis le document Courrier (cf page
26) ou la fonction Envoyer par courriel du menu Fichier. Visitez-le pour vérifier un envoi ou le
supprimer avant son départ. Chaque message sélectionné s’affiche sur 3 onglets : son destinataire,
son contenu et un onglet suivi qui rend compte de la transmission et décrit le motif d’'un échec.
Lorsqu’'un message est sécurisé par le procédé Apicrypt, son contenu n’est plus intelligible.

Depuis 'onglet Messages regus, vous lisez les messages, les supprimez, les transférez ou les
intégrez dans les dossiers. Pour vos besoins d’organisation, appliquez a ceux qui restent dans la
boite des marques colorées, personnalisées dans les Paramétres de PériCollect a la rubrique
Marques. Triez la liste d’'un clic dans le titre d’'une colonne. Un champ de recherche parcourt les

Affichez les messages @ 6 MédiStary : Sylvain ADMINISTRATEUR <>  Simple clic ici, double
de la boite ou ceux Y % 3 " 2 G _sur une ligne: en bas
de sa poubelle. " alternent message ou
recherche de dossier.

e B

a ;. & ]

| Cossier ciofe-BEMO KELLY INEE VAUTRIN)

Choisissez une b?lte. [Wesssges regus | Erweis Parambtres PérCallect | Suni |
Ses messages s'affi-—————

. Santégrammes de 2 Sylvain ADMINISTRATEUR |
chent dans la liste.

Un menu pour dépla-
cer, supprimer ou
marquer un message.

“voir A Q-

N® &/ Date

Fatient Expéditeur

(2]
4 26/06/2003 DEMO NELLY 28/009/1973
9 12/09/2003 0000 DEMO NELLY 28/08/1973  aoitest@orokov Courri

Manipulez ensemble
tous les messages sur

® = 28/06/2003 PERRCN PATRICK  18/09/1396  LABM Luydlin-¥ HPRIM
le méme patient. 6 26/06/2003 DEMO PAUL 12/08/1535  LABM Luydlin-% HPRIM Tapez ce que vous
7 26/06/2003 camw:usaarm l?fol‘:fgﬂ LABH Luyelia-t HPRIM & cherchez. Le menu de
8 marques colorées a /re Bi2sidara002 LUYDUN PASCAL  23/12/1966  LABM Luydlin-b HPRIM

PROKON Flirine Méctisre T la IOUPC précise ou.
4. .

votre disposition.
Dans ce fichier, rechercher un patient  dont le L h hé

Le patient n’a pas de Pavents B Gomeece [8) owvorey < € nom cherche pro-
dossier. Créez-le a Nom et prénom Nélehle  Sexe RG. | NuméroSS. |a| vient du message. Au

EMO NELLY (MEE VAUTRIN) 28/09/1973 F 1 1570687085 . . _
partir du message. besoin, corrigez-le.

Affecter donne au [actons w
message le nom du — > afecter )
dossier sélectionné.

Intégrer ouvre le dos-
“Créer ce dossieravec le moddls =] [intégrer % Sier et y crée un docu-
ment par message.

PériCollect
et MédiStory

Collecteur des santégrammes
du cabinet, PériCollect améne
les messages électroniques de
vos correspondants au cceur de
MédiStory. Prenez-en connais-
sance et intégrez-les dans les
dossiers de santé des patients
concernés.

@ | Cesignal dans la barre de
menu vous informe de la
présence de messages. Dans votre
boite si la croix est rouge, dans
une boite dont vous avez 'accés
si le cercle I'est. Il commande un
menu qui indique les boites et leur
nombre de messages.
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Lalerte placée sur ce document,
met en évidence le message regu
a la prochaine ouverture.

Aide de MédiStory:

Services connexes : le bureau o

de PériCollect, l'intégration des | f'r)“ﬂ
o/

messages.
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en-tétes et/ou le contenu des messages — selon l'option choisie dans le menu associé a la loupe
— pour retenir ceux qui contiennent le texte que vous y tapez. Attention ! En réseau, le temps
d’exploration du contenu de tous les messages est proportionnel a leur nombre.

Une option du menu engrenage regroupe les messages concernant un méme patient. Un triangle
se dessine devant chaque regroupement vous offrant d’un clic une vue synthétique ou détaillée.

Faites plusieurs doubles clics sur un message de la liste: la partie basse de la fenétre montre
alternativement la recherche de dossiers ou le message sélectionné. Un bandeau en indique alors
la nature et la provenance. Un regroupement affiche bout a bout tous ses messages.

La présentation des messages différe selon leur provenance.

Les santégrammes HPRIM ou les MédiStoriels emplissent une seule zone de texte. Les piéces
numérisées montrent vignettes, originaux et transcription a la fagon du document Numérisation
sans étre toutefois modifiables (cf page 38).

Les courriers électroniques, qui transportent parfois d’autres piéces, détaillent en trois onglets
verticaux les références de messagerie, le corps du message et la liste des piéces jointes. Face a
chacune, un menu propose de I'intégrer au dossier, avec le corps ou séparément, ou encore de la
placer sur le disque a lemplacement de votre choix. Seules les piéces d’un format que comprend
MédiStory peuvent étre intégrées : fichiers RTF, PDF, .doc...

Les regroupements adoptent une présentation adaptée, ajoutant un onglet pieces jointes dés qu'’ils
comptent un courriel. lls ne montrent pas les originaux des pieéces numérisées.

Passez ensuite a la recherche du dossier concerné, d’un clic sur Chercher ou d’un double clic sur
le message. Lorsque ce dernier comporte des indications structurées sur I'identité du patient,
la recherche s'amorce automatiquement a partir du nom, du prénom et de la date de naissance.
Sinon, a vous de taper dans le champ de recherche les premiéres lettres du nom. S’il n’existe pas
de dossier, vous pouvez en créer un en choisissant un modele du fichier d’accueil.

Sélectionnez alors le dossier concerné et cliquez sur Intégrer. Il s'ouvre et se garnit d'un document
ou de plusieurs si vous intégrez des piéces jointes séparées ou un regroupement.

Les préférences de I'onglet Paramétres PériCollect, a la rubrique Intégration, permettent de
mettre une alerte sur le document et de laisser le dossier ouvert. Dans ce dernier cas, vous avez
tout loisir pour ajuster date et titre d'un document Numérisation et pour ventiler plus finement
un résultat d’analyses structuré.

Les santégrammes HPRIM ou les MédiStoriels se placent dans un document PériCollect. Les
courriers électroniques aussi, ainsi que leurs piéces jointes intégrées séparément. Les pieces
numeérisées, elles, s'inserent comme document Numérisation.



LE DOCUMENT PERICOLLECT

Un document PériCollect est créé lorsque vous intégrez un message. Il en conserve loriginal, sa
date de réception et sa provenance. A la différence des autres documents de MédiStory, vous ne
pouvez le créer directement depuis la barre d’outils ni, tragabilité oblige, en modifier le corps.

Selon le protocole qui I'a structuré, vous visualisez le message sous différentes formes. Par exemple,
un message de type HPRIM 2 s’affiche comme texte ou comme tableau de valeurs. Chaque valeur
du tableau peut étre associée a la variable correspondante de votre biométrie dans la méme unité.
Les associations laboratoire-analyse-variable-unité sont mémorisées et proposées spontanément
dans les messages ultérieurs.

@ PériCollect, Non classé
Date Titre

20/05/2003 LABM Luydlin-Masot

selon votre préfé-
rence d’intégration.

'&-% Une alerte est postée,
Priorind
= - ’

Un méme message
peut sexprimer de
plusieurs facons dans
le bas de la vue.

Message “HPRIM (v2.0)", de “LABM Luydlin-Masot”, pour “Claude Prévot”.

Exprimer : | HPRIM structuré 13 [ operations i Créez un document

de biométrie pour y

+ | Libellé Variable Valeur Unité Min Max

ASPECT DU SERUM ASPLI I
s S o 5 reporter toutes les
] Erll;le;:tErq\ total g Cholestérol total Oi g/l IDSi E.T Valeurs COChées, Ieurs
A . " Rapport TOTAL/HDL 4 0 4.9 normes et le nom du
ssociez chaque = LD DL G g/l .
Ivse d LC g/l 0.3 laboratoire.
analyse de ce mes- i o1 i
sage structuré d une LoLC; ma/el
. ., Lthémie
variable et une unité Leucocytes G/l
. o L hocytes G/l
de votre biométrie : (meneanes &
tapez les premiéres
lettres pour obtenir
une proposition. //,

Exploitez le message dans un autre document du dossier de santé, a l'aide du menu Opérations.
Si I'option Alerte sur les nouveaux documents y est cochée, le document créé en portera une.
Lalerte du document PériCollect est alors supprimée. Reportez ainsi vos résultats structurés dans
des documents de biométrie pour montrer leur évolution.

Les messages MédiStoriels sont relevés par PériCollect sur le site de Prokov Editions. lls vous
apportent des informations ciblées sur vos logiciels, évolutions, trucs et astuces. Intégrez-les dans
un dossier pour conserver la collection.

C’est toujours l'original du message qui est utilisé lorsque vous imprimez un document PériCollect,
demandez un report ou faites une turbo-recherche.

Les associations de biométrie
figurent dans l'onglet Synonymes
apparu lorsque vous déclenchez
la fonction Adapter la biométrie,
avec la touche enfoncée.

S’il vous manque une variable ou
une unité, adaptez la biométrie
par le menu Options ou par le
menu Opérations.

Aide de MédiStory:
o Services connexes : le bureau
L9 de PériCollect, I'intégration des
: messages.
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Absence (carnet de rendez-vous) 45 Barre d’'outils 10, 12, 17
b ) Acces aux données 50 Biométrie 28

L AN AccésDirect 4, 5 BioServeur 6l
Acces Internet 60 Boite a lettres 60, 63
Adapter Boite commune 60, 63
La biométrie 29 Bulle d’aide 5
Index Les carnets de rendez-vous 44 Bureau 10
Les formats d’'impression 27 Bureau de PériCollect 63

Une recherche de ces termes
dans l'aide électronique vous
amenera aux textes concernés.

Le glossaire 32 C
Les parameétres des dossiers 14, 17

Les synthéses 42 Carnet de rendez-vous 10, 44

Carte Vitale 11, 14, 49

Administrer
Les fichiers 5l Cassette 39
Le poste 51 CCAM 2|
Le répertoire 50 Char.n.p de recherche 15, 16, 21
Choisir les colonnes 11, 15

Afficher le texte invisible 20
Ajouter

Une alerte 13, 17

Un carnet de rendez-vous 44

Un élément de glossaire 32 Cloture 14
Un état codé 14, 18 Codage (facette) 18
Alerte 13 Codage (palette) 2l

Codage (theme) 16

Choisir un modéle |1
Classifications 21
Clé de débridage 4

Allergies 14 :
Antécédents codés 14 Codes favoris 21

Apercu 17,25, 28 Coloration du texte 20, 33
Apicrypt 2’6 (;2 Commentaire ou transcription 37
Appliquer un modéle 10, 40 Compilation 12,28

Archivage 4,9 Compteur (glossaire) 33

A retenir 19, 20 Compulse.r ‘|€,)

A savoir 13 Confidentialité 19, 50, 52

Confirmer la présence des patients 44, 47
Connecter au fichier 8

Conseil 20

Consultation 22

Contre-indications 24

Controle 15, 16

Correspondant 14, 26

Courrier 26

Autorisation d’accés 19, 51
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Créer
Une boite a lettres 60
Un carnet de rendez-vous 44
Un document 17
Un dossier |l
Un élément de glossaire 33
Un fichier 8
Un format d’impression 27
Un modéle 40
Une recherche 4l
Une synthese 42
Un théme 15
Une variable de biométrie 29
Critéres communs 4|
D
Déces 14
Dépannage 53
Désigner un possesseur 26, 34, 51
Destinataires 26
Document 12, I5
Biométrie 28
Consultation 22
Courrier 26
Documents optionnels 12, 18
Numérisation 38, 64
Ordonnance 24
PériCollect 65
Documents récents 16
Données (facette) 18
Dossier Prokov 4
Dossiers 7
Correspondants ||
Patients 11
Dossiers récents 10
Dossier suivant 43, 47
Double file 45
Drapeau (icone) 18
Duplicata 27
Dupliquer un document 15

Echange de biométrie 54

Echange de dossiers 55

Echanges (volet) 12

Editeur de texte 35

Encadrer un texte 20
Enregistrement du dossier 12
Enregistrer la position 12

Envoyer un courriel 26, 63

Envoyer un mailing 10

Etat civil 14

Expertise de 'ordonnance 18, 20, 25
Exporter un carnet de rendez-vous 48
ExpressVitale 10

Extraire des dossiers 9, 10

F
F5 (touche) 30, 32
Facette

Apergu 17
Codage 21
Données 18
Versions 18

Facturer 10, 21, 49
Fermer sans enchainer 12
Fermer un dossier 12
Fermer un fichier 8
Fichiers 8
Glossaire 9
File d’attente 10, 43, 47
Format d’'impression 24, 26, 27
Par défaut 27
Formulaire 3l
Formule 29
Formule tableau 30
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G

Gestion des droits d’acces 19, 50, 52
Glossaire 32
Contextuel 32
Fichier 9
Grossesse 25
Groupe d'utilisateurs 50, 52

H

Harmoniser les themes 16
Historique 10
Horodatage 17, 18

Hors suivi 16

HPRIM 62, 65

Identité

Dossier 12, 14

Utilisateur 51
Importer un agenda 48
Imprimer 26

Des documents |5

Un dossier 15

Une ordonnance 25

Les rendez-vous 47
Incompatibilités médicamenteuses 24
Informations 12, 19
Informations de publication 48
Installation 4
Intégrer un message 12, 64
Interactions 24
Internet (réseau via) 52
Interprétation 20, 24
Invisible 20

L

Lien (Report) 35, 42
Liste des documents 15
Liste des dossiers 11

Maquette 20, 33
Masquer une variable 58
MédiStoriel 59, 62
Menu Actions 9, 10, |1, 40
Menu clé 19, 21
Menu Dossier
Afficher les infos 19
Documents 12, |7
Dossier suivant 43, 47
Enregistrer 12
Fermer le dossier 12
Fermer sans enchainer 12
Modele 40
Navigation 12, I5, 16
Nouveau dossier |1
Ouvrir un dossier 11
Ouvrir un dossier par Vitale |1
Rechercher des dossiers 16, 41
Menu Edition 15
Afficher le glossaire 22, 32
Dupliquer la sélection 15
Insérer un report 26, 27, 34
Produits 24
Supprimer la sélection 15
Menu Fenétres 7
Afficher le bureau 10
Afficher le bureau de PériCollect 63
Afficher le carnet de rendez-vous 44
Enregistrer la position 12
Menu Fichier
Envoyer par courriel 63
Fermer un fichier 8
Imprimer 15, 25, 26
Nouveau fichier 8,9
Ouvrir un fichier 8
Se connecter au fichier 8
Synchroniser 9



Menu Format 35
Afficher la palette de format 20
Afficher le texte invisible 20, 35
Compléments 24, 35
Police 35
Surligner les compléments 35
Texte 35

Menu Options
Adapter la biométrie 29
Adapter les carnets de rendez-vous 44
Adapter les formats d’impression 27
Adapter les parameétres des dossiers 14, 17
Adapter les syntheses 42
Administrer le poste 50, 51
Administrer le répertoire 50
Administrer les fichiers 51
Personnaliser la barre d’outils 10, 12

Modele 40
Utiliser un modeéle 11, 14, |6

Mode multi-fenétre 12

Mot de passe 5l

Naviguer dans un dossier 12
Naviguer entre documents |7
Non classés 16

Nouveau dossier 10, |1
Nouveau theme 16
Numérisation 10, 36

o

Observatoire IMS 21, 23, 25
Ordonnance 24

Ordre de passage 44, 47
OutilProkov 53

Ouverture automatique 8
Ouverture du dossier 19
Ouvrir un dossier 10, |1
Ouvrir un fichier 8

P

Palette 19

Apercu 20

A retenir 20

Codage 21

Codes dossier 21
Dictaphone 39
Documents sélectionnés 19
Encadrement 20
Informations générales 19
Liens 20

Ordre de passage 47
SFMG 23

Style 17, 20, 35
Synthése 20
Panier 10, Il

PériCollect 10, 26, 28, 59, 63
Pharmaco-correcteur 25
Phrase codée 50

Placer en attente 43
Plurivision 15

Point d’arrét 20, 33
Ports IP 52

Posologie 25
Possesseur 19, 52
Préférences 8
Circulation 43, 48
Consultation 22
Courrier 26
Dictaphone 39
Documents |5, 17
Dossiers 12, 13, 19
Editeur de texte 20, 35
Facturation 49
Fichiers 8

Glossaire 9, 32
Numérisation 37
Ordonnance 18, 24
Pharmaco-correcteur 25
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Rendez-vous 45
Préférer (menu Formulaires) 31
Premium 7, 27
Prendre un rendez-vous 46
Prescription 24
Présélection 14
Présentation 15
Présentation du volet Documents |7
Produit (interprétation) 20, 24, 25
Profil du patient 14, 21
Publier un carnet de rendez-vous 48

Recherche 10, 12, 16, 41
Régie 7,27
Remplagant 51
Rendez-vous 44
Réorganisation

Fichiers 53

Variables de biométrie 58
Réparation des fichiers 53
Répertoire 50
Report 27, 34
Report des prescriptions 22, 27
Réseau 8, 50, 52
RESIP 25
Restaurer une variable masquée 58
Restreindre 'acces 19, 52
Résumé (interprétation) 17, 20
Résumé du document 17
Retard d’un rendez-vous 47
Rubrique personnelle 14, 35, 40

S

Santégramme 59
Satellite 7
Sauvegarde 4,9
Scanner 37
Secrétaire 51
Session |5, 16

SFMG 22,23
Style

Produit 20, 24

Résumé 17,20

Typographique 20
Supprimer un document 15
Supprimer une alerte 13
Surligner 17, 20
Synchronisation de biométrie 57
Synchronisation de fichiers 9
Synchroniser un carnet de rendez-vous 48
Synthése 13, 34, 42

Par défaut 13, 42

T

Tableau 34

Tableau de bord VigiPaiement 49
Tétiere des documents 17
Theme 16

Theme de codage 15, 16, 18, 21
Tiroir du glossaire 32

Touche F5 22, 30, 32
Traitement de fond 24, 25
Trier les documents 15
Turbo-recherche 15, 16
Typographie 35

(V)
Utilisateurs 50

\'

Variable de biométrie 28, 35
Verrouiller un document 19
Versions d’un document 18
Vidal 25

Vigilance 16, 41
VigiPaiement 10, 49

Vision par 15, 16
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